CODIGO: FECHA DE ELABORACION:
¢ . FRARD-028 11 DE ENERO DE 2013’
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL FECHA DE ACTUALIZACION:
HOSPITAL VERSION: 25 DE AGOSTO DE 2015
YNIVERSITARIO 02 HOJA: 1 DE: 1
FONDO| SECCION| SUBSECCION | SERIE NOMBRE SUBSERIE NOMBRE TRD 2015 ESTADO
120 1 ACTAS APERTURA DE BUZON 2015 ACTIVA
120 120.2.2 2 ACTAS ARQUEO DE CAJA'Y BANCOS 2015 ACTIVA
100 100.1 3 ACTAS COMITE ADMINISTRATIVO DE GESTION AMBIENTAL 2015 ACTIVA
100 100.5 4 ACTAS COMITE DE BIOETICA MEDICA 2015 ACTIVA
120 120.1 5 ACTAS COMITE DE CAPACITACION ESTIMULOS E INCENTIVOS 2015 ACTIVA
110 6 ACTAS COMITE DE CODIGO AZUL 2015 ACTIVA
100 100.4 7 ACTAS COMITE DE CONCILIACION Y DEFENSA JUDICIAL 2015 ACTIVA
100 100.4 8 ACTAS COMITE DE CONTRATACION 2015 ACTIVA
120 120.1 9 ACTAS COMITE DE CONVIVENCIA Y CONCILIACION LABORAL 2015 ACTIVA
100 100.3 10 ACTAS COMITE DE COORDINACION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO 2015 ACTIVA
110 110.6 11 ACTAS COMITE DE DOCENCIA DE SERVICIO 2015 ACTIVA
100 100.5 12 ACTAS COMITE DE ETICA EN INVESTIGACION 2015 ACTIVA
120 120.5 13 ACTAS COMITE DE ETICA HOSPITALARIA 2015 ACTIVA
110 110.3.1 14 ACTAS COMITE DE FARMACO VIGILANCIA Y TECNO VIGILANCIA 2015 ACTIVA
120 120.5 15 ACTAS COMITE DE RESPONSABILIDAD SOCIAL EMPRESARIAL 2015 ACTIVA
110 110.3 16 ACTAS COMITE DE TRANSFUSION SANGUINEA 2015 ACTIVA
110 110.7 17 ACTAS COMITE DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA EN SALUD PUBLICA 2015 ACTIVA
120 18 ACTAS COMITE ESTRATEGICO DE GERENCIA 2015 ACTIVA
110 110.3.1 19 ACTAS COMITE FARMACIA Y TERAPEUTICA 2015 ACTIVA
120 120.1 20 ACTAS COMITE HOSPITALARIO DE EMERGENCIAS 2015 ACTIVA
110 110.2 21 ACTAS COMITE INSTITUCIONAL PARA LA INICIATIVA INSTITUCIONES AMIGAS DE LA 2015 ACTIVA
120 120.4 22 ACTAS COMITE INTERNO DE ARCHIVO 2015 ACTIVA
100 100.4 01 ACTAS 23 ACTAS COMITE JURIDICO 2015 ACTIVA
120 120.4 24 ACTAS COMITE PARA EL MANEJO INTEGRAL DE LA HISTORIA CLINICA 2015 ACTIVA
120 120.1 25 ACTAS COMITE PARITARIO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 2015 ACTIVA
120 120.2.3 26 ACTAS COMITE TECNICO DE SOSTENIBILIDAD CONTABLE 2015 ACTIVA
100 100.2 27 ACTAS GRUPO ESTANDARES DE DIRECCIONAMIENTO 2015 ACTIVA
120 120.2 28 ACTAS GRUPO ESTANDARES DE GERENCIA 2015 ACTIVA
100 100.1 29 ACTAS GRUPO ESTANDARES DE MEJORAMIENTO DE CALIDAD 2015 ACTIVA
120 120.3 30 ACTAS GRUPO ESTANDARES GERENCIA DEL AMBIENTE FiSICO 2015 ACTIVA
120 120.1 31 ACTAS GRUPO ESTANDARES GERENCIA DEL TALENTO HUMANO 2015 ACTIVA
120 120.4 32 ACTAS GRUPO ESTANDARES GERENCIA DE LA INFORMACION 2015 ACTIVA
120 120.3.1 33 ACTAS GRUPO ESTANDARES GESTION DE TECNOLOGIA 2015 ACTIVA
110 110.2 34 ACTAS GRUPO ESTANDARES PROCESO DE ATENCION AL CLIENTE ASISTENCIAL 2015 ACTIVA
110 110.2 35 ACTAS GRUPO PRIMARIO 2015 ACTIVA
100 100.1 36 ACTAS HSEQ 2015 ACTIVA
120 37 ACTAS JUNTA DIRECTIVA 2015 ACTIVA
120 120.5 38 ACTAS LIGA DE USUARIOS 2015 ACTIVA
100.1, 120.2,
120.3.2, 120.5,
100, 120,{110.1, 110.2, A
110 1103, 1104, 39 ACTAS REUNION DE PROCESOS
110.5, 110.6,
110.7 2015 ACTIVA
100 100.1 40 ACTAS REVISION POR LA DIRECCION 2015 ACTIVA
120 120.1.1 41 ACTAS SALUD OCUPACIONAL 2015 ACTIVA
120 02 ACUERDOS ACTIVA
100 100.3 1 AUDITORIAS CONTROL INTERNO DE GESTION ACTIVA
100, 120,1100.1, 120.1.1, 2 AUDITORIAS EXTERNAS ENTES DE CERTIFICACION - ACREDITACION
110 110.3.1
03 |AUDITORIAS ACTIVA




100.5 3 AUDITORIAS EXTERNAS ENTES DE CONTROL ACTIVA
100 100.1 4 AUDITORIAS INTERNAS DEL SGC ACTIVA
100 100.5 5 AUDITORIAS MEDICAS ACTIVA
120 120.2.2 04 BOLETINES DE PAGO ACTIVA
110 110.3 05 CAMPARAS INSTITUCIONALES ACTIVA
130 120.1, 120.2, 06 CERTIFICACIONES Y/O

120.4 CONSTANCIAS ACTIVA
e CIRCULARES DISPOSITIVAS
“":’ 12, o7 CIRCULARES i CIRCULARES INFORMATIVAS 221:&2
120 120.2 08 CIRCULARIZACIONES ACTIVA
120 120.2.3 1 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD AJUSTES Y CORRECCIONES ACTIVA

COMPROBANTES DE COSTOS

i;g ggii 09 COMPROBANTES ; COMPROBANTES DE EGRESO 221:32
120 120.2.2 4 COMPROBANTES DE INGRESO ACTIVA
100 100.4 10 CONCEPTOS JURIDICOS ACTIVA
120 120.2.3 1 CONCILIACIONES BANCARIAS ACTIVA
120 120.2 11 CONCILIACIONES 2 CONCILIACIONES CON DEUDORES ACTIVA
120 120.2.3 3 CONCILIACIONES ENTRE AREAS ACTIVA
100 100.4 12 CONCILIACIONES ADMINISTRATIVAS ACTIVA
120 120.4 1 CONSECUTIVO COMUNICACIONES DESPACHADAS ACTIVA
120 120.4 13 ggrﬁilrle?cuglc\llgNEs 2 CONSECUTIVO COMUNICACIONES INTERNAS ACTIVA
120 120.4 3 CONSECUTIVO COMUNICACIONES RECIBIDAS ACTIVA
100 100.4 1 CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO ACTIVA
100 100.4 2 CONTRATOS DE COMODATO ACTIVA
100 100.4 3 CONTRATOS DE COMPRAVENTA Y SUMINISTRO ACTIVA
100 100.4 14 CONTRATOS 4 CONTRATOS DE CONSULTORIA Y SEGUROS ACTIVA
100 100.4 5 CONTRATOS DE OBRA ACTIVA
120 120.1 6 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS ACTIVA
100 100.4 7 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD ACTIVA
110 110.6 CONVENIOS DOCENCIA DE SERVICIO
100 100.4 15 CONVENIOS i CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS ﬁgl:zﬁ
120 120.2.5 16 CUENTAS 1 CUENTAS DE COBRO POR PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD ACTIVA
120 120.2.3 1 CERTIFICADO DE INGRESOS Y RETENCIONES ACTIVA
120 120.2.3 2 DECLARACIONES TRIBUTARIAS IMPUESTO A LAS VENTAS ACTIVA
120 120.2.3 3 DECLARACIONES TRIBUTARIAS IMPUESTOS DEPARTAMENTALES ESTAMPILLAS ACTIVA
120 120.2.3 17 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 4 DECLARACIONES TRIBUTARIAS IMPUESTOS DE INDUSTRIA Y COMERCIO ACTIVA
120 120.2.3 5 DECLARACIONES TRIBUTARIAS INFORMACION EXOGENA A LA DIAN ACTIVA
120 120.2.3 6 DECLARACIONES TRIBUTARIAS INGRESO Y PATRIMONIO ACTIVA
120 120.2.3 7 DECLARACIONES TRIBUTARIAS RETENCION EN LA FUENTE ACTIVA
100, 120,(100.4, 100.5, P
110 120.1 110.5 18 DERECHOS DE PETICION ACTIVA
120 120.4 19 ESTADISTICAS INSTITUCIONALES ACTIVA
120 120.2.3 20 ESTADOS FINANCIEROS ACTIVA
110 110.6 1 HISTORIAS ACADEMICAS MEDICOS INTERNOS ACTIVA
110 110.6 2 HISTORIAS ACADEMICAS MEDICOS RURALES ACTIVA
110 110.6 2 HISTORIAS 3 HISTORIAS ACADEMICAS PRACTICANTES ACTIVA
120 120.1 4 HISTORIAS LABORALES ACTIVA
120 120.4 . HISTORIAS CLINICAS 1 HISTORIAS CLINICAS MEDICAS ACTIVA
120 120.1.1 2 HISTORIAS CLINICAS OCUPACIONALES ACTIVA
120 120.2.4 1 INFORMES ANALISIS DE COSTOS ACTIVA
120 120.2.2 2 INFORMES DE CAJA 'Y BANCOS ACTIVA
120 120.2 3 INFORMES DE CARTERA POR EDADES ACTIVA
120 120.1 4 INFORMES DE COMISION ACTIVA
120 120.2.4 5 INFORMES DE COSTOS ACTIVA




HOSPITAL UNIVERSITARIO DEPARTAMENTAL DE NARINO E.S.E.

INFORMES DE EJECUCION FUNCIONAMIENTO POA Y REMANENTES

120 12021 6 ACTIVA
110 110.3.1 7 INFORMES DE FARMACO VIGILANCIA Y TECNO VIGILANCIA ACTIVA

100.1, 100.3,

100.5, 100.6,

1201, 1202,

120.2.5, 120.3,
100; 120,{120.3.2, 120.4, -
110 1205, 1101, 8 INFORMES DE GESTION

1102, 1103,]23  |INFORMES

110.3.1, 110.4,

1105, 110.6,

110.7

ACTIVA

110 110.6 9 INFORMES DE INFECCIONES INTRAHOSPITALARIAS ACTIVA
120 120.5 10 INFORMES DE PQRS ACTIVA
110 110.3.1 11 INFORMES DE REACCION ADVERSA A MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS MEDICOS ACTIVA
100 100.2 12 INFORMES DE RENDICION DE CUENTAS ACTIVA
110 110.7 13 INFORMES DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA ACTIVA
U0 IZO 1004, 00D, 14 INFORMES ENTES DE CONTROL ACTIVA
120 120.2.3 15 INFORMES FINANCIEROS ACTIVA
100 100.3 16 INFORMES MECI ACTIVA
120 1204 17 INFORMES MENSUAL DE EGRESOS HOSPITALARIOS ACTIVA
120 18 INFORMES REVISORIA FISCAL ACTIVA
110 110.1 1 CONTROL ATENCION DE PACIENTES ACTIVA
120 1204 2 CONTROL COMUNICACIONES DESPACHADAS ACTIVA
120 1204 3 CONTROL COMUNICACIONES ENTREGADAS ACTIVA
120 1204 4 CONTROL COMUNICACIONES INTERNAS ACTIVA
120 1204 5 CONTROL COMUNICACIONES RECIBIDAS ACTIVA
120 120.1 6 CONTROL DE AUSENTISMOS ACTIVA
120 1204 7 CONTROL DE DOCUMENTOS A DIGITALIZAR ACTIVA
120,110 [120.1,1104 8 CONTROL DE INSTALACIONES ACTIVA
110 1103.1 9 CONTROL DE MEDICAMENTOS ACTIVA
120 1204 10  [CONTROL DE RECEPCION Y ENVIO DE FAX ACTIVA

1205, 1101,
120,110 |10-% 1103, 11 CONTROL DIARIO DE ACTIVIDADES

110.3.1, 1104,

110.5 ACTIVA

100.1, 100.2,

100.3, 100.4,

1005, 100.6,

120.1, 120.1.1,

120.2, 120.2.1,

120.2.2,

120.2.3,
100; 120,(120.2.4, .
110 12025 1203, 12 CONTROL DOCUMENTOS EN TRAMITE

12031,

120.3.2, 120.4,

1205, 110.1,[24 INSTRUMENTOS DE CONTROL

1102, 1103,

110.3.1, 110.4,

1105, 110.6,

110.7

ACTIVA

120 120.3.2 13 CONTROL ENTRADA DE PACIENTES ACTIVA




110.2, 1103,

110 1103.1, 1104, 14 CONTROL ENTREGA DOCUMENTOS ASISTENCIALES

110.5, 110.6,

110.7 ACTIVA
120 120.3.1 15 CONTROL EQUIPOS DE COMPUTO Y PERIFERICOS ACTIVA
120,110 |20 B 16  |CONTROL EQUIPOS MEDICOS ACTIVA
120 120.3.1 17 CONTROL EQUIPOS BIOMEDICOS ACTIVA
120 120.3.2 18 CONTROL EVENTOS PACIENTES ACTIVA
120,110 |120.5,110.1 19 CONTROL GUIA DE USUARIOS ACTIVA
120 120.3.2 20 CONTROL PARQUE AUTOMOTOR ACTIVA
o AT 21 |CONTROL PRESTAMO DE DOCUMENTOS ACTIVA
110 110.3.1 22 CONTROL RECEPCION DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS MEDICOS ACTIVA
120 120.3.2 23 CONTROL SALIDA DE VEHICULOS ACTIVA
120 120.3.2 24 CONTROL TRASLADO DE PACIENTES ACTIVA

110.1, 110.2,
110 1103, 110.3.1, 25 CONTROL TURNOS DE PERSONAL

110.4, 110.5,

1106 ACTIVA
120 120.3 1 INVENTARIOS DE ACTIVOS FIJOS ACTIVA
110 110.3.1 2 INVENTARIOS DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS MEDICOS ACTIVA
120 120.4 25 INVENTARIOS 3 INVENTARIOS DE SOFTWARE ACTIVA
120 120.4 4 INVENTARIOS DOCUMENTALES ACTIVA
110 110.4 5 INVENTARIOS MUESTRAS DE PATOLOGIA ACTIVA
120 120.2.3 1 LIBROS AUXILIARES ACTIVA
120 120.2.3 26 LIBROS 2 LIBROS OFICIALES ACTIVA
120 120.1 1 NOMINA APORTES PATRONALES ACTIVA
120 120.1 z NOMINA 2 NOMINA NOVEDADES ACTIVA
120 120.3 1 ORDENES DE COMPRA ACTIVA
100 100.4 28 ORDENES 2 ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS ACTIVA
120 120.3.1 3 ORDENES DE TRABAJO ACTIVA
120 120.3 1 PLAN ANUAL DE COMPRAS ACTIVA
110 110.3.1 2 PLAN ANUAL DE COMPRAS MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS MEDICOS ACTIVA
120 120.1 3 PLAN DE CAPACITACION ANUAL ACTIVA
120 120.1 4 PLAN DE CONTINGENCIA ACTIVA
120 120.1 5 PLAN DE ESTIMULOS E INCENTIVOS ACTIVA
100 100.2 6 PLAN DE GESTION GERENCIAL ACTIVA
120 120.3 7 PLAN DE MANTENIMIENTO HOSPITALARIO ACTIVA
100 100.1,120.4 |29 PLANES 8 PLAN DE MEDIOS ACTIVA
120 1201, 1202, 9 PLANES DE MEJORA

120.3,120.4 ACTIVA
120 120.1 10 PLAN DE VACACIONES ACTIVA
100 100.2 11 PLAN ESTRATEGICO DE DESARROLLO ACTIVA
120 120.1 12 PLAN HOSPITALARIO DE EMERGENCIA ACTIVA
120 120.3 13 PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL ACTIVA
100 100.2 14 PLAN OPERATIVO ANUAL ACTIVA

100.6, 120.1,

120.2, 120.3,
100, 120,(120.4, 120.5,
110 1101, 110.2, 1 PQRS - PETICIONES

110.3, 110.4,

110.5, 110.6 ACTIVA

100.6, 120.1,

120.2, 120.3,
100, 120,(120.4, 120.5,
110 1101, 110.2, 30 PORS 2 PQRS - QUEJAS

110.3, 110.4,

110.5, 110.6 ACTIVA




100.6, 120.1,

120.2, 120.3,
100, 120,{120.4, 120.5,
110 1101 1102, 3 PQRS - RECLAMOS

110.3, 110.4,

110.5, 110.6 ACTIVA
120 120.2.1 31 PRESUPUESTO ACTIVA
100 100.4 1 PROCESOS ADMINISTRATIVOS ACTIVA
100 100.6 2 PROCESOS DISCIPLINARIOS ACTIVA
100 100.4 32 PROCESOS 3 PROCESOS EXTRAJUDICIALES ACTIVA
100 100.4 4 PROCESOS JUDICIALES ACTIVA
120 120.1 5 PROCESOS SELECCION DE PERSONAL ACTIVA
120 120.1 1 PROGRAMAS DE BIENESTAR SOCIAL ACTIVA
110 110.6 2 PROGRAMAS DE EDUCACION EN SALUD ACTIVA
120 120.1 3 PROGRAMAS DE INDUCCION Y REINDUCCION ACTIVA
110 110.1 33 PROGRAMAS 4 PROGRAMAS DE PREVENCION Y PROMOCION ACTIVA
110 5 PROGRAMAS DE SEGURIDAD DEL PACIENTE ACTIVA
100 1005 6 PROGRAMA PARA EL MEJORAMIENTO DE LA CALIDAD PAMEC ACTIVA
120 120.1.1 7 PROGRAMA SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO ACTIVA
100 100.2 1 PROYECTOS DE INVERSION ACTIVA
110 110.6 2 PROYECTOS DE INVESTIGACION ACTIVA

120.1, 120.3,|34 PROYECTOS
120,110 (120.4, 110.1, 3 PROYECTOS PLAN OPERATIVO ANUAL

110.3,110.3.1 ACTIVA
100 35 RESOLUCIONES ACTIVA
100 100.1 1 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD - DOCUMENTOS DEL SGC ACTIVA
100 100.1 36 i'ASJE"A"S DE  GESTION  DE 2 |SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD - LISTADOS MAESTROS ACTIVA
100 100.1 3 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD - DOCUMENTOS OBSOLETOS ACTIVA

SISTEMA UNICO DE

100 1001 87 ACREDITACION EN SALUD _ ACTIVA
120 120.4 1 TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL ACTIVA
120 120.4 38 TABLAS 2 TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL ACTIVA




