
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 SOLICITUD DE COTIZACION PARA ESTUDIO DE MERCADO No. 82 

 

 

PARA:  PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS, EMPRESAS, ASOCIACIONES, 

CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES. 

 

DE: HOSPITAL UNIVERSITARIO DEPARTAMENTAL DE NARIÑO E.S.E 

 OFICINA JURÍDICA – UNIDAD DE CONTRATACIÓN 

  CALLE 22 No. 7 -93 Parque Bolívar. 

 Conmutador 7333400 Ext. 202 

 

FECHA:  21 de diciembre del 2021 

 

ASUNTO:  ESTUDIO DE MERCADO PARA ADELANTAR EL PROCESO CUYO OBJETO ES 

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, MATERIALES E INSUMOS DE 

OFICINA CON DESTINO A LAS DIFERENTES AREAS Y SERVICIOS DEL HOSPITAL UNIVERSITARIO 

DEPARTAMENTAL DE NARIÑO E.S.E.,  VIGENCIA 2022. 
 

En concordancia con lo establecido en el Estatuto de Contratación, adoptado mediante 

Acuerdo No. 00014 del 26 de septiembre de 2019 y sus modificaciones y la Resolución No. 

2945 del 07 de noviembre de 2019, por la cual se adopta el Manual de Contratación del 

Hospital Universitario Departamental de Nariño E.S.E. y sus modificaciones, y en especial con 

lo establecido en el artículo No. 20, del Estatuto de Contratación, que reza sobre EL DEBER DE 

ANALISIS, - “El Hospital Universitario Departamental de Nariño E.S.E deberá adelantar durante 

la etapa de planeación, el análisis legal, comercial y financiero necesario para conocer el sector 

económico que ofrezca el bien, servicio u obra a contratar…”  de esta manera se hace necesario 

realizar un estudio de mercado con el propósito de generar buenas prácticas que propendan 

por la promoción de la competencia en materia de contratación pública y teniendo en cuenta 

que el Hospital Universitario Departamental de Nariño E.S.E. requiere: CONTRATAR EL 

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, MATERIALES E INSUMOS DE OFICINA CON 

DESTINO A LAS DIFERENTES AREAS Y SERVICIOS DEL HOSPITAL UNIVERSITARIO 

DEPARTAMENTAL DE NARIÑO E.S.E.,  VIGENCIA 2022por lo cual se solicita cotización formal 

para estudio de mercado, la cual debe enviarse por correo electrónico a las siguientes 

direcciones: estudiosmercadohosdenar@gmail.com  o  Lburbanoo@hosdenar.gov.co ,  hasta el 

día  27 de diciembre del 2021, hora las 8: 00 Am. Se solicita relacionar en el asunto del correo 

en número de la presente solicitud. 
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1. ALCANCE DEL OBJETO DE LA SOLICITUD. 

 

ITEM 
Códigos  

UNSPSC 

Nombre del bien o 

servicio 
 Cantidad  

Especificaciones  

Técnicas 

Unidad de 

Medida 

1 14111507 
PAPEL FOTOCOPIA 

CARTA BLANCO 
           7.000  

PAPEL FOTOCOPIA CARTA BLANCO 75 

GRS/M2-BIODEGRADABLE-COLOR 

BLANCO-EMPAQUE ANTIHUMEDAD 

RESMA X 

500 HOJAS 

2 14111507 
PAPEL FOTOCOPIA 

OFICIO BLANCO 
              100  

PAPEL FOTOCOPIA OFICIO BLANCO 75 

GRS/M2 -BIODEGRADABLE-COLOR 

BLANCO-EMPAQUE ANTIHUMEDAD 

RESMA X 

500 HOJAS 

3 4412201 
ALMOHADILLAS 

PARA SELLOS 
                25  

Tamaño 6 * 12,  empaque metálico  

plástico 
Unidad     

4 4412201 

BANDAS DE 

CAUCHO REF 22  

PAQUETE  * 28 - 30 

UNIDADES  

              250  
BANDAS DE CAUCHO REF 22  PAQUETE  

* 28 - 30 UNIDADES  

PAQUETE X 

28 A 30 

UNDS 

5 44121612 BISTURIE               200  

BISTURIE DE TAMAÑO GRANDE, 

CUERPO PLÁSTICO CON BLOQUEO 

MANUAL DE CUCHILLA, CUCHILLA 

UNIVERSAL RETRÁCTIL ACERO 

INOXIDABLE 

UND 

6 44121804 
BORRADO DE 

NATA 
              900  BORRADO DE NATA AW612 GRANDE UND 

7 31201503 
CINTA DE 

ENMASCARAR  
              700  

CINTA DE ENMASCARAR 48 MM DE 

ANCHO X 40 MTS DE LARGO 
ROLLO 

8 31201512 
CINTA SCOTH 

ANCHA  
           1.500  

CINTA SCOTH ANCHA DE 48 

MILIMETROS DE ANCHO POR 100 

METROS DE LARGO 

ROLLO 

9 44103113 
CORRECTOR 

MECANOGRÁFICO  
              600  

CORRECTOR MECANOGRÁFICO TIPO 

LAPIZ 
UND 

10 45101804 COSEDORA                  80  COSEDORA (SIMILAR A LA BATES 550) UND 

11 44122026 

GANCHO 

LEGAJADOR 

PLÁSTICO 

              500  

GANCHO LEGAJADOR PLÁSTICO, 

PISADOR Y CORREDERA EN 

PROPILENO TRANSPARENTE, 

DISTANCIA ENTRE PERFORACIONES DE 

7 Y 8 CMS DE 2 PIEZAS 

ANTICORTATNTES PARA ARCHIVO DE 

OFICINA CAPACIDAD PARA 250 HOJAS 

DE 75 GR. BOLSA POR 20 UNIDADES. 

PAQUETE X 

20 

UNIDADES 

12 44122107 

GRAPA ESTÁNDAR 

(GANCHO PARA 

COSEDORA) 

              100  

GRAPA ESTÁNDAR EN ALAMBRE 

METÁLICO GALVANIZADO PARA 

COSEDORA CAJA X 5000 

CAJA X 

5000 

UNIDADES 

13 44121701 LAPICERO NEGRO            4.000  LAPCERO NEGRO UND 

14 44121701 LAPICERO ROJO            1.000  LAPICERO ROJO UND 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

15 21712309 LAPIZ            2.000  
LAPIZ MINA No. 2 COLOR NEGRO DE 

GRAITO RECUBIERTO DE MADERA 
UND 

 16 14111808 
LIBRO DE 

CONTABILIDAD 
              200  

LIBRO DE CONTABILIDAD 2OO FOLIOS, 

3 COLUMNAS, HOJA BLANCA, TAPA 

DURA PLASTIFICADA 

UND 

17 44121721 

MARCADOR 

BORRABLE 

GRUESO NEGRO Y 

AZUL 

              200  
MARCADOR BORRABLE GRUESO 

NEGRO Y AZUL 
UND 

18 44121708 

MARCADOR 

PERMANENTE 

GRUESO NEGRO Y 

AZUL 

              200  
MARCADOR PERMANENTE GRUESO 

NEGRO Y AZUL 
UND 

19 31201602 
PASTA CATÁLOGO 

1,5 
                20  PASTA CATÁLOGO 1,5 UND 

20 31201602 
PASTA CATÁLOGO 

2.0 
                60  PASTA CATÁLOGO 2.0 UND 

21 60105704 
PEGANTE EN 

BARRA 
           1.000  

PEGANTE EN BARRA X 22 GRAMOS 

MARCA RECONOCIDA EN EL MERCADO 

NACIONAL 

UND 

22 26111702 PILA DEDO             1.500  PILA DEDO ALCALINA PAR PAR 

23 26111702 PILA MEDIANA               100  PILA MEDIANA ALCALINA C2 PAR PAR 

24 26111702 PILA TRIPLE A            1.500  PILA TRIPLE A ALCALINA PAR PAR 

25 26111702 PILA CUADRADA                100  
PILA CUADRADA ALKALINA 9 VOLTIOS 

NO RECRGABLE UNIDAD 
PAR 

26 44122002 
PROTECTOR DE 

ACETATO 
              150  

PROTECTOR DE ACETATO TAMAÑO 

CARTA  

PAQUETE X 

100 UDS 

27 44121716 RESALTADORES             1.000  
RESALTADORES MARCADORES DE 

TEXTO DIFERENTES COLORTES 
UND 

28 44121613 SACAGANCHOS               200  SACAGANCHOS UND 

29 44122010 
SEPARADOR 

PLÁSTICO 
              100  SEPARADOR PLÁSTICO 

PAQUETE X 

100 UDS 

30 44121708 SHARPIE            2.500  
SHARPIE MARCADOR PERMANENTE 

COLOR NEGRO PUNTA FINA  
UND 

31 42281811 

SISTEMA DE 

SEGURO LATERAL 

PARA CARRO DE 

PARO 

              500  
SISTEMA DE SEGURO LATERAL PARA 

CARRO DE PARO 
UND 

32 44121506 
SOBRE DE MANILA 

CARTA  
              100  SOBRE DE MANILA CARTA 25X31 CMS  UND 

33 44121506 
SOBRE DE MANILA 

OFICIO  
              100  SOBRE DE MANILA OFICIO 25X35 CMS UND 

34 12171703 TINTA PARA SELLO                 50  TINTA PARA SELLO FRASCO 

35 31162801 

CHAPA TIPO BOLA 

DE MARCA 

RECONOCIDA EN 

EL MERCADO 

NACIONAL 

                50  METALICA COLOR PLATEADO UNIDAD 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

36 52151504 
VASO DESECHABLE 

BIODEGRADABLE 
              600  

VASO DESECHABLE BIODEGRADABLE 6 

ONZAS PAQUETE * 50 UNIDADES 

PAQUETE X 

50 UNDS. 

37 52151504 
VASO DESECHABLE 

7 ONZAS 
              900  

VASO DESECHABLE 7 ONZAS COLOR 

BLANCO PAQUETE * 50 UNIDADES 

PAQUETE X 

50 UNDS. 

 

 

2. CONDICIONES DE LA COTIZACIÓN 

 

Las cotizaciones deberá relacionar condiciones de tales como: 

 

CONDICIONES COMERCIALES PLANTEADAS POR EL COTIZANTE 

Indicar  condiciones comerciales, tales como:  

 Especificar valores de la cotización incluido IVA ( si aplica) y especificar el valor de IVA 

 Especificar la forma de pago, en caso de un eventual contrato 

 Validez de la oferta 

 Relacionar descuentos financieros aclarar la forma de aplicación de este, si aplica 

 Mencionar si son fabricantes, importadores, distribuidores exclusivos de los productos 

ofertados (adjuntar soportes) 

 Tiempo de entrega en caso de un eventual contrato 

 Condiciones de Entrega  

 Por favor los valores a cotizar que estén sin decimales o aproximados.  

 

De la misma manera se deber adjuntar los siguientes documentos: 

 

DOCUMENTOS SOLICITADOS 

Junto con la cotización el cotizante deberá aportar la siguiente información y/o documentos:  

 Certificado de existencia y representación legal (Cámara de Comercio) 

 Ficha técnica de los ítems solicitados para revisar si cumplen con todos los aspectos 

solicitados, cuando aplique 

 Portafolio de productos y/o  servicios 

 

Se informa al cotizante que deberá tener en cuenta los gravámenes a los cuales se incurre en 

la contratación en el sector público de acuerdo con lo establecido en el estatuto tributario del 

departamento de Nariño que corresponden a: 

 

- Por concepto de estampillas Pro-Desarrollo del Departamento por el 2.0% del valor del 

contrato antes de IVA. 

- Estampillas Pro-cultura del Departamento de Nariño por el 2.0% del valor del contrato 

antes de IVA. 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

- Estampillas Pro-Desarrollo Universidad de Nariño por el 0.5% del valor del contrato 

antes de IVA. 

 

NOTA: La presente solicitud de cotización se realiza considerando la existencia de solicitud 

elevada desde el proceso de Quirófanos del Hospital. 

 

Atentamente, 

 

 

UNIDAD DE CONTRATACIÓN  

HOSPITAL UNIVERSITARIO DEPARTAMENTAL DE NARIÑO E.S.E. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

FORMATO PARA LA PRESENTACIÓN DE LA COTIZACIÓN 

 

ITEM 
DESCRIPCIÓN ( del 

ítem cotizado) 
CANTIDAD 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

VALOR 

UNITARIO 

ANTES DE 

IVA 

VALOR 

IVA 

VALOR 

UNITARIO 

INCLUIDO 

IVA 

VALOR 

TOTAL 

IVA 

VALOR 

TOTAL 

INCLUIDO 

IVA 

    

     

 

 

**** es necesario incluir un formato de requerirse CUANDO APLIQUE O SEA NECESARIO 


