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INFORME DE ESTUDIO DEL SECTOR

T " OBJETO DEL PROCESO . " TEiE.
CONTRATAR EL SUMINISTRO DE PAPELERIA, MATERIALES E TNSUMOS DE GFIGINA CON
DESTINO A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS Y SERVCIOS DEL HOSPITAL UNIVERSITARIO
DEPARTAMENTAL DE NARINO E.S.E.

DESCRIPCION Y ESPEC]FICAC]ONES TECNICAS

CODIGO UNIDAD DE
ITEM UNSPSC DESCRIPCION CANTIDAD MEDIDA
ARCHIVADOR ‘TIPO FUELLE/{:\CORDEON, DE
1 44122003 MATERIAL PLAST]CO, TAMANO OFICIO, CON 80 UND
|30 BOLSILLOS
BANDAS DE CAUCHO REFERENCIA 22 * CAJA
> 30265902 25 UND 150 CAJA

BISTURY DE TAMANO GRANDE, CUERPO
PLASTICO CON BLOQUEQ MANUAL DE
CUCHILLA, CUCHILLA UNIVERSAL RETRACTIL 100 UND

3 N ACERO INOXIDABLE , CORTA CUCHILLAS
44121612 | INTEGRADO
4 44121804 BORRADOR DE NATA AW 612 GRANDE 300 UND
CAJAS DE CARTON PARA ARCHIVO
5 24112404 | DOCUMENTAL 2500 UND
CARPETAS CELUGUIA COLOR VERDE 0OSCURO,
6 44122003 PLASTIFICADO, MARCA NACIONAL. MEDIDAS 500 UND

DE: 35 CM * 23 CM APROXIMADAMENTE.

CARPETA  HISTORIA  CLINICA  DIGITO
TERMINAL EN COLORES CON FRANJA Y

7 42122003 GANCHO INCLUIDO. (OFERENTE DEBE TOMAR 15.000 UND
MUESTRA DE ESTADISTICA DEL HUDN)
CARPETA PLEGADA POR LA MITAD, YUTE T
8 42122003 DESASIFICADA TAMANO OFICIO  PARA 3.000 UND
ARCHIVO DOCUMENTAL.
CD EN FORMATO DVD TORRE x 100 TORRE *
92 43201811 IMPRIMIBLE DE 4.7 GB DE ALMACENAMIENTO 150 100 UNDS

Juntos por la Excelencia

CALLE 22 No. 7 - 93 Parque Bolivar - San Juan de Paste / Narifio i
Conmutador 7333400 * Fax 7333408 y 7333409
www.hosdenar.gav.co *mail: hudn@hosdenar.gov.co

BC-CHHAEBLST  HA-CEMHAATS OQU-CORAAIIE




W‘R‘Juntos

® by @ ot [a excelencia

HOSPITAL

UNIVERSITARIO
DEPARTAMENYILL PE NARING E.3.E,
10 31201503 CINTA DE ENMASCARAR CALIBRE 2" -48 * 40 700 ROLLO
31201512 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE 12 mm 200 ROLLO
11 * 40m
. LAPIZ CORRECTOR DE MECANOGRAFIA 0.8 .
12 44121808 MARCA COLOMBIANA 150 UND
13 44121630 COSEDORA GRANDE - MODELQ 550 - 26/6 100 UND

GRAPAS STANDARD EN ALAMBRE METALICO

*
14 44122107 GALVANIZADO PARA COSEDORA 450 CAJA > 5000

GANCHO PLASTICO PLANQ PARA LEGAJAR - PAQ. * 100
15 44122107 TIPO EXPEDIENTE DE 12 A 13 CMS 700 UNDS
16 44121701 BOLIGRAFOS DE TINTA NEGRA PERMANENTE T000 UND
17 44121701 BOLIGRAFOS DE TINTA ROJA PERMANENTE 500 UND

LAPIZ MINA: No. 2 COLOR NEGRO, DE|

18 | 44121706 |GRAFITO, RECUBIERTO DE MADERA 1000 UND

LIBERO CONTABILIDAD * 200 FOLIOS DE 3
14111808 COLUMNAS COLOMBIANA PLASTIFICADO - 150 UND

19 HOJA COLOR BLANCO Y PASTA DURA
MARCADOR DE TINTA INDELEBLE DE SECADO

20 44121708 RAPIDO, GRCSOR DE TRAZO DE 4,9mm - 150 UND
COLORES AZUL Y NEGROQ
MARCADOR PERMANENTE, COLOR DE TINTA .

21 44121708 NEGRA, PUNTA FINA 2.000 Unidad

MARCADORES BORRABLES PARA PIZARRA
5o 44121708 |BLANCA DE PUNTA REDONDA GRUESA- 150 Unidad
COLORES NEGRO Y AZUL

PAPEL TERMICO 80*60 CAJA PARA

23 14111818 | b16TURNOS 60 ROLLOS EN 10 PAQUETES 4 Paquete

24 31201602 |PASTA CATALOGO 2,0 100 Unidad

PAPEL FOTOCOPIA TAMANO CARTA DE 75g,
25 14111507 | BIODEGRADAELE, EMPAQUE ANTIHUMEDAD - 15.00C Resma
RESMA DE 500 HOJAS
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PAPEL FOTOCOPIA TAMANO OFICIO DE 75g,
26 14111507 | BIODEGRADABLE, EMPAQUE ANTIHUMEDAD - 3.000 Resma
RESMA DE 500 HOJAS
PEGANTE EN BARRA * 22 gramos MARCA ' )
o7 | 60105704 | peconNoCIDAEN MERCADO NACIONAL 500 Unidad
o8 26111702 |PILA ALCALINA AA 900 Par
29 26111702 | PILA MEDIANA ALCALINA 50 Par
30 26111702 |PILA ALCALINA AAA 400 Par
PROTECTOR D'E ACETATOS PTE * 100 UND -
31 | 44122002 | 600 TAMARO CARA 100 Paquete
RESALTADORES MARCADORES DE TEXTO DE )
3p | 44121716 | \nenHo DE TEXTO Smmy/diferentes colores 900 Unidad
ROLLO DE CINTA TERMICA ARCHIVO: CINTA
33 31201522 CERA 110mm, *300 mm para impresora 25 Rolle
DATAMAX ‘
ROLLOS DE STICKER IMPRESORA ARCHIVO
CENTRAL DATA SACAN PARA ARCHIVO ‘
34 | 31201522 | p\1Ral BLANCO 75450 REF. S0022T 1 FILA 40 Rollo
( ROLLOS)
25 44121613 | SACAGANCHOS 100 Unidad
SEPARADORES PLASTICOS PAQUETE * B
36 44122010 UNIDADES 200 Paquete
37 44121503 | SOBRES DE MANILA CARTA 25*31 3.000 Unidad
a8 44121503 | SOBRES DE MANILA OFICIO 25+35 4.000 Unidad
Pag. * 100
44121503 | SOBRES PARA CD PTE * 100 UND 20
39 ‘ unds
TINTA PARA SELLOS, COMPOSICION ACUOSA
40 12171703 |DE COLORANTES SINTETICOS, LIBRES DE 30 Frasco
ACEITE PARA ZSTAMPADO. FRASCO DE 30cc
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ESTRUCTURA DEL MERCADOQ

INFORMACION DEL SECTOR: La venta de artlculos de papeleria, articulos escolares y de oficina

que conforman este sector, ofréce de cara, mayores ¥ mas atractwas oportunidades al
emprendedor.

Una de las ventajas mas relevantes del mercado colombiano de articulos de papeleria se deriva
a raiz de las licitaciones de entidades publicas que realizan grandes compras de articulos de
papeleria y material de oficina.

En el mercado colombiano existen pocos fabricantes locales de productos de papeleria y
escritorio. Las grandes mayorias de estos proveedores se encuentran en Amerlca del Norte,
Europa y Oriente. Sin embargo, si que hay un gran niimero de empresas mayonstas muchas
de ellas con tiendas propias, que prestan una amplia gama de productos que abarcan desde
boligrafos o clips hasta impresoras o mobiliario de oficina. El tamaiio total del mercado es de
alrededor de 650 establecimientos dedicados a Ia fabricacion, co'mercializacién y/0
distribucion de este tipo de productos.

v

Debido al escaso nlimero de empresas fabricantes, Colombia se presenta tradicionalmente
come un pais potencialmente importador de articulos del sector. Este hecho puede deberse a
la escasez de ciertas materias prirnas ¢ a la escasa produccién de algunos articulos de este
tipo, principalmente los que reqmeren para su elaboracién de un importante desarrollo
tecnoldgico.

Colombia importa este tipo de productos principalmente de mercados fuertes en la produccion
de articulos del sector como China y Estados Unidos, aunque también son relevantes las
importaciones provenientes de paises vecinos como Per(, Ecuador y Brasil.

En este apartado también es Jmportante destacar que durante los (iltimos anos, las
importaciones procedentes de China han alcanzado un elevado porcentaje. Debido a sus
reducidos costes de produccion, han podido acceder al mercado colombiano Yy pese a la
distancia geografica de este mercado, los preci’bs de venta resultan bastante competitivos en
el mercado local.
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El mercado de articulos de papeleria y escritorio se dirige, principalmente, a dos tipos de
clientes muy diferenciados:

. Colectividades: Que incluye oficinas, empresas piiblicas, entidades educativas.

. Consumidor privado Estos dos grupos dé clientes poseen comportamientos de compra
muy distintos, ya que si bien las colectividades realizan compras a gran escala y de tipo
profesional, un consumidor privado realiza pequefias compras, para uso personal. Los criterios
mas valorados a la hora de tomar sus decisiones de compra son también distintos, asi como
sus habitos de consumo.

En cuanto a los canales de distribucién, lo mas comiin es que estos articulos se introduzcan a
través de distribuidores, mayoristas que actian como intermediarios entre los productores y
detallistas 0, en menores ocasiones, a través de agentes, que intermedian entre fabricantes y
mayoristas. También se puede contactar directamente con grandes almacenes, grandes
superficies o cadenas de tiendas.

Con respecto a las tendencias en la distribucién, principalmente son los mayoristas con tiendas
propias o almacenes los que abarcan la mayor cuota del mercado, al vender sus productos a
colectividades, como empresas o0 municipios, que realizan compras de mayor volumen y
frecuencia que un consumidor privado. Las grandes superficies y las cadenas de almacenes
estan jugando un papel cada vez més importante en este sector, comprando principalmente a
distribuidores, aunque también directamente a fabricantes

En cuanto al sector papelero en éolombia aporta el 4,6% del PIB industrial nacional, genera
mas de 9.000 empleosy exporf‘a a paises como Ecuador, Perli y Centroamérica. A nivel
mundial, la produccion de papel y cartén en Colombia representa el 0,3%, y el 6% en América
Latina. Mientras que, en el caso de la pulpa, estas cifras corresponden al 0,1% y al 13%,
respectivamente.

En Colombia, el papel y el carton provienen principalmente de tres fuentes sostenibles: la fibra
virgen de madera de plantaciones forestales certificadas en manejo responsable (26.7%), la
fibra virgen de bagazo de cana de aziicar (12,42%) y la fibra reciclada recolectada de residuos
de papel después de su consumo (60,81%). Los ciclos de produccidn en el sector se basan en
un modelo de economia circular donde los residuos se convierten luego en materia prima.

La Camara de la Industria de Pulpa Papel y Carton de [a ANDI, representa el 100% de la
produccion de pulpa para papel, y de papeles para imprenta y escritura en el pais; el 68% de la
produccién de papeles suaves y el 88% de la produccién de papeles para empaque. En
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promedio, las nueve empresas afiliadas a la Cadmara representan el 85% de Ia produccion
nacional del sector.

Esta industria se ha enfocado estratégicamente en el camino del desarrollc sostenible, por ello
se han alineado con ta Agenda 2030 de Desarrollo Sostenible y los Objetivos de Desarrollo
Sostenible (ODS) de las Naciones Unidas, apuntandole a 10 de los 17 ODS.

La cadena de papel estda compuesta por los fabricantes de pulpa, papel y carton y demas
agentes que participan en la convers:on comercializacion y venta del pape[ a clientes y
consumidores.

Por su parte, los Recursos Fisicos son una parte fundamental para garantizar la calidad de la
atencion hospitalaria. La infraestructura, los equipos y los de aseo personal, son una parte
importante del valor de una institucion y condicién basica para la prestacién oportuna de los
servicios, los cuales repercuten directamente en la calidad de los mismos.

El aseo en general y especialmente el lavado de manos son factores importantes a la hora de
prevenir enfermedades, para lo cual las toallas de papel para secado de manos son un
elemento indispensable en este proceso y acordes a los momentos éstablecidos en los
protocolos del lavado de manos de la institucién (protocolo IRVGE-012).

Los valores de adquiridos por el Hospital Universitario Departamental de Mariiio E.S.E. para la
vigencia 2019 y 2020 por concepto de papelena Y ttiles de escritorio se resumen en el siguiente

cuadro:

2019 ORDEN DE COMPRA 3297 © $20.961.300

2019 ORDEN DE COMPRA 3299 $1.237.220

2019 ORDEN DE COMPRA 3298 $16.791.382

2019 ORDEN DE COMPRA 3300 $9.250.00

2020 CONTRATO 123.ABA.0616- $120.516.000
2020

2020 QONTRATO 123 ABA.0625- $134.242.710
2020
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2. ASPECTOS EGULATOR[OS (. relaclonados oon el!objeto del oontrato),

- Acuerdo No 00014 del 26 de septlembre de 2019 Por medlo del cual se adopta el Estatuto
Contractual para el Hospital Universitario Departamental de Narifico E.S.E. modificado
mediante Acuerdos No. 026 del 13 de diciembre de 2019, Acuerdo No. 028 del 30 de
diciembre de 2019, Acuerdo No. 009 del 22 de julio de 2020.

- Resolucién No. 2945 del 7 de noviembre de 2019, por medio del cual se adopta el Manual
de Contratacion del Hospital Universitario Departamental de Narifio E.S.E., modificada
mediante Resolucién No. 3427 del 31 de diciembre de 2019, Resolucién No. 0986 del 4
de mayo de 2020, Resolucién No. 1574 del 23 de julio de 2020.

- Decreto 780 del 6 de mayo de 2016, Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Salud y Proteccion Social.

- Guia G-EES-02 - Guia para la Elaboraci6én de Estudios del Sector.

Para la identificacién del mercado, relacionado con el objeto del presente estudio se adelanta
verificacion del Histérico de adquisiciones realizadas por el Hospital Universitario
Departamental de Narino E.S.E., asi como se adelanta solicitudes de cotizacién a proveedores
con los cuales el Hospital a realizado adquisiciones en afios anteriores.

Se encuentra que para las vigencias 2019 a 2020 se realizan compras a las siguientes
empresas:

- EQUILIBRIUM PROYECTOS SA:.S., orden de compra 3297 de 2019
~  SONIA NORALBA YELA ROMO, orden de compra 3299 de 2019

- OSCAR ESTRADA RAMIREZ, orden de compra 3300 de 2019, contrato 123.ABA.0616-
2020

- REDOX COLOMBIA, orden de compra 3298
- DISPAPELES S.AS., contrato 123.ABA.0625-2020

De la misma manera se adelanté solicitud de cotizacion de empresas en el mercado de las
empresas:

- EQUILIBRIUM PROYECTOS S.A.S.

- EL DORADO DISTRIBUCIONES

- OSCAR ESTRADA RAMIREZ - DISTRIBUIDORA DEL SUR
- DISPAPELES S.A.S.

L

Juntos por la Excefencfa

CALLE 22 No. 7 - 93 Parque Bolivar - San Juan de Paste / Narifio !
Conmutador 7333400 » Fax 7333408 y 7333409 \
wivwhosdenar.gov.co *mail: hudn@hosdenar.gov.co }

1309001 150 14001 s




e
W

w8 Juntos

@ por |a excelencia

g
HOSPITAL
UNIVERSITARIO
DEPARYAMENTAL D NARING E.S.E,
Obteniendo lo siguientes resultados:
- DISPAPELES S.A.S.
UNIDAD .
cODIGO < valor Unitario Valor unitario
UNSPSC DESCRIPCION DE Antes de IVa | YalordellVA | oo ido IVA
MEDIDA
PAPEL TERMICO 80*60 CAJA PARA
14111818 | DIGITURNOS 60 ROLLOS EN 10| paquete ]
PAQUETES $ 224850 | 42722 |S 267572
PAPEL FOTOCOPIA TAMANO CARTA DE
14111507 | 75, BIODEGRADABLE, EMPAQUE| Resma
ANTIHUMEDAD - RESMA DE 500 HOJAS $ 10000 |3 1.900 | $ 11.900
PAPEL FOTOCOPIA TAMANG OFICIO DE
14111507 | 75¢, BIODEGRADABLE, EMPAQUE| Resma ‘
ANTIHUMEDAD - RESMA DE 500 HOJAS s 13001 247019 | $ 1547119
44121503 | SOBRES DE MANILA CARTA 25+%31 Unidad $ £9,82 $ 17,07 $ 106,89
44121503 | SOBRES DE MANILA QFICIO 25*35 Unidad s 110,58 S 21,01 s 131,59
- OSCAR ESTRADA RAMIREZ “D.ISTRIBUIDORA DEL SUR
UNIDAD ) .
c6DIGO Valer Unitario Valor unitario
UNSPSC DESCRIPCION DE Antesce lva | YalordelVA | D ido VA
MEDIDA
ARCHIVADOR T1PO FUELLE/ACORDEON, DE
44122003 | MATERIAL PLASTICO, TAMANO OFICIO,CON | UND
30 BOLSILLOS 3 31933 | $  6.087 32.000
BANDAS DE CAUCHO REEERENCIA 22 ¥ :
30265902 | 414 25 UND CAIA | ¢ 1513 | ¢ 287 1.800
BISTURY DE TAMANC GRANDE, CUERPO
PLASTICO CON BLOQUEO MANUAL DE
CUCHILLA, CUCHILLA UNIVERSAL | UND
RETRACTIL N ACERO INOXIDABLE , CORTA .
44121512 | CUCHILLAS INTEGRADO $ 1261 [ & 238 1,500
44121804 | BORRADOR DE NATA AW 612 GRANDE . UND s 588 | & 115 200
CAJAS "DE CARTON PARA ARCHVG[ =
24112404 | DOCUMENTAL 3 5798 | $ 1102 5.900
CARPETAS CELUGUIA COLOR  VERDE
0SCURO, PLASTIFICADO, MARCA
44122003 | \ACIONAL. MEDIDAS DE: 35 M * 23 om |  UND
APROXIMADAMENTE. s 4958 | § 942 5.900
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CARPETA HISTORIA CLINICA  DIGITO
TERMINAL EN COLORES CON FRANIA Y
42122003 | GANCHO INCLUIDO. (OFERENTE DEBE| UND
TOMAR MUESTRA DE ESTADISTICA DEL
HUDN) 2.017 383 2.400
CARPETA PLEGADA POR LA MITAD, YUTE T
42122003 | DESASIFICADA TAMANO OFICI0 PARA| UND
ARCHIVO DOCUMENTAL.,
1.008 192 1.200
CD EN FORMATO DVD TORRE x 100 | TORRE *
43204811 |IMPRIMIBLE DE 47 GB DE| 100
ALMACENAMIENTO UNDS 58.824 11.176 70.000
CINTA DE ENMASCARAR CALIERE 27 - 48 %
31201503 | 4, ROLLO 11.765 2.235 14.000
CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE 12
81201512 | ' % 40m ROLLO 1513 287 1.800
stz | 2RO oA G |
3.025 575 2.600
42121630 | COSEDORA GRANDE - MODELO 550 - 26/6 |  UND 95,250 6705 42,000
44122107 | GRAPAS ~STANDARD ~EN  ALAMERE| CAJA*
METALICO GALVANIZADO PARA COSEDORA | 5000 2077 623 3.900
44122107 | GANCHO PLASTICO PLANO PARA LEGAIAR | FAO-"
~ TIPO EXPEDIENTE DE 12 A 12 CMS UNDE 6639 1261 7000
BOLIGRAEOS  DE  TINTA  NEGRA ;
44121701 | oERMANENTE UND 588 112 700
44121701 | BOLIGRAFOS DE TINTA ROJA PERMANENTE |  UIND sgs 112 700
LAPIZ MINA No. 2 COLOR NEGRO, DE| .-
4121706 | GRAFITO, RECUBIERTO DE MADERA 1008 152 1200
LIBRO CONTABILIDAD * 200 FOLIOS DE 3
14111808 | COLUMNAS COLOMBIANA PLASTIFICADO |  UND
HOJA COLOR BLANCO Y PASTA DURA ]
13.445 2.555 16.000
MARCADOR DE TINTA INDELEBLE DE
44121708 | SECADO RAPIDO, GROSOR DE TRAZO DE| UND ,
4,9mm - COLORES AZUL Y NEGRO
. 3.109 591 3,700
MARCADOR PERMANENTE, COLOR DE
44121708 ' Unidad
TINTA NEGRA, PUNTA FINA 1429 1 1700
MARCADORES BORRABLES PARAPIZARRA |
44121708 | BLANCA DE PUNTA REDONDA GRUESA-| uUnidad
COLORES NEGRO Y AZUL
2.437 463 2.900
PAPEL TERMICO 80*60 CAJA PARA :
14111818 Paquete '
DIGITURNOS 60 ROLLOS EN 10 PAQUETES 243,697 26.303 290000
31201602 | PASTA CATALOGO 2,0 Unidad 13.445 2555 16.000
PAPEL FOTOCOPIA TAMARO CARTA DE 75¢, '
14111507 | BIODEGRADABLE, EMPAQUE | Rasma
ANTIHUMEDAD - RESMA DE 500 HOJAS
9.600 1.824 11.424
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PAPEL FOTOCOPIA TAMARO OFICIO DE 75g,
14111507 BlODEGRADABLE EMPAQUE Resma
ANTIHUMEDAD - RESMA DE 500 HOJAS
: ! 5 12.300 3 2.337 S 14.637
PEGANTE EN BARRA * 22 gramos MARCA )
60103704 | peCONOCIDA EN MERCADO NACIONAL Unidad s 5529 |5 e | s 2200
26111702 | PILA MEDIANA ALCALINA Par | g 12185 | s 2315 | § 18,500
26111702 | PILA ALCALINA AAA Par |3 5798 | $ 1102 |3 £.900
PROTECTOR DE ACETATOS PTE * 100 UND -
44122002 Ny Paguete
HOJAS TAMANG CARTA . 3 40336 | $ 7668 | ¢ 48,000
RESALTADORES WARCADORES DE TEXTO
44121716 |DE ANCHO DE TEXTO Smmydiferentes | Unidad
colores S 1.513 | § 287 s 1.800
ROLLO DE CINTA TERMICA ARCHIVO: CINTA |
21201522 CERA 110mm, *300 mm para impresora Follo
DATAMAX $ 35208 | $ 6706 | 42,000
ROLLOS DE STICKER IMPRESORA ARCHIVO
CENTRAL DATA SACAN PARA ARCHIVO .
31201522 | cENTRAL BLANCO 75%50 REF. S0022T 1| Kollo
FILA ( ROLLOS) $ 58.824 | 3 11175 $ 70.000
44121613 SACAGANCHOS Unidad $ 2101 | $ 299 s 2.500
SEPARADORES PLASTICOS PAQUETE 5
44122010 | yNIDADES . Paquete | ¢ 2352 | $ 447 | s 2.800
44121503 | SOBRES DE MANILA CARTA 25%31 Unidad | g 200 | $ a3 |38 238
44121503 | SOBRES DE MANILA OFICIO 25*35 Unidad | g 300 | $ 57 |s 357
44121503 | SOBRES PARA CD PTE * 100 UND Pa‘l'n;loo
S 1 20000 | $ 3800 |38 23.800
TINTA™ PARA SELLOS, COMPOSICION
ACUOSA DE COLORANTES SINTETICOS, | _
12171703 | ||BRES DE ACENE PARA ESTAMPADO. | Fraseo
FRASCO DE 20cc $ 4.034 | 766 S 4.300
- EL DORADO DISTRIBUCIONES.
: UNIDAD L o
CODIGO UNSPSC DESCRIPCION DE ‘ﬁ:f;s";‘:?\;f Valor del IVA - Vi‘;"";:i“d“'tf",?
MEDIDA ' °
ARCHIVADOR TIPO FUELLE/ ACORDEON,
44122003 |DE MATERIAL PLASTICO, TAMANO| UND .
OFICIO, CON 30 BOLSILLOS $ 18250 | $ 3468 | $ 21718
BANDAS DE CAUCHO REFERENCIA 22 * :
30265902 | ;740 25 UND CAIA ] o 728 s 138 |$  ses
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BISTURY DE TAMANO GRANDE, CUERPO
PLASTICO CON BLOQUEO MANUAL DE
CUCHILLA,  CUCHILLA. UNIVERSAL | UND
RETRACTIL N ACERO 'INOXIDABLE |
44121612 CORTA CUCHILLAS INTEGRADO S

44121804 BORRADOR DE NATA AW 612 GRANDE UND

CAJAS DE CARTON PARA ARCHIVO UND
24112404 DOCUMENTAL S 4005 | & 778 s 4.873
CARPETAS CELUGUIA COLOR VERDE
0SCURQ, PLASTIFICADOQ, MARCA UND
NACIONAL. MEDIDAS DE: 35 CM * 23

CM APROXIMADAMENTE, ' s 605 | $ 115 3 720

3907 | & 742 $ 4.650
328 | § 62 |s 390

44122003

CARPETA PLEGADA POR LA MITAD,
42122003 YUTE T DESASIFICADA TAMANG QFICIO UND
PARA ARCHIVO DOCUMENTAL.

$ 138 | & 26 $ 165
CD EN FORMATO DVD TORRE x 100 | TORRE ¥
43201811 |IMPRIMIBLE DE 47 GB DE| 100
ALMACENAMIENTO uNDS | s 36196 | § 6877 | $ 43.073
CINTA DE ENMASCARAR CALIBRE 27 -
81201503 | Jou 40 ROLLO | ¢ 707018 1343 | s ga1s
CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE
31201512 | 45 m + 40m ROLLO |4 920 |s 177 |s 1108
e | ST O g
- $ 2579 | S a0 | 3068
COSEDORA GRANDE - MODELO 550~ | |-
44121630 | 26/6 $ 25362 | $ 4819 |$ 30181

GRAPAS STANDARD EN ALAMBRE CAIA *
44122107 METALICO GALVANIZADO PARA 5000 :

COSEDORA $ 1713 | § 325 3 2.038
GANCHO PLASTICO PLANQ PARA| PAQ.*
44122107 LEGAJAR - TIFO EXPEDIENTE DE 12 A 100

13 CMS UNDS | ¢ 2055 | $ 390 | $  2.446
BOLIGRAFOS DE TINTA NEGRA

44121701 | o MANENTE UND | o 262 | s 50 ¢ 311
BOLIGRAFOS DE TINTA  ROJA

44121701 | pep M ANENTE UND | ¢ 22 | g 50 | s 311
LAPIZ MINA No. 2 COLOR NEGRO, DE|

sa121705 | GRAFITO, RECUBIERTO DE MADERA s 7 ol s s
LIBRO CONTARILIDAD * 200 FOLIOS DE

14111808 |3 _ COLUMNAS  COLOMBIANA| '\

PLASTIFICADO - HOJA COLOR BLANCO
Y PASTA DURA $ 11163 | 5§ 2121 $§  13.284
MARCADOR DE TINTA INDELEBLE DE

44121708 SECADO RAPIDO, GROSOR DE TRAZO :UND
DE 4,9mm - COLORES AZUL Y NEGRO

$ 1.063 | § 202 3 1.264
MARCADOR PERMANENTE, COLOR DE
44121708 ! Unidad ,
TINTA NEGRA, PUNTA FINA s 1358 ¢ 288 s 1616
MARCADORES BORRABLES PARA
44121708 PIZARRA BLANCA DE PUNTA REDONDA | Unidad
GRUESA- COLORES NEGRO Y AZUL ;
. S 2482 1§ 472 $ 2.954
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PAPEL TERMICO 80*60 CAJA PARA
14111818 DIGITURNOS 60 ROLLOS EN 10 Paquete
PAQUETES s 2771 | 8 sz |8 3.297
31201602 PASTA CATALOGO 2,0 Unidad | 6587 {3 1252 [s  7.839
PAPEL FOTOCOPIA TAMANO CARTA DE
14111507 75g, BIODEGRADABLE, EMPAQUE| Resma ‘
ANTIHUMEDAD - RESMA DE 500 HOJAS s ss6s | s 1427 s o000
PAPEL FOTOCOPIA TAMANO OFICIO DE
14111507 75¢, BIODEGRADABLE, EMPAQUE| Resma
ANTIHUMEDAD - RESMA DE 500 HOJAS s 0034 |5 2077 s 13011
PEGANTE EN BARRA * 22 gramos :
60105704 MARCA RECONQCIDA EN MERCADO | Unidad
NACIONAL $ 3.627 | $ 639 $ 4316
26111702 PILA ALCALINA AA Par s 2941 | & sng [ 3,500
26111702 PILA MEDIANA ALCALINA Par | g 16639 | S 3161 |  19.800
26211702 PILA ALCALINA AAA Par | g 2041 | § 559 | 3.300
PROTECTOR DE ACETATOS PTE * 100
44122002 UND - HOJAS TAMARO CARTA Paquete s 6 | = s 78
RESALTADORES MARCADORES DE
44121716 TEXTQ DE ANCHO - DE TEXTO| Unidad
Smmy/diferentes colores S 1328 | & 252 S 1.580
44121613 SACAGANCHOS Unidad s 1.263 | 8 2&0 3 1.503
SEPARADORES PLASTICOS PAQUETE ¥ -
44122010 5 UNIDADES Paquete | ¢ 977 | 3 18 | $ 1162
44121503 SOBRES DE MANILA CARTA 25+31 Unidad | & 6218 12 $ 72
44121503 SOBRES DE MANILA OFICIO 25%35 Unidad | ¢ 8 | ¢ 16 s 101
44121503 SOBRES PARA CD PTE * 100 UND 153?;@
Sls 56| % 11 S 67
TINTA PARA SELLOS, COMPOSICION
s ACUOSA DE COLORANTES SINTETICOS, .
1217170 LIBRES DE ACEITE PARA ESTAMPADOQ, | Frasco
FRASCO DE 30cc ‘ $ 2123 | $ 403 3 2,526
EQUILIBRIUM PROYECTOS S.A.S.
UNIDAD .
¢ODIGO Valor Unitario Valor unitario
UNSPSC DESCRIPCION MEDE Antesde Iva | Yalor del VA incluido IVA
DIDA
ARCHIVADOR TIPO FUELLE/ACORDEON, DE
44122003 | MATERIAL PLASTICO, TAMANO CFICIO, CON| UND S
30 BOLSILLOS 10.361,34 | $ 196865 [ $ 12330
BANDAS DE CAUCHO REFERENCIA 22 * CAJA 5
0265902
3 0 25 UND CAIA 1.040,74 | & 197,74 | § 1,238
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BISTURY DE TAMANO GRANDE, CUERPO
PLASTICO CON BLOQUEQ MANUAL OE
CUCHILLA, CUCHILLA UNIVERSAL RETRACTIL | UND
N ACERO INOXIDABLE , CORTA CUCHILLAS 5
4a121612 | INTEGRADO 460,50 | $ 37,50 |3 548
! $
121804 | BORRADOR DE NATA AW 612 GRANDE ND
44 OR 612 v 230,25 | $ 4375 |8 274
CAJAS _DE CARTON PARA ARCHVO| oo S
24112404 | DOCUMENTAL 253277 8 43123 | § 3.014
CARPETAS CELUGUIA COLOR  VERDE
OSCURO, PLASTIFICADO, MARCA NACIONAL.
44122003 {MepiDAS DE: 35 oM * 23 cm| UND $
APROXIMADAMENTE. 86460 | $ 16427 | § 1029
CARPETA HISTORIA CLINICA  DIGITO
TERMINAL EN COLORES CON FRANJA Y
42122003 | GANCHO INCLUIDO. (OFERENTE DEBE TOMAR | - UND
MUESTRA DE ESTADISTICA DEL HUDN) 5
1,000,001 S 130,00 | $ 1.190
CARPETA PLEGADA POR LA MITAD, YUTE T
42122003 | DESASIFICADA TAMANO OFICI0 PARA| UND
ARCHIVO DOCUMENTAL. 3
230,25 | $ 4375 | $ 274
CD EN FORMATO DVD TORRE x 100 TORRE ™
43201811 |IMPRIMIBLE DE 47 GB DE| 100 $
ALMACENAMIENTO UNDS 5180672 | $  9.84328 | $ 61650
CINTA DE ENMASCARAR CALIBRE 27 - 48 * 3
1201508 ROLLO
3120150 40 3.22353 | 3 612,47 | & 3.836
CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE 12 mm s
ROLL
31204512 | 4 40m 0 575,63 | $ 19937 | S 685
44121805 MLA:;%:A cggfghﬁ;cl}:lqge MECANOGRAFIA 08| .
172689 | $ 32811 1§ 2.055
$
DORA GRANDE - MODELO 550 - 26/6
48121630 | COSEPORAG ODEL / UND 748319 | $ 147181 | § 8908
44122107 | GRAPAS STANDARD EN ALAMBRE METALICO | CAJA * s
GALVANIZADO PARA COSEDORA 5000 20722 | 8 29373 1S 2466
*
44122107 | SANCHO PLASTICO PLANO PARA LEGAJAR -~ | " s
TIPO EXPEDIENTE DE 12 A 13 CMS UNDS 293802 | $ 55822 | 3.496
IGRAF TA NEGRA PER D $
44121701 | BOLIGRAFOS DE TINTA NEGRA PERMANENTE | UN sassn| s ss.e2 | s -
44121701 | BOLIGRAFOS DE TINTA ROJA PERMANENTE UND 5
1217 ET 0 N 34538 | $ 65,62 | & 411
LAPIZ MINA No. 2 COLOR NEGRO, DE| . .
121706 | GRAFITO, RECUBIERTO DE MADERA 23028 | § s | s -
LIBRO CONTABILIDAD * 200 FOLIOS DE 3
14111808 | COLUVMNAS COLOMBIANA PLASTIFICADO — | UND
HOJA COLOR BLANCO Y PASTA DURA $
1151261 $ 218740 | §  12.700
MARCADOR DE TINTA INDELEBLE DE SECADO
44121708 | RAPIDO, GROSOR DE TRAZO' DE 4,9mm - |  UND
COLORES AZUL Y NEGRO s ‘
805,88 | $ 15332 | $ 959
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24121708 xgggog&sﬁmyema COLORDETINTA| . s
’ 1.942,18 | $ 366,01 s 2.311
MARCADORES BORRABLES PARA PIZARRA
44121708 | BLANCA DE PUNTA REDONDA GRUESA-| Unidad s i
COLORES NEGROYAZUL .- ‘
921,01 | $ 17499 | § 1,096
PAPEL TERMICO 80*60 CAJA PARA
14121818 Faguete s
DIGITURNOS 60 ROLLOS EN 10 PAQUETES F 2.96024 | $ 75246 |8 a7is
, $
TA CATALOGO 2,0
31201602 | PASTA CATALOGO 2, Unidad 748319 | ¢ 147181 | § 8905
PAPEL FOTOCOPIA TAMARIO CARTA DE 75¢,
14111507 | BIODEGRADABLE, EMPAQUE ANTIHUMEDAD - | Resma s
RESMA DE 500 HOJAS
1013309 | § 192491 |$  12.056
PAPEL FOTQCOPIA TAMARO OFICIO DE 75¢,
14111507 | BIODEGRADABLE, EMPAQUE ANTIHUMEDAD - |  Resma s
RESMA DE 500 HOJAS ,
, 13.23950| 5 251551 | S 15758
PEGANTE EM BARRA * 22 gramos MARCA )
60105704 Unidad $
RECONOCIDA EN MERCADO NACIONAL 207229 | 8 3373 | § 2466
$
L _
26111702 | PILA ALCALINA AA Par sas378| s 65622 | s an10
$
D ALINA
26111702 | PILA MEDIANA ALC ‘ Par 379916 | § 721,84 | % 4,521
. 5
26111702 | PILA ALCALINA AAA . Par sasaze| ¢ 65622 | 6 4110
PROTECTOR DE ACETATOS PTE * 100 UND - '
44122002 o Paquete $
HOJAS TAMANO CARTA 748319 | $ 142181 | ¢ 8905
RESALTADORES MARCADORES DE TEXTO DE
44121716 ol Unidad $
ANCHO DE TEXTO Bmm/diferentes colores 8.634.45 | $ 1.64055 | § 10,275
ROLLO DE CINTA TERMICA ARCHIVO: CINTA
31201522 | CERA 110mm, *300 mm para impresora Rollo $
DATAMAX : 23025211 $ 437479 | $  27.400
ROLLOS DE STICKER IMPRESORA ARCHIVO
01522 |CENTRAL DATA SACAN PARA ARCHNO|
31201522 | CENTRAL BLANCO 75*50 REF.S0022T 1 Fita |  Rollo $
( ROLLOS) » 2072265 $ 393731 | $  24.660
§ ] . $
AGANCHOS :
44121613 | SAC Unidad 1,151,26 | $ 21874 | § 12370
SEPARADORES PLASTICOS PAQUETE * 5 $
44122010 | yNIDADES , Faquete 138151 | § 26249 | § 1644
. 3
SOBRES DE MANILA CARTA 25%31
44121502 ES 25%3 Unidad g6.30 | $ 1640 | S 103
3
( *35 i
44121503 | SOBRES DE MANILA OFICIO 25 Unidad w000 | s 2034 1§ 127
44121502 | SOBRES PARA CD PTE * 100 UND P 3%};100 $ ,
: i 4.605,04 | $ 874,96 | $ 5480
TINTA PARA SELLOS, COMPOSICIGN ACUOSA
12171702 | DE COLORANTES SINTETICOS, LIBRES DE| Frasco s
ACEITE PARS, ESTAMPADO. FRASCO DE 30cc
3.034,72 | $ 57660 | S 3.61L
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Con relacion al valor de compra durante la vigericia 2020.
. coDIGO UNIDAD DE
frem UNSPSC CAgnvo DESCRIPCION MEDIDA VR. UNITARIO
ARCHIVADOR TIPO FUELLE/ACORDEON, DE MATERIAL
1 | 44122003 80 PLASTICO, TAMARO OFICIO, CON 30 BOLSILLOS UND 24369
2 | 30265002 150 | BANDAS DE CAUCHO REFERENCIA 22 * CAJA 25 UND CAJA 924
BISTURY DE TAMANO GRANDE, CUERPO PLASTICC CON ‘
5 100 | BLOQUEO MANUAL DE CUCHILLA, CUCHILLA UNIVERSAL UND -
RETRACTIL N ACERO INOXIDABLE , CORTA CUCHILLAS
INTEGRADO
44121612
44121804 300 | BORRADOR DE NATA AW 612 GRANDE UND 294
24112404 2500 | CAJAS DE CARTON PARA ARCHIVO DOCUMENTAL UND 3.277
CARPETAS CELUGUIA COLOR VERDE OSCURO,
6 | 44122003 500 | PLASTIFICADO, MARCA NACIONAL. MEDIDAS DE: 35 CM UND 1176
* 23 CM APROXIMADAMENTE. :
CARPETA HISTORIA CLINICA DIGITO TERMINAL EN
COLORES CON FRANJA Y GANCHO INCLUIDO.
7 | 42122003 | 15000 | orepenTE DEBE TOMAR MUESTRA DE ESTADISTICA UND 1.260
DEL HUDN)
CARPETA PLEGADA FOR LA MIAD, YUTE T .
8 | 42122003 | 3.000 |DESASIFICADA TAMANO OFICIO PARA ARCHIVO UND 1176
DOCUMENTAL.
CD EN FORMATO DVD TORRE x 100 IMPRIMIBLE DE 4.7 | TORRE * 100
9 | 43201811 150 | 6B DE ALMACENAMIENTO UNDS 45.378
10 | 31201503 700 | CINTA DE ENVIASCARAR CALIERE 2 - 48 * 40 ROLLO 478
11 | 31201512 200 | CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE 12 mm * 40m ROLLO 2.689
LAPIZ CORRECTOR DE MECANOGRAFIA 0.8 MARCA
12 | 44121805 150 | colomemna uNo 1.470
13 | 1630 100 | COSEDORA GRANDE - MODELO 550 - 26,6 UND 26.290
GRAPAS STANDARD EN ALAMERE METALICO .
14 | 44122107 450 | GALVANIZADO PARA COSEDORA CAJA * 5000 2.605
‘ GANCHO PLASTICO PLANO PARA LEGAJAR - TIPO| PAQ. * 100
18 | 44122107 700 | EXPEDIENTE DE 12 A 13 CMS UNDS 17.647
16 | 44121701 | 7000 | BOLIGRAFOS DE TINTA NEGRA PERMANENTE UND 382
17 | 44121701 500 | BOLIGRAFOS DE TINTA ROJA PERMANENTE UND 382
LAPIZ MINA No. 2 COLOR NEGRO, DE GRAFITO, _
18 24121706 1000 | RECUBIERTO DE MADERA * UND 478
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LIBRC CONTABILIDAD * 200 FOLIOS DE 3 COLUMNAS .
19 | 14111808 150 COLOMBIANA PLASTIFICADO - HOJA COLOR BLANCO Y UND 7.815
PASTA DURA '
} MARCADOR DE TINTA INDELEBLE DE SECADO RAPIDO,
20 44121708 150 GROSOR DE TRAZO DE 4,9mm - COLORES AZUL Y UND 882
NEGRO
MARCADOR PERMANENTE, COLOR DE TINTA NEGRA, B
21 44121708 2000 | o NTA FINA Unidad 1.848
MARCADORES BORRABLES PARA PIZARRA BLANCA DE "
22 | 44121708 | o, PUNTA REDONDA GRUESA. COLORES NEGRO Y AZUL Unidad 1571
PAPEL TERMICO 80*60 CAJA PARA DIGITURNOS 60
23 14111818 4 ROLLOS EN 10 PAQUETES Paquete 184,874
24 31201602 100 PASTA CATALOGO 2,0 Unidad 7.941
PAPEL  FOTOCOPIA  TAMANO CARTA DE 75¢g,
25 14111507 15,000 | BIODEGRADABLE, EMPAQUE ANTIHUMEDAD - RESMA Resma 8.725
DE 500 HOJAS .
PAPEL - FOTOCOPIA TAMANO OFICI0 DE 75g,
26 14111507 3.000 | BIODEGRADABLE, EMPAQUE ANTIHUMEDAD - RESMA Resma 11.345
DE 500 HOJAS
PEGANTE EN BARRA * 22 gramos MARCA RECONOCIDA .
27 60105704 | EN MERCADO NACIONAL umdad 2.538
28 26111702 | 0 PILA ALCALINA AA Par 3.277
29 26111702 50 | PILA MEDIANA ALCALINA Par 9.748
30 | 26111702 |, PILA ALCALINA AAA Par 3277
PROTECTOR DE ACETATOS PTE * 100 UND - HOJAS -
31 44122002 100 - TAMANO CARTA Paguete 7.983
RESALTADCRES MARCADORES DETEXTO DE ANCHO DE A
32 44121716 800 TEXTO Smm/diferentes colores Unidad 840
ROLLO DE CINTA TERMICA ARCHIVO: CINTA CERA
33 31201522 25 | 110mm, *300 mm para impresora DATAMAX Rollo 26.890
ROLLOS DE STICKER IMPRESORA ARCHIVO CENTRAL )
34 31201522 40 | DATA SACAN PARA ARCHIVO CENTRAL BLANCO 75*%50 Rollo 58.824
REF. S0022T 1 FILA ( ROLLOS)
35 | ea1613 |, SACAGANCHOS Unidad 1.092
36 44122000 | .0 SEPARADORES PLASTICOS PAQUETE * 5 UNIDADES Paguete 1.555
37 44121503 3.000 | SOBRES DE MANILA CARTA 25%31 Unidad 88
38 44121503 4,000 | SOBRES DE MANILA OFICIQ 25*35 Unidad 88
3G 44121503 20 | SOBRES PARA CD PTE * 100 UND Pag. * 100 unds 5.882

CALLE 22 No. 7 - 93 Porque Bolivar - San Juan de Pasto / Navifio
Conmutador 7333400 * Fax 7333408 y 7333409 '
www.hosdenar.gov.co ‘mail hudn@hosdenargov.co

Juntos por la Excelencia

<

LG 0G)

QELERA40531




5 @

e, [
i

M‘\Juntos

' or la excelencia

HOSPITAL
UNIVERSITARIO

DEPARTAMENTAL DE NARING ES.E,

TINTA PARA SELLOS, COMPOSICION ACUOSA DE
40 12171703 30 | COLORANTES SINTETICOS, LIBRES DE ACEITE PARA Frasco . 3.025
ESTAMPADO, FRASCO DE 30cc .

El valor promedio de acuerdo con los valores de cotizacién y los valores de adquisicion
histéricos se resumen en el siguiente cuadro:

PROMEDIO-
" cODIGO UNIDAD DE o
fTEM UNSPSC CANTIDAD DESCRIPCION MEDIDA Valor Unitario

In¢luido IVA

ARCHIVADOR TIPO
FUELLE/ACORDEON, DE  MATERIAL UND
PLASTICO, TAMANO OFICIO, CON 30
BOLSILLOS 24.104
BANDAS DE CAUCHO REFERENCIA 22 CAIA
* CAJA 25 UND 3 1.207
BISTURY DE TAMANO GRANDE, !
"| CUERPQ PLASTICC CON BLOQUEQ !
.| MANUAL DE CUCHILLA, CUCHILLA UND
T UNIVERSAL RETRACTIL N ACERQ
"| INOXIDABLE , CORTA CUCHILLAS
44121612 INTEGRADO 1.842

4 44121804 300 | BORRADOR DE NATA AW 612 GRANDE UND

| CAJAS DE CARTON PARA ARCHIVO
s 24112404 2500 .. | DOCUMENTAL UND 4.516
.| CARPETAS CELUGUIA COLOR VERDE
OSCURQ, PLASTIFICADO, MARCA UND
NACIONAL. MEDIDAS DE: 35 CM * 23
CHM APROXIMADAMENTE. ' 2.206
| CARPETA HISTOR!A CLINICA DIGITO
TERMINAL EN COLORES CON FRANJAY
7 42122003 15.000 | GANCHO INCLUIDO. (OFERENTE DEBE UND
{TOMAR MUESTRA DE ESTADISTICA !
DEL HUDN) - 1.795
CARPETA PLEGADA POR LA MITAD, |
8 42122003 3.000 YUTE T DESASIFICADA TAMARO UND
OFICIO PARA ARCHIVO DOCUMENTAL. 704
CD EN FORMATO DVD TORRE x 100
9 43201811 150 IMPRIMIELE DE 4.7 GB DE TORSSJSJ'OO
ALMACENAMIENTO : 55.025
- | CINTA DE ENMASCARAR CALIBRE 2" -
10 3:|.20.'L503r 700 48 * 40 .‘ ROLLO 2.432
' .| CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE
11 31201512 200 112 mm * 40m ROLLO 1.570

1 44122003 80

2 30265902 150

3 100

415

6 44122003 500
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(APIZ CORRECTOR DE ,
12 44121805 150 MECANOGRAFIA 0.8  MARCA UND
COLOMBIANA . ‘ 2.549
. COSEDORA GRANDE - MODELO 550 -
13 44121630 100 26/6 ; UND 26.994
GRAPAS STANDARD EN ALAMBRE
14 44122107 450 METALICO GALVANIZADO  PARA | CAJA * 5000
: COSEDORA 2,752
GANCHO PLASTICO PLANO PARA| .o o
15 44122107 700 LEGAJAR - TIPO EXPEDIENTE DE 12 A| TA%: 2
‘ 13 CMS , 7.872
BOLIGRAFOS DE TINTA NEGRA
16 44121701 7000 | SomaiEno UND 451
BOLIGRAFOS ~DE TINTA _ ROJA
17 44121701 500 PERMANENTE UND 451
LAPIZ MINA No. 2 COLOR NEGRO, DE :
18 14121706 1000 | GRAFITO, RECUBIERTO DE MADERA UND 532
LIBRO CONTABILIDAD * 200 FOLIOS
DE 2 COLUMNAS COLOMBIANA
19 14111508 150 PLASTIFICADO - HOJA COLOR BLANCO UND
Y PASTA DURA 12.700
TMARCADOR DE TINTA INDELEBLE DE
20 44121708 150 SECADO RAPIDO, GROSOR DE TRAZO UND
DE 4,9mm - COLORES AZUL Y NEGRO 1.701
" | MARCADOR PERMANENTE, COLOR DE .
21 44121708 2000 | 1INTA NEGRA, PUNTA FINA Unidad g6
WMARCADORES BORRABLES ~ PARA ;
PIZARRA BIANCA DE  PUNTA 5
22 44121708 150 | REDONDA GRUESA- COLORES NEGRo | Unidad
Y AZUL 2,130
PAPEL TERMICO 80%60 CAJA PARA
23 14111818 4 DIGITURNOS 60 ROLLOS EN 10| Ppaquete
PAQUETES 185.717
24 31201602 100 PASTA CATALCGO 2,0 Unidad 10171
| PAPEL FOTOCOPIA TAMANO CARTA DE
75¢, BIODEGRADABLE, EMPAQUE
25 14111507 15000 | ANTHUMEDAD - RESMA DE 50|  Resma
HOJAS 7.495
PAPEL FOTOCOPIA TAMANG OFICIO BE
: 75¢, BIODEGRADABLE, EMPAQUE
26 14111507 3.000 ANTIHUMEDAD - RESMA DE 500 Resma
HOJAS 9.930
) PEGANTE EN BARRA * 22 gramos ,
27 60105704 500 MARCA RECONOCIDA EN MERCADO |  Unidad
NACIONAL 3.380
28 26111702 900 PILA ALCALINA AA Par 4.447
29 26111702 50 PILA MEDIANA ALCALINA par 12,142
30 26111702 400 PILA ALCALINA AAA Par 4447
PROTECTOR DE ACETATOS PTE * 100
31 44122002 100 UND - HOJAS TAMANO CARTA Paquete 28.452
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RESALTADORES MARCADORES DE
32 44121716 900 TEXTO DE ANCHO DE TEXTO| unidad
Smm/diferentes colores : 3.624
ROLLO DE CINTA TERMICA ARCHIVO:
33 31201522 25 CINTA CERA 110mm, *300 mm para Rollo
impresora DATAMAX 24.072
ROLLOS DE STICKER IMPRESORA
ARCHIVO CENTRAL DATA SACAN
34 31201522 40 PARA ARCHIVO CENTRAL BLanco|  Rollo
76*50 REF. S0022T 1 FILA ( ROLLOS) 38.371
35 44121613 100 SACAGANCHOS Unidad 1616
SEPARADORES PLASTICOS PAQUETE
36 44122010 200 * 5 UNIDADES Paguete 179
37 44121503 3.000 SOBRES DE MANILA CARTA 25%31 Unidad 87
38 44121503 4000 | SOBRES DE MANILA OFICIO 25%35 Unicad 117
39 44121503 20 SOBRES PARA CD PTE * 200 UND Pag. * 100
unds 8.807
TINTA PARA SELLOS, COMPOSICION
ACUOSA DE CCLORANTES SINTETICOS,
40 12171703 30 LIBRES DE ACEITE PARA ESTAMPADO, |  [rasco
FRASCO DE 20cc 3.491

4 ESTUDIO DE: LA DEMANDA

3297

ORDEN DE COMPRA

EQUILIBRIUM

PROYECTOS S.A.S,

$20.961.300

COMPRAVENTA

El Hospltal Unwersutarlo Departamental de Narmo ES E durante las vigencias 2019. a 2020
suscribié contratos con las siguientes empresas:

Orden. de compra
que contiene 4
productos

.contratados en una
sola entrega

3298

ORDEN DE

COMPRA

REDOX COLOMBIA

$16.791.382

COMPRAVENTA

Orden de compra
que contiene 26

‘productos

contratados en una
sola entrega

3299

ORDEN DE COMPRA

SONIA
YELA ROMO

NORALBA

$1.237.220

COMPRAVENTA

Orden de compra
gue contiene 3 items
que corresponden a
cinta . transparente,
protector de

CALLE 22 No. 7 - 93 Parque Bolivor - San Juan de Pasto / Narific
Conmutader 7333400 * Fax 7333408 y 7323409
www hosdenar.gov.co *mail: hudn@hosdenar.gov.co
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acetatos, pilas
medianas
ORDEN DE COMPRA | OSCAR ESTRADA $9.250.000 | COMPRAVENTA Orden de compra
3300 RAMIRES ) mediante la cual se

realiza la compra de
carpetas plegadas vy
ganchos plasticos

123.ABA.0616-2020 OSCAR ESTRADA $120.516.000 | TREINTA  (30)
DiAS
RAMIREZ CALENDARIO A
PARTIR DE LA
LEGALIZACION
DEL CONTRATO

123 ABA.0625-2020 DISPAPELES SAS $5134.242.710 | DESDE £
CUMPLIMIENTO
DE LOS
REQUISITOS DE
EJECUCION
HASTA EL 30 DE
JUNIO DE 202

Sobre las modalidades de seleccion y garantias

2019 Solicitud Simple de Ofertas En proceso de contratacién cuyo objeto es
compraventa de papel fotocopia carta, papel
fotocopia oficio y toallas de manos para el Hospital
Universitario Departamental de Narifio ES.E. se
solicité garantia de de cumplimiento del contrato y
de calidad de los elementos por el 1.0% del valor del
contrato

2020 Solicitud Simple de Ofertas El proceso de contratacidnse denominé suministro
de elementos de asec para la vigencia destinados al
Hospital Universitaric Departamental de Narifio
ES.E, se solicitd garantia de de cumplimiento del
contrato y de calidad de los elermentos por el 10% del
valor del contrato

El valor histérico de la compra se resume en el siguiente cuadro:

2019 $20.961.300

2019 : $1.237.220

Juntos por la Excelencia
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2019 $16.791.382
2619 $9.250.Q6
TOTAL 2019 $38.089.902
2020 $120.516.000
2020 $134.242.710
TOTAL 2020 $254.758.710

i
!
‘
1

Con relacién a los indicadores financieros y organizacionales como requisitos-habilitantes se
toman de acuerdo con la certificacion emitida por el profesional especializado de Recursos
financieros del Hospital- documento anexo.

De la misma manera se proceso a revisar los aplicativos de consulta plblica de como
adquieren otras entidades de orden plblico y privado, para lo cual se procede a realizar la
consulta en Sistema Electrénico de Contratacién Piiblica -SECOP

Empresa contratante Objeto _‘ Empresa contratista Valor Contrato Modalidad de
. Seleccién
ALCALDIA MUNICIPAL | COMFRA DE | CASA AGRARIA DEL | $194.094.000 CONVOCATORIA
DE YUMBO PAPELERIA Y | PACIFICO S.A.S. PUBLICA SUBASTA
ELEMENTOS DE ‘ INVERSA
OFICINA PARA LAS
DIFERENTES

DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION
CENTRAL DEL
MURICIPIO DE YUMBO
~ VALLE

< Valor
irem | COPIGO | W nTiDAD DESCRIPCION Unitario| Yalor total
UNSPSC . por item
Incluido IVA
; ARCHIVADOR TIPO FUELLE/ACORDEON, DE MATERIAL
1 44122003 80 | PLASTICO, TAMANO OFICIO, CON 30 BOLSILLOS 24.104| 1.928.330
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2 30265902 150 BANDAS DE CAUCHO REFERENCIA 22 * CAJA 25 UND-
1.207 181.080
BISTURY DE TAMANO GRANDE, CUERPO PLASTICC
3 100 CON BLOQUEO MANUAL DE CUCHILLA, CUCHILLA
UNIVERSAL RETRACTIL N ACERO INOXIDABLE , CORTA
44121612 CUCHILLAS INTEGRADO 1.842 184.250
4 44121804 300 BORRADOR DE NATA AW 612 GRANDE
.- 415 124.374
5 2500 CAJAS DE CARTON PARA ARCHIVO DOCUMENTAL
24112404 . . . 4,516 11.290.029
CARPETAS CELUGUIA COLOR VERDE OSCURO,
6 44122003 500 PLASTIFICADO, MARCA NACIONAL. MEDIDAS DE: 35
CM * 23 CM APROXIMADAMENTE. 2.206 1.103.103
CARPETA HISTORIA CLINICA DIGITO TERMINAL EN
7 42122003 | 15000 | ) 0RES CON FRANJA Y GANCHO INCLUIDO. '
. ] 1.190 17.850.000
CARPETA PLEGADA POR LA MITAD, YUTE T
8 42122003 3.000 DESASIFICADA TAMANO OFICIO PARA ARCHIVO
DOCUMENTAL. 704 2.111.248
CD EN FORMATO DVD TORRE x 100 IMPRIMIBLE DE
° 43201811 150 147 GB DE ALMACENAMIENTO 550251 8.253.796
10 31201503 700 CINTA DE ENMASCARAR CALIBRE 27 -48 * 40
) 8.432 5.902.486
11 31201512 200 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE 12 mm * 40m
. : 1.570 313.975
LAPIZ CORRECTOR DE MECANOGRAFIA 0.8 MARCA
12 44121805 150 COLOMBIANA 2.549 382.275
13 100 COSEDORA GRANDE ~ MODELO 550 - 26/6
44121630 26.994 2.699.394
GRAPAS STANDARD EN ALAMBRE MEI'ALICO
14 44122107 450 GALVANIZADO PARA COSEDORA 2.752 1.238.566
GANCHO PLASTICO PLANQ PARA LEGAJAR - T!PO
15 44122107 700 EXPEDIENTE DE 12 A 13 CMS 7.872 5.510.618
16 44121701 7000 BOLIGRAFOS DE TINTA NEGRA PERMANENTE
451]  3.157.004
17 44121701 500 BOLIGRAFOS DE TINTA ROJA PERMANENTE
451 225.500
18 1000 LAPIZ MINA No. 2 COLOR NEGRO, DE GRAFITO,
44121706 RECUBIERTO DE MADERA 632 631.749
LIBRO CONTABILIDAD * 200 FOLIOS DE 3 COLUMNAS
19 14111808 150 COLOMBIANA PLASTIFICADO - HOJA COLOR BLANCO
YPASTADURA - 12.700|  1.904.962
Juntos por la Excelencia
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MARCADOR DE TINTA INDELEBLE DE SECADO RAPIDO,

20 44121708 150 GROSOR DE TRAZO DE 4,9mm - COLORES AZUL Y
NEGRO 1.701 255.187
MARCADOR PERMANENTE, COLOR DE TINTA NEGRA
44121708 : ’ '
21 2170 2.000 PUNTA FINA 1.869 3.737.607
MARCADORES BORRABLES PARA PIZARRA BLANCA
23 44121708 DE PUNTA REDONDA GRUESA- COLORES NEGRO Y
150 AZUL 2.130 319.538
PAPEL TERMICO 80760 CAJA PARA DIGITURNOS &0
23 14111818 | , ROLLOS EN 10 PAQUETES 185.717 742.867
PASTA CATALOGO 2,0
24 31201602 100 10.171 1.017.113
PAPEL FOTOCOPIA™ TAMANO CARTA DE 75g,
.25 14111507 BIODEGRADABLE, EMPAQUE ANTIHUNEDAD - RESMA
15.000 DE 500 HOJAS : 10.621 | 159.314.901
PAPEL FOTOCOPIA, TAMANO OFICIO DE 75g
26 14111507 . BIODEGRADABLE, EMPAQUE ANTIHUMEDAD - RESMA
3.000 DE 500 HOJAS 11.345| 34.035.000
' PEGANTE EN BARRA * 22 gramos MARCA
27 60105704 | ., RECONOCIDA EN MERCADO NACIONAL 3380  1.690.016
' PILA ALCALINA AA :
28 26111702 900 ; 4.447 4.002.027
' PILA MEDIANA ALCALINA
29 26111702 50 12.142 607.118
FILA ALCALINA AAA
30 26111702 400 4.447 1.778.679
PROTECTOR DE ACETATOS PTE * 100 UND - HOJAS
31 44122002 14 54 TAMANO CARTA 7.983 798.300
RESALTADORES MARCADORES DE TEXTO DE ANCHO
) 32 44121716 900 DE TEXTO Smm/diferentes colores 3.624 3.261.446
ROLLO DE CINTA TERMICA ARCHIVO: CINTA CERA
33 31201522 25 116mm, *300 mm para impresora DATAMAX 24.072 601.812
ROLLOS DE STICKER IMPRESORA ARCHIVO CENTRAL
31 31201522 20 DATA SACAN PARA ARCHIVO CENTRAL BLANCO
75*50 REF. SO022T 4. FILA { ROLLOS) 38.371 1.534.840
44121 SACAGANCHOS
35 21613 100 : 1.616 161.624
SEPARADORES PLASTICOS PAQUETE * 5 UNIDADES
36 44122010 200 ' Q : 1.790 358.050
SOBRES DE MANILA CARTA 26%31
37 44121503 |3 oo s 87 260.273
44 SOBRES DE MANILA OFICIO 25+35
38 121503 4.000 , 117 468.402
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39 44121503 SOBRES PARA CD PTE * 100 UND
20 - 8.807 176.143

TINTA PARA SELLOS, COMPOSICION ACUOSA DE

40 12171703 COLORANTES SINTETICOS, LIBRES DE ACEITE PARA
30 ESTAMPADO. FRASCO DE 30ce . 3.491 104.720

CONCLUSIONES:

El Hospital Universitario Departamental de Narifio E.S.E durante las vigencias 2019 y 2020
realizén sus procesos de contratacién a través de la modalidad de solicitud simple de ofertas.
El mercado de articulos de papeleria y escritorio se dirige, principalmente, a dos tipos de
clientes muy diferenciados: Colectividades: Que incluye oficinas, empresas piblicas,
entidades educativas, Consumidor privado Estos dos grupos de clientes poseen
comportamientos de compra muy distintos, ya que si bien las colectividades realizan
compras a gran escala y de tipo profesional, un consumidor privado realiza pequefias
compras, para uso personal. Los criterios mas valorados a la hora de tomar sus decisiones
de compra son también distintos, asi como sus habitos de consumo.

De acuerdo con la verficacidn realizada se encuentra gue se realiza a través de procesos de
convocateria plblica por subasta inversa.

En lo relacionado con la adquisicién de CARPETA HISTORIA CLINICA DIGITO TERMINAL EN COLORES CON
FRANJA 'Y GANCHO INCLUIDO estas deben ajustarse al manual de uso , administracién y custodia
de historia clinica. Documento anexo

El valor total del presupuesto para el proceso asciende en la suma de $280.218.404, cifra
que se obtiene del valor promedio histérico y el valor de las cotizaciones del mercado.

Elahxé estudio de mercado:

22 de enero del 2021

JAIME ACGSTA\BASTIDAS . ! |
Unidad de Coptratacion ' !

@vision area solicitante:  }

MARIA ELIZABETH LLANOS ERASO

Profesional Especializada Recursos Fisicos
Anexos: 31 folios y cuatro carpetas de historias clinicas

¢
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MANUAL DE USO, ADMINSITRACION Y CUSTODIA DE LA HISTORIA CLINICA

NORMAS GENERALES:

La historia clinica tiene la consideracion de documento privado sujeto a las
obligatoriedades de confidencialidad y reserva. Es fundamental en la relacion medico
paciente, pues se genera a lo largo del proceso asistencial y en ella se recogen con
exactitud, veracidad y metodolégicamente la informacion basica que explica y
justifica la actuacion del personal asistencial. Por tal motivo, regula de manera
oficial, los contenidos y procedimientos relacionados con la misma.

1. Como norma general existira una historia INTEGRAL (nica por cada usuario cuyo
nimero de identificacion sera el de su documento de identidad, cualquiera que sea el
formato o sistema de almacenamiento de los datos o de [a informacion.

2. la historia clinica contendra basicamente todos los datos e informacién de interés
clinico y que garantice la continuidad asistencial, y aquellos que pudieran tener
utilidad en la investigacion, docencia, y aspectos legales.

3. La investigacion basada en la historia clinica solo estara autorizada si su finalidad
es la mejora de la salud del paciente y la comunidad, garantizando principios de
intimidad, confidencialidad, ética y los legalmente establecidos. Todos los
participantes en la investigacion estaran obligados al secreto profesional.

4. Ninguna persona no autorizada podra tener acceso a las historias clinicas ni copiar
parte o la totalidad de los datos e informacion en eila consighados.

5. El orden interno de los documentos que componen el expediente del episodio
asistencial sera cronoldogicamente secuencial y se ordenara segln la guia descrita en
este manual.

6. como norma general no se incluira ningln documento no aprobado por el comité
de historias clinicas del HUDN ES.E. Salvo aquellos documentos ORIGINALES
provenientes de otras instituciones y que se consideren de indispensables para el
proceso de atencidon del paciente.




HOSPITAL
LUNIVERSITARIO

DEPARTAMENTAL DE NARINO E3NX

/INFORMACION Y/SISTEMAS /. iF

7. todos los documentos que componen la historia clinica seran en tamano carta
“A4”-

8. El hospital tomara las medidas necesarias para garantizar que todos los pacientes
dispongan del informe EPICRSIIS después de una atencién intrahospitalaria, y copia
de la nota de evolucidn para los casos de atencion ambulatoria para garantizar la
continuidad del tratamiento del paciente.

9. toda la documentacion clinica que se produce en el hospital es propiedad del
mismo. La apertura de la historia clinica esta encomendada a! servicio de
admisiones. El equipo de salud de manera individual es responsable de generar en la
historia clinica los debidos soportes de sus actuaciones de acuerdo a lo establecido
en la resolucion 1995 de 1.999 emanada del anterior ministerio de salud, y la
custodia legal de los expedientes es responsabilidad de la gerencia a través del area
de gestion de la Informacion.

10. Con el proposito de lograr el mejoramiento continuo de la historia clinica el
comité de historias clinicas evaluara periddicamente a través de la oficina de
auditoria médica la calidad de las historias informando a la gerencia y a los

diferentes servicios de los problemas encontrados y de las propuestas de mejora
planteadas.

11. Sera objeto del presente manual toda la documentacion clinica que se produce
en el hospital independientemente del soporte.

12. Uso: EI principal fin es el de servir de herramienta para la continuidad en el
tratamiento.

Fines investigativos en el campo de la salud y de las ciencias sociales.

Instrumento de comunicacion entre el personal medico asistencial y las entidades
gque intervengan

Herramienta de control y evaluacion de la calidad y eficacia.
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Aspectos Generales:

Definicion: Segin la Resolucion No. 1955/99 Art. 1. “Es un documento privado,
obligatorio y sometido a reserva, en el cual se registran cronoldgicamente las
condiciones de salud del paciente, los actos médicos y los demas procedimientos
ejecutados por el equipo de salud que intervienen en su atencion. Dicho documento
unicamente puede ser conocido por terceros previa autorizacién del paciente o en los
casos previstos por la ley”.

LEGISLACION: Resolucién No, 1995 de 1.999. 1SO 9001 4.2.4. documentos.

Registro.

Ambito de aplicacién: obligatorio cumplimiento.

Caracteristicas:

Secuencialidad. Los registros deben consignarse en la secuencia cronolégica en que
ocurri6 la atencién.

Disponibilidad: Utilizacién de la historia en el momento en que se necesita, teniendo
en cuenta las limitaciones que impone la ley.

PROCEDIMIENTOS:

APERTURA (Responsables Auxiliares Administrativos de Admisiones de Consulta
Externa y Urgencias)

Apertura: proceso en el que se inicia la atencidn al usuario. Este se realiza en
admisiones de urgencias y de consulta externa, verificando la no existencia de!
usuario en la base de datos de pacientes se procede a realizar su ingreso con el
documento de identidad.

Identificacién: Se realiza de acuerdo a lo establecido en la résolucion 1295 de 1999
en su articulo 6, es decir registra el nimero de cedula de ciudadania para los
mayores de edad; nimero de tarjeta de identidad para los menores de edad pero
mayores de 7 afos; nimero de registro civil para los menores de 7 afos. Para los
extranjeros el nimero de pasaporte o cédula de extranjeria. Adicional a esta
identificacion y para efectos archivisticos “digito terminal compuesto”, se asigna un
niimero de carpeta que consta de seis digitos, se imprime y se entrega la hoja de
datos al personal medico asistencial para iniciar la elaboracién del expediente clinico
en consulta externa o en urgencias respectivamente.

Para el caso de pacientes indocumentados que ingresan al servicio de Urgencias,
inicialmente se los identifica con el nimero de carpeta, y posteriormente en el
transcurso de la atencion debera el personal de admisiones actualizar el numero de
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ldentificacién en el momento que el paciente o sus familiares vallan a legalizar la
salida del usuario.

GENERACION de historias se realiza en cada servicio por el personal de salud que
interviene en la atencidn de nuestros usuarios de acuerdo a lo estipulado en la
Resolucion 1995 de 1.999. Especificamente en los articulos: .

Articulo 3. Caracteristicas de la historia clinica: integralidad, secuencialidad,
racionalidad cientifica y oportunidad.

Articulo 4 Obligatoriedad del registro

Articulo 5. Legibilidad, claridad e identificacion del miembro del equipo de salud
responsable de la anotacién. '

Articulo 7. Numeracion consecutiva de la historia clinica.

RECEPCION DE HISTORIAS CLINICAS: La realiza el Auxiliar Administrativo de Archivo
de Historias Clinicas de Turno y Auxiliar Administrativo de Archivo de Historias de
Refuerzo.

Historias Procedentes de Consulta Externa.

Diariamente se comprueba la Devolucion de historias clinicas enviadas al servicio de
consulta externa, colocando una senal de entrada y generando un listado de historias
pendientes para su ubicacién por el funcionario responsable, (auxiliar Administrativo
de Consulta Externa)

Historias Procedentes de los Servicios de Observacion y Hospitalizacién.

En los diferentes servicios de hospitalizacion existe un sitio seguro para mantener las
historias de los usuarios que se encuentran hospitalizados o que ya egresaron y se
encuentran en proceso de entrega, estas historias estan bajo responsabilidad de
cada secretaria clinica, que debe organizarlas relacionarlas en el libro radicador de
historias y entregarlas al archivo de historias clinicas, para éllo tiene un plazo de 24
horas después del egreso del paciente.

En la actualidad el Hospital Universitario Departamental de Narifio tiene establecido
el siguiente orden para los documentos que componen la Historia clinica.
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RETENCION Y DISPOSICION FINAL: (Tabla de Retencmn documental)

ORDEN DE LOS DOCUMENTOS EN LA HISTORIA CLINICA DEL HUDN E.S.E.

Datos de Admisién

Epicrisis (Remision Contra remision)

Historia de Urgencias y/o Especialidades

Consulta Externa en general

Evolucion

Descripcion operatoria

Registro de anestesia

Examenes especiales o inter consultas

Hojas de Terapia Fisica y /o Respiratoria

Informe de Patologia

Informes de Imagenes diagnosticas ( RES. MAGNET. R:X, TAC Ecograflas etc.)
Informes de laboratorio

Informe de Electrocardiograma

Exdamenes Especiales (gastroscopias, Cepre, citologias, etc. )

Hojas de signos vitales

Control aplicacion y eliminacion de liquidos

Ordenes Médicas

Solicitudes médicas de Transfusién

Notas de Enfermeria

Administracion de medicamentos

Consentimiento informado

Autorizacién de Procedimientos y alta voluntaria

Informacién al Usuario y su familia

Remisiones y /o Contra-remisiones ‘
Fotocopia del Documento de Identidad y Carné de afiliacion del usuario
Otros documentos relativos al diagnostico y/o al tratamiento traidos por el paciente.

Nota: Cuando un paciente tiene més de una hospitalizacion estas deben archivarse
por médulos en orden cronolégico, de tal manera que la dltima hospitalizacién quede
en la parte inicial de la historia.

Diariamente, el personal de archivo revisa que las historias tengan el orden pre-
establecido y los documentos requeridos de acuerdo a los procedimientos realizados
en las diferentes salas de hospitalizacion para darles ingreso a la oficina de
Estadistica, generando un reporte de causas de no recepcion y de historias

pendientes. Depurandola de formularios en blanco que se retiran de la historia
clinica.
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Las historias clinicas de los diferentes servicios asistenciales se clasifican en nuevas y
aquellas que ya tienen carpeta. La Oficina de Estadistica mantiene actualizada y
sistematizada su propia base de datos, depurando y unificando aquellas historias que
resulten duplicadas., y realizando la carpeta para las nuevas historias.

Conservacion y almacenamiento:

“En todas las instituciones de salud, el archivo de historias Clinicas debera ser
centralizado, esto es, que todas las Historias Clinicas de la institucién deben
colocarse ordenadamente en un area destinada para tal fin.” (Res. No. 038841 de
1.982 y resolucion 1995 de 1.999 Emanadas del Ministerio de Salud.).

El Hospital Universitario Departamental de Narifio Tiene Su Archivo Clasificado en
Archivo Central pacientes que no han solicitado los servicios en cinco afios o mas
después de la dltima atencion médica. (Resolucién 1995 del 1.999 emanada del
Ministerio de la Proteccion Social). Y en Archivo de Gestidn, usuarios que estan

Recibiendo atencion medica. Para su actualizacion la seccién de gestion de la
informacion por medio de la oficina de sistemas generara listados mensuales de las
historias que deben transferirse de un archivo a otro.

El archivo histérico se conformara con los casos que el personal medico considere de
especial interés y con un porcentaje a determinar por el comité de historias de los
expedientes que hayan cumplido el tiempo de permanencia en e! archivo central.

EI HUDN E.S.E. cuenta con algunas historias en custodia especial por las siguientes
razones:

Reclamacion o proceso judiciales.

Proceso disciplinario al personal de la Institucion.

Por indicacién de Gerencia, Subgerencia de prestacién de servicios o auditoria
medica.

Por solicitud escrita del titular de la historia clinica y previo visto bueno de la
subgerencia de prestacion de servicios.

METODO DE ARCHIVO DE LAS HISTORIAS CLINICAS:
Ademas de esa clasificacion las historias se archivan por el sistema “Digito Terminal”

Con este método el archivo se divide en 100 secciones que van del 00 al 99, y a su
vez cada seccion en 100 divisiones, de la 00 ala 99. :
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Tipo de Carpetas a utilizar en este sistema:

Carpetas individuales rotuladas con bandas de colores seglin su numero primo o
terminal para el control en el proceso de archivo de historias clinicas. Asi:

Terminal 00a 09 azul, 10 a 19 plateado, 20 a 29 rojo, 30 a 39 negro, 40 a 49

amarillo, 50 a 59 verde, 60 a 69 naranja, 70 a 79 café, 80a 89 lila, 90a 299
rosado.

Las ventajas de este sistema son las siguientes:

Aumentar la exactitud y agilidad del archivo de Historias Clinicas
Reducir el tiempo requerido para ubicar las historias mal archivadas.
METODO DE CONTROL

Descripcion y registro:

Se elabora listados de los ntmeros de carpetas para registrar la fecha de apertura y
controlar su ingreso al archivo de historias clinicas.

Se elabora listados de carpetas elaboradas a historias nuevas para controlar su
ingreso al archivo.

Se mantiene actualizado el registro de todos los usuarios en la bases de datos “
Indice de Pacientes” sistematizados.

En la carpeta se marca los apellidos y nombres, el No del documento de identidad
del usuario y para efectos de archivar el numero de la carpeta asignado
consecutivamente.

CONSULTA Y PRESTAMO DE HISTORIAS CLINICAS:

CONSULTA DE HISTORIAS

Por ningln motivo las historias clinicas pueden ser retiradas del hospital, la consulta
se hara dentro del area de estadistica por las personas autorizadas por la ley o
aquellos funcionarios de la institucién que por sus funciones asistenciales o
administrativas deben recaudar informacién o copia de documentos de la Historia.
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El préstamo de historias al interior de la institucién se hara previa solicitud escrita y
en todo caso se registrara por el funcionatio responsable del archivo de historias
clinicas en el libro destinado para tal fin.

Para instituciones que tienen contratos con el Hospital previa solicitud escrita y
aceptada por el subgerente de prestacién de servicios del H.U.D.N. se entregaran
para revisién en el area Auditoria Médica, con supervision y bajo la responsabilidad
de un funcionario de dicha area, o en su defecto en la sala de consulta de historias
del archivo clinico.

Para préstamo de historias clinicas destinadas a Estudios Cientificos o trabajos de
grado de universitarios, esta se hard con solicitud escrita del coordinador del
programa de Docencia universitaria con visto bueno del Subgerente de Prestacidn de
Servicios, la revision se hara dentro del area de estadistica.

Para el servicio de Consulta Externa (Citas Programadas) La oficina de Estadistica
Genera un listado de las citas asignadas registradas en el sistema, y la jefe del
servicio envia otro listado de las citas asighadas por ella de forma extraordinaria,
solicitudes que se procesan por el auxiliar administrativo de archivo que realiza el
turno de la noche previa al dia de [a cita. Y son entregadas al auxiliar administrativo
de consulta externa a las 6 y 30 a.m.. La devolucidn la realizard el mismo auxiliar al
archivo de historias el mismo dia en diferentes horas dependiendo de la terminacién
de consulta por cada especialista. Y dejando el respectivo registro firmado por el
auxiliar administrativo de archivo de historias clinicas que recibié a satisfaccién.

ACCESO A LA HISTORIA POR PARTE DEL TITULAR DE LA MISMA:

El usuario o su representante legal acreditado puede hacer solicitud de copia parcial
o total de su historia mediante solicitud (formato PRE-establecido) realizada a la
oficina de servicios ambulatorios quien verificara la validez de la solicitud y tramitara
los documentos requeridos.

Formato para consulta y préstamo:

La salida de historias del archivo se debe registrar en el libro con los datos del
paciente y nombre y firma de la persona que recibe la historia, existe un libro para
entrega de historias individuales y listado para el préstamo de historias en numero
elevado, listado que debe ser firmado por quien recibe las historias.
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Al realizar la devolucién debe chequear en el libro o en los listados respectivos y
verificar la devolucion de todas las historias. El plazo para la devolucién es de 24
horas

Estadisticas y Tabulacién de Informacién:

El Hospital Universitario Departamental de Narifio ESS.E. cuenta con un aplicativo
llamado “DINAMICA Gerencial hospitalaria”, el cual supone un trabajo en equipo que
a medida que se factura los diferentes servicios prestados alimenta una base de
datos de la cual se extrae la informaciéon requerida por las distintas unidades
funcionales del Hospital e instituciones Gubernamentales.

La oficina de Estadistica realiza el proceso de codificacion y digitacion de egresos
hospitalarios con base a la historia clinica, y complementacién de archivos planos de

Consultas externas y de Urgencias a partir del Rips o en nuestro caso del registro
diario de consulta que contiene varios Rips.

SEGURIDAD Y CONSERVACION:

Espacio Fisico adecuado:

Es responsabilidad de las directivas de la institucién brindar los espacios requeridos
con las normas y condiciones establecidas por el Archivo General de la Nacién para el
adecuado almacenamiento y conservacion de los expedientes clinicos.

Evitar la accion del sol, del agua o la humedad sobre las historias.

Ubicar extintores de polvo seco y entrenar al personal para el manejo de los mismos.
Y colocar extractores.

Revisar periddicamente las instalaciones eléctricas.

Mantener aseado el area del archivo y sus componentes.

Evitar el ingreso de personas ajenas a al archivo.

Conservar un programa de mantenimiento de las carpetas y los documentos, ya que
por la manipulacién de las mismas se deterioran.

Comité de Historias Clinicas Médicas Art. 19 Res. 1995 de 1.999.

Funcionarios que lo conforman: gerente - sub. Gerente de Prestacién de Servicios,
Coordinador de Urgencias y Consulta Externa, Auditor Medico, Coordinadotes de los
diferentes servicios de hospitalizacién.  Coordinador Grupo de trabajo apoyo
diagnostico y soporte terapéutico, Coordinador Grupo de trabajo hospitalizacion,
Coordinador Informacién y sistemas,
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Funciones del Comité Art. 20 Resolucién 1295 de 1.999

a)

b)

c)

d)

Promover en la institucion la adopcidn de las normas nacionales sobre Historia
Clinica y velar por que esta se cumpla

Elaborar, sugerir y vigilar el cumplimiento del manual de normas ¥
procedimientos de los registros clinicos del Prestador, incluida la historia
chinica.

Elevar a la Direccion y al Comité Técnico-Cientifico, recomendaciones sobre los
formatos de los registros especificos y anexos que debe contener la Historia
Clinica asi como los mecanismos para mejorar los registros de ella
consignados.

Vigilar que se provean los recursos necesarios para la administracion y
funcionamiento del archive de Historias Clinicas.
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San Juan de Pasto, 22 de enero de 2021,

EL PROFESIONAL ESPECIALIZADO DE RECURSOS FINANCIEROS
CERTIFICA

Que hasta tanto se actualice la vigencla de la Ficha Téchica de.Indicadores de
Contratacion, formato FTGES-001, y teniendo en cuenta la urgencia de contratacién
de algunos procesos dentro del HUDN, los Indlcadores a utilizar seran los que se
indican en el anexo adjunto.

VICTOR HUGO BETANCOURT
Profeslona} Especlalizado Recursos Financieros

. —_— Hospital Universitario
L2 Talies ) Departamental de Nzrifio £.5.£,

OFICINA JURIDICA
CORRESPONDENCIA RECIGIDA

FECHA:— "2-)-/"/ HORA: /‘9"(3'-?-

Juntos por la Exce!encfa
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ANEXO A ESTUDIO DE SECTOR

AJUSTE DE CANTIDADES A CONTRATAR

OBJETO: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, MATERIALES E
INSUMOS DE OFICINA CON DESTINO A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS Y SERVICIOS DEL
HOSPITAL UNIVERSITARIO DEPARTAMENTAL DE NARINO E.S.E.

De acuerdo con las instrucciones de la gerencia y subgerencia administrativa y financiera del
Hospital, se ajustan las cantidades de dos (2) de los items a contratar, teniendo en cuenta las
sugerencias realizadas por el personal de almacén del Hospital. Por lo anterior, el presupuesto

discriminado queda asi:

fTEM

cODIGO
UNSPSC

DESCRIPCION

CANTIDAD

UNIDAD DE
MEDIDA

PROMEDIO-
Valor
Unitario
Incluido VA

Valor tetal
por item
Incluido VA

44122003

ARCHIVADOR  TIPO FUELLE/ACORDEON, DE
MATERIAL PLASTICO, TAMANO OFICIO, CON 30
BOLSILLOS

80

UNIDAD

24.104

1.928320

30265902

BANDAS DE CAUCHO REFERENCIA 22 * CAJA 25
UNIDADES

150

UNIDAD

1.207

181.050

44121612

BISTURI DE TAMANO GRANDE, CUERPO PLASTICO
CON BLOQUEO MANUAL DE CUCHILLA, CUCHILLA
UNIVERSAL RETRACTIL N ACERO INOXIDABLE,
CORTA CUCHILLAS INTEGRADO

100

UNIDAD

1.842

184.200

44121804

BORRADOR DE NATA AW 612 GRANDE

300

UNIDAD

415

124.500

24112404

CAJAS X-200 MEMBRETEADA, IMPRESION A UNA
TINTA DEL ROTULO DE LA ENTIDAD. EL CARTON
CORRUGADO CON UNA RESISTENCIA A LA
COMPRESION VERTICAL (RCV) DE 790 O 930 KGF/M.
MEDIDAS: ALTO: 40 CM ANCHO: 21 CM LARGO: 26,5
PARED 4 MM DISENO: CIERRE FRONTAL TIPO
NEVERA CON  RECURRIMIENTO  INTERNO.
TROQUELADA Y FACIL DE ARMAR.

2500

UNIDAD

4.516

11.290.000

44122003

CARPETAS CELUGUIA COLOR VERDE OSCURO,
PLASTIFICADO, MARCA NACIONAL, MEDIDAS DE: 35
CM * 23 CM APROXIMADAMENTE.

500

UNIDAD

2.206

1.103.0C0

42122003

CARPETA HISTORIA CLINICA DIGITO TERMINAL EN
COLORES CON FRANJA Y GANCHO INCLUIDO. (EL
OFERENTE DEBE TOMAR MUESTRA DE ESTADISTICA
DEL HUDN SEGUN FORMATO ANEXO)

15.000

UNIDAD

1.190

17.850.000

Juntos por la Excelencia
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HOSPITAL
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DERARTAMENTAL ﬂﬁmﬂlﬂo EXE
PROMEDIO-
Valor total
coplIGo UNIDAD DE valor
fTEM UNSPSC DESCRIPCION CANTIDAD MEDIDA Unftario anfJELt:RA
‘ Incluido IVA
. CARPETA PLEGADA POR LA MITAD YUTE TAMANG
8 | 42122003 |OFICIO MEMBRETEADA, IMPRESION A UNA TINTA| 2.000 | UNIDAD 704 2.112.000
DEL ROTULO DE LA ENTIDAD. CALIBRE 450 GR
CD EN FORMATO DVD, IMPRIMIBLE DE 4.7 GB DE
9 | 43201811 | 0 H o, TORRE £ 100 U ioans 150 UNIDAD 55.025 | 8.253.750
”_ *
10 | 31201503 gg"{fo DE ENMASCARAR CALIBRE 2°- 48 * 40.| .. UNIDAD 8.432 5.902.400
11 | 31201512 EQ'ESOADHES’VA TRANSPARENTEDE 12 mm * 40m.| ., UNIDAD 1570 314.000
LAPIZ CORRECTOR DE MECANOGRAFIA 0.8 MARCA
12 | 44121805 | P2 CORRE 150 UNIDAD 2,549 382.350
13 | 44121630 | COSEDORA GRANDE - MODELO 550 — 26,6 100 UNIDAD 26.994 | 2.699.400
GRAPAS ' STANDARD EN ALAMBRE METALICO '
14 | 44122107 | S R erbORs Cee, e 450 UNIDAD 2752 1.238.400
GANCHO LEGAJADOR PLASTICO, PISADOR Y
CORREDERA EN POLIPROPILENO TRANSPARENTE,
DISTANCIA ENTRE PERFORACIONES DE 7 Y 8 CMS:
15 | 44122107 | e’ piEZAS. ANTICORTANTES PARA ARCHIVG DE|  70° UNIDAD 7872 | 5.510.400
OFICINA. CAPACIDAD PARA 250 HOJAS DE 75 GR.
BOLSA POR 20 UNIDADES
16 | 44121701 | BOLIGRAFOS DE TINTA NEGRA PERMANENTE 7000 UNIDAD 451 3.157.000
17 | 44121701 | BOLIGRAFOS DE TINTA ROJA PERMANENTE 500 UNIDAD 451 225,500
LAPIZ MINA No. 2 COLOR NEGRO, DE GRAFITO,
18 | 44121706 | AP MINR Mo- 2 COL 1000 UNIDAD 632 632.000
LIBRO CONTABILIDAD * 200 FOLIOS DE 3
19 | 14111808 {COLUMNAS COLOMBIANA PLASTIFICADO - HOJA| 150 UNIDAD 12700 | 1.905.000
COLOR BLANCO Y PASTA DURA
MARCADOR DE TINTA INDELEBLE DE SECADO
20 | 44121708 | RAPIDO, GROSOR DE TRAZO DE 4,9 mm - COLORES | 150 UNIDAD- 1701 255,150
AZUL Y NEGRO
21 | 44121708 mfg‘gﬁﬁ PERMANENTE, COLORDETINTANEGRA |, 0 | yniDAD 1869 | 3.738.000
MARCADORES BORRABLES PARA PIZARRA BLANCA
22 | 44121708 |DE PUNTA REDONDA GRUESA- COLORES NEGRO Y| 150 UNIDAD 2,130 319.500
AZUL
PAPEL TERMICO 80*60 CAJA PARA DIGITURNOS.G0
23 | 14111818 | orE T AOUDES 4 UNIDAD 185717 | 742.868
24 | 31201602 | PASTA CATALOGO 2.0 100 UNIDAD 10474 | 1.017.100
PAPEL FOTOCOPIA TAMANO CARTA DE 75g
25 | 14111507 |BIODEGRADABLE, EMPAQUE ANTIHUMEDAD .| 3.000 UNIDAD 10.621 | 31.863.000
RESMA DE 500 HOJAS

Juntos por la Excelencia
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HOSPITAL ENSALLD]
UNIVERSITARIO
DEPARTAMENYAL DE NARING 8,38,
PROMEDIO-
; Valor total
coDIGO UNIDAD DE Valor -
iTEM UNSPSC DESCRIPCION CANTIDAD |~ o Unitarlo mi?Ja:fﬁT&A
Incluide WA
PAPEL FOTOCOPIA TAMANO OFICI0O DE 75g,
26 14111507 | BIODEGRADABLE, EMPAQUE ANTIHUMEDAD - 2000 UNIDAD 11.345 22.690.000
RESMA DE 500 HOJAS
PEGANTE EN BARRA * 22 gramos MARCA
27 60105704 RECONOCIDA EN MERCADO NACIONAL 500 UNIDAD 3.380 1.620.000
28 26111702 | PILA ALCALINA AA - PAR 900 UNIDAD 4.447 4.002.300
29 (26111702 |PILA MEDIANA ALCALINA - PAR 50 UNIDAD 12,142 607.100
30 | 26111702 | PILA ALCALINA AAA - PAR 400 UNIDAD 4,447 1.778.800
PROTECTOR DE ACETATOS PAQUETE * 100
31 44122002 UNIDADES - HOJAS TAMARNO CARTA 100 UNIDAD 7.983 798.300
RESALTADORES MARCADORES DE TEXTO DE ANCHO
32 44121716 DE TEXTO Smm, diferentes colores 900 UNIDAD 3.624 3.261.500
ROLLOS DE TINTA TERMICA CINTA CERA 110 MM X
33 31201522 30 M OUT PARA IMPRESORA DATA MAX 25 UNIDAD 24.072 601800
ROLLOS DE STICKER IMPRESORA DATA MAX PARA
34 | 231201522 | ARCHIVO CENTRAL BLANCO REFERENCIA SO022T- 40 UNIDAD 38371 1.534.840
75*%50 1 FILA
35 44121613 | SACA GANCHOS 100 UNIDAD 1.616 181.600
36 44122010 | SEPARADORES PLASTICOS PAQUETE * 5 UNIDADES 200 UNIDAD 1.790 358.000
37 44121503 | SOBRES DE MANILA TAMANO CARTA 25%31 3.000 UNIDAD a7 261.000
38 44121503 |SOBRES DE MANILA TAMANO OFICIO 25%35 4,000 UNIDAD 117 468.000
39 44121503 |SOBRES PARA CD PAQUETE * 100 UNIDADES 20 UNIDAD 8.807 176.140
TINTA PARA SELLQS, COMPOSICION ACUOSA DE
40 | 12171703 | COLORANTES SINTETICOS, LIBRES DE ACEITE PARA 30 UNIDAD 3.491 104.730
ESTAMPADOQ. FRASCO DE 30cc
Total
incluido Iva | 141423.098
San juan de Pasto, marzo 24 de 2021,
Proyecto: Revusaonﬁ ‘de A&'ea § I| /xante
. "‘ W

JAIME ACOSTABASTIDAS
Unidad de Contratacion

ES.E.

v

Departamental de Nariio

J
{
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MAGDA NlﬁRIS QUIROZ HERNANDEZ
Subgerente Administrativo y Financiero

Hospital Universitario Departamental de Narifio
ES.E.




