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SOLICITUD SIMPLE DE OFERTAS No. 123.ABA. 04-2018

OBJETO: Suministro de ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIO para primer semestre de
la vigencia 2018 Hospital Universitario Departamental de Narifio E.S.E.

El Hospital Universitario Departamental de Narifio E.S.E. en observancia de lo dispuesto en el articulo
25 del estatuto de contratacién y considerando gue la cuantia del objeto a contratar es inferior a 500
smmlv, invita a presentar oferta para la presente solicitud simple de ofertas.

INVITACION VEEDURIAS CIUDADANAS

Se invita a todas |las veedurias ciudadanas interesadas, para que participen e intervengan en la etapa
precontractual y contractual de este proceso.

COMPROMISO ANTICORRUPCION

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe
reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupcién”, a través de los nlimeros
telefénicos (1) 560 10 95, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28; via fax al numero telefonico: (1) 565 86 71; la
Iinea transparente del programa, a los nimeros telefénicos: 9800-91 30 40 - (1) 560 75 56; correo
electrénico, en la direccién: webmaster@anticorrupclon.gov.co; al sitio de denuncias del programa, en
la pagina de internet: www.anticorrupcién.gov.co; correspondencia o perscnalmente, en la direccion
Carrera 8 No. 7-27 - en la ciudad de Bogota, D.C.

A los interesados en presentar una OFERTA para el Suministro de Elementos de Papeleria y (Otiles de
Escritorio, destinados al HOSPITAL UNIVERSITARIO DEPARTAMENTAL DE NARINO ESE - VIGENCIA
2017, en cumplimiento a lo dispuesto en el Estatuto Interno de Contratacién adoptado por la Junta
Directiva mediante Acuerdo No. 006 de 23 de mayo de 2014:

El Hospital Universitario Departamental de Narifo E.S.E., Se permite SOLICITAR:

1. OFERTA para el Suministro de Elementos de Papeleria y Utiles de Escritorio, para la vigencia
de 2018, de acuerdo a los siguientes grupos:

ITEM PRODUCTOS UND CANTIDAD

1 ARCHIVADOR DE FUELLE PLASTICO * 24 UND
SEPARACIONES 50

=
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5 BANDAS DE CAUCHO REFERENCIA 22 CAJA UND
20 UND 500
3 BISTURY GRANDE PLASTICO UND 40
4 BORRADOR DE NATA AW 612 GRANDE UND 500
5 CAJAS DE CARTON PARA ARCHIVO CENTRAL UND
REF: 56-12 1.200
6 |CARPETA COLGANTE PLASTICA VERDES MTO | UND 500
CARPETA HISTORIA CLINICA DIGITO
= TERMINAL EN COLORES CON FRANJAY UND
GANCHO INCLUIDO. VER MUESTRA 10.000
ESTADISTICA
8 CARPETA PLEGADA POR LA MITAD YUTE UND
TAMANO OFICIO- ARCHIVO CENTRAL 10.000
9 |(CDDVD TORRE * 100 UNIDADES TORRES 10
10 |CD TORRE * 100 UNIDADES TORRES 20
11 | CINTA DE ENMASCARAR CALIBRE 2" 48*40 [ UND 800
12 CINTA SCOTH DE 2 " PARA EMPAQUE UND
TRANSPARENTE 400
13 |CINTA SCOTH DE 12 UND 100
14 |CORRECTOR MECANOGRAFIA TIPO LAPIZ UND 400
15 |COSEDORA GRANDE MODELO 550-26/6 UND 80
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16 |COSEDORAS INDUSTRIALES REF:8539 UND 0
17 | FOLDER CELUGUIA VERDE OSCURO CARTON |UND -
18 |GANCHO CLIP CAJA * 100 UND UND 46t
19 | GANCHOS MARIPOSA CAJA * 50 UND UND 300
20 |GANCHO PARA COSEDORA CAJA * 5000 UND i
51 | GANCHO PARA COSEDORA INDUSTRIAL CAJA [ |

* 1000 UND REF: 23/13 100

GANCHO PLASTICO REDONDO PARA
LEGAJAR PAQUETE * 100 UND -TIPO

22 EXPEDIENTE REFERENCIA KM905TR KEEPER PAQUETE 1.000

MATE VER MUESTRA ARCHIVO CENTAL
23 |LAPICEROS NEGROS UND 7.000
24 | LAPICEROS ROJOS UND 1.000

Z L
25 |LAPIZCOLOR NEGRO N° 2 UND 600
*

26 LIBRO DE CONTABILIDAD * 200 FOLIOS UND

PASTA DURA 450
27 MARCADOR PERMANENTE GRUESO - UND

COLORES AZUL Y NEGROS 800
28 | MARCADOR SHARPIE NEGRO PUNTA FINA UND 2.400
29 MARCADORES BORRABLES GRUESO- UND

COLORES NEGRO Y AZUL 150
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30 |PAPEL ALUMINIO ROLLO *16 MTS ROLLO 140
PAPEL CONTAC TRANSPARENTE ROLLO * 20

31
MTS UND 10
PAPEL CREPADO ANCHO 54 LARGO 100m

32 | GRAMAJE 60 Gramos/m2 PARA ROLLO 280
ESTERILIZAR MATERIAL Qx

3 5

3 | PAPEL FOTOCOPIA CARTA 75 GRAMOS RESMA 15.000

34 | PAPEL FOTOCOPIA OFICIO 75 GRAMOS RESMA 300
PAPEL TERMICO 80*60 CAJA PARA

35 |DIGITURNOS C. EXTERNA 60 ROLLOS EN 10 | CAJAS 4
PAQUETES

36 |PASTA CATALOGO 1,5 UND 25

37 | PASTA CATALOGO 2,0 UND 300

8 |P * 22

3 EGASTIC gramos UND 500

39 PERFORADORA GRANDE 5087 UND 40

40 PERFORADORA INDUSTRIAL REF 93K8 (70 UND
sheets of 20 Ib papel capacity 10

41 | PILA GRANDE ALCALINA UND 50

ED u

42 PILA MEDIANA ALCALINA ND 300

43 PILAS CUADRADAS ALCALINAS DE 9 V. NO UND
RECARGABLES 200

y
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44 | PILAS DEDO ALCALINA UND 1.500
ILA
45 PILAS TRIPLE A ALCALINA UND 1.500
TA CARNET EN UND

46 |[(PORTAC PVC 500

47 | RESALTADORES diferentes colores UND 900
ROLLOS DE STIKER IMPRESORA ARCHIVO

48 CENTRAL DATA SACAN PARA ARCHIVO UND
CENTRAL BLANCO 75*50 REF, 50022T 1 36
FILA
ROLLOS DE TINTA TERMICA ARCHIVO

49 | CENTRAL CINTA CERA 110 mm x 300 m AUT [UND 18
PARA IMPRESORA DATA MAX

50 SISTEMA DE SEGURO LATERAL ROJOS Y UND
MARCADOS 1.000

51 |SACAGANCHOS UND 50

52 SEPARADORES PLASTICOS PAQUETE * 5 UND
UNIDADES 2.800

*
53 | SOBRES DE MANILA CARTA 25%31 UND 3.000
2 *

54 | SOBRES DE MANILA OFICIO 25*35 UND 4.000
SOBRES PARA CD PAQUETE x 100

5 UNIDADES ung 20

56 TABLAS LEGAJADORAS ACRILICAS TAMANO UND
OFICIO" CON GANCHO 150

VC . SIS
57 |TARIJETAS PVC TEMAS UND 1.800
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ELLOS o]
58 |TINTA PARAS FC 100
59 |TORRE DE DISCO BLUE RAY SISTEMAS UND 10
2. CRONOGRAMA
ACTIVIDAD FECHA LUGAR
PUBLICACION SOLICITUD DE 17 DE ENERO DE 2018 www.hosdenar.gov.co link.
OFERTAS Contratacién y SECOP

ACLARACIONES U
OBSERVACIONES

HASTA EL 19 DE ENERO DE
2048, HASTA LAS 4:00 P.M.

Subgerencia Administrativa y
Financiera o a los correos
documentacionhosdenar@gmail.com
y ellanos@hosdenar.gov.co

RESPUESTA

22 DE ENERO DE 2018.

www.hosdenar.gov.co link.
contratacion

PRESENTACION DE OFERTAS

23 DE ENERO DE 2018,
HASTA LAS 10:00 A.M.

En medio fisico en la urna ubicada
en la Subgerencia Administrativa y
Financiera del HUDN o al correo
electrénico
documentacionhosdenar@gmail.com

en formato PDF

EVALUACION DE OFERTAS

24 DE ENERO DE 2018

Oficina Juridica, Financiera y
Recursos Fisicos.

PUBLICACION DE LA
EVALUACION

26 DE ENERO DE 2018

www.hosdenar.gov.co link
Contratacion y SECOP

SUBSANABILIDAD DE
REQUISITOS HABILITANTES

HASTA EL 29 DE ENERO DE
2018 HASTA LAS 4:00 P.M.

Subgerencia Administrativa y
Financiera o al correo

documentacionhosdenar@gmail.com
y ellanos@hosdenar.gov.co

ACTA DE SELECCION

30 DE ENERO DE 2018.

Comité de Contratacion.

3. FORMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
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a. El oferente debera presentar la oferta de solicitud simple de elementos de Papeleria y Utiles
de Escritorio, segiin el anexo No. 1, el cual indica, el formato de presentacion del sobre No. 1

b. FEl oferente debera presentar su propuesta econémica seglin lo indicado el anexo No. 2, el
cual se abrira inicamente el dia sefialado para dicho fin.

c. El oferente debera presentar carta de presentacion de la propuesta seglin lo establecido

anexo No. 3.
d. El oferente podra indistintamente presentar oferta por la totalidad del objeto o por item
seglin sus posibilidades, diligenciado su cotizacién en el formato Excel del anexo No.4., el cual

debe allegarse en medio fisico y magnético.

CONDICIONES DE PRESENTACION DE LA COTIZACION: La cotizacion debera contener lo siguiente:

E

a. Descripcion del item, cantlda}d, unidad de medida, valor unitario y total de los bienes,
incluyendo IVA, FLETES Y DEMAS COSTOS INDIRECTOS.

b. Se solicita cotizar la REFERENCIA con las especificaciones técnicas requeridas por el Hospital.

5. REQUISITOS HABILITANTES PARA LA PRESENTACION DELAOFERTA:

Con la oferta respectiva, debera adjuntarse la documentacién que acredite |os siguientes requisitos:

5.1 REQUISITOS DECAPACIDAD JURIDICA:
Con la oferta respectiva, debera adjuntarse la documentacién que acredite los siguientes requisitos:

a. Certificado de Camara de Comercio, con vigencia no superlor a un mes de antelacién a la
presentacion de la oferta. El establecimiento de comercio o persona juridica en su caso, debe
haberse constituido con anterioridad de cinco (5) afnos a la fecha de presentacion de |a oferta,
lo cual se verificara con el certificado de Camara de Comercio. Asi mismo el objeto comercial
de la misma debera corresponder al objeto ofertado.

b. Registro Unico Tributario (RUT).

c. Copla de cedula de ciudadania del representante legal de la persona juridica o de la persona
natural oferente, antecedentes disciplinarios, fiscales, certificacion de inhabilidades e
incompatibilidades, verificacién en el registro nacional de medicas correctivas, de acuerdo a

anexo 3.

d. Certificacién de no encontrarse incurso en ninguna causal de Inhablilidad e incompatibilidad
para contratar, establecidas en las normas legales vigentes.

_—
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e. Certificacién de pago de aportes expedido por contador o revisor fiscal segin corresponda o de
la persona natural oferente seglin sea el caso, mediante el cual se acredite que el oferente se
encuentra a paz y salvo en el pago de aportes a: seguridad social, salud, pension, riesgos
laborales y parafiscales.

f. RUP, vigente y en firme. El proveedor deberd estar Inscrito en por lo menos uno de los
siguientes codigos:

e 44100000: Maquinaria, suministros y accesorios para oficina.
e 44110000: Accesorios de oficina y escritorio.

e 44120000: Suministros de oficina.

e 44121600: Suministros de escritorio.

e 44121700: Instrumentos de escritura.

e 44121800: Medios de correccion.

e 44121900: Repuestos de tinta y minas de lapices.

e 44122100: Suministros de sujecion.

e« 44122200: Carpetas de archivo, carpetas, separadores.

La Entidad verificara que la clasificacién que presenta el oferente le permita ejecutar el
contrato que se pretende suscribir.
a. REQUISITOS DE CAPACIDAD TECNICA:
La oferta debera contener lo siguiente:
¢. Certificaciones de experiencia (maximo tres), de contratos suscritos en los (ltimos 5 afos,
cuyo valor sumado sea superior al 100% del valor que se oferta. Las constancias deberan
indicar valor del contrato, nombre del contratante, del contratista, fecha de suscripcién del

contrato y objeto.

d. Descripcion del item, cantidad, unidad de medida, valor unitario y total de los bienes-
incluyendo IVA, FLETES Y DEMAS COSTOS INDIRECTOS. Para los productos que no apliguen
IVA por favor hacer esa aclaracion por cada item a cotizar.

e. Se solicita ofertar la REFERENCIA con las especificaciones técnicas requeridas por el Hospital.
f. La cotizacion debe realizarse en moneda colombiana.

g. No se aceptaran las propuestas que superen el presupuesto oficial.
h. REQUISITOS DE CAPACIDAD FINANCIERA
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La evaluacidn financiera de las propuestas, se efectuard a partir de la informacién contenida en el
Registro Unico de Proponentes (RUP) vigente y en firme, siempre y cuando la informacién documental
haya sido objeto de verificacién por parte de la camara de comercio respectiva, segun conste en el
certificado que al efecto se expida.

En el caso de modalidades de asociacion los integrantes deberan presentar por cada uno su respectivo
RUP.

Patrimonio: El oferente debera acreditar patrimonio igual o superior al 50% del Presupuesto oficial de
la presente convocatoria.

Indice de Endeudamiento: Tener un indice de endeudamiento menor o igual a 60%.

Indice de Liquidez: Tener un indice de liquidez mayor o igual a 1.4

6. PRESUPUESTO PREVISTO:

El presupuesto previsto por el Hospital para la presente cotizacién asciende a la suma de:

DOSCIENTOS SESENTA Y DOS MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL SESENTA Y SEIS PESOS
M/CTE. ($262.375.066,00)

7. CONDICIONES DE ENTREGA DE CONTRATACION Y ENTREGA DEL PRODUCTO:

a. Atendiendo a la naturaleza del contrato de suministro, se podra solicitar al CONTRATISTA mas
de la cantidad estimada de suministro de un item, con la respectiva deduccién de la cantidad
estimada de otro u otros de los items contratados, siempre y cuando no se supere el valor
contractual. De igual forma, el Hospital podra solicitar insumos no previstos en el objeto
contractual en lugar de aquellos, siempre y cuando el Contratista disponga de dichos insumos,
para lo cual se celebrara la respectiva acta de modificacion o adicién al contrato.

b. Garantizar que los insumos cumplan con las especificaciones técnicas contratadas.

c. Garantizar la disponibilidad y entrega de los insumos dentro de las 72 horas siguientes a su
requerimiento,
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Garantizar que los insumos se entreguen en buen estado y proceder a la sustitucién sin
ningln costo adicional, dentro de las 72 horas siguientes al reporte del contratante, en caso
de que llegaren en mal estado, o presentaren defectos de calidad o empaqgue, o se
encontraren expirados o a un tiempo de expirarse inferior, previa certificacion expedida por el
supervisor del Contrato, de tal manera que el CONTRATISTA cumpla con todas las
especificaciones contenidas en la propuesta.

Entregar los insumos seglin la programacion o requerimientos establecidos por el Hospital.
Esta programacién que es interna del hospital podra cambiar de acuerdo a sus necesidades y
conveniencia. En todo caso, la entrega de insumos requeridos por el Hospital, debera
realizarse por parte del Contratista, maximo dentro de las setenta y dos (72) horas siguientes
a dicho requerimiento.

Las entregas deberan efectuarse en las instalaciones del Almacén del Hospital Universitario
Departamental de Narifio Empresa Social del Estado, y en el siguiente horario: lunes a viernes
de 8:00 a.m. a 11:00 a.m. y de 2:00 p.m. a 4:00 p.m.

Aceptar solicitudes y realizar la reposicion de insumos que resultaren deteriorados en el
transporte de los mismos, o con defectos de calidad, empaque o conservacion, de cuyo
reporte le haga el Hospital hasta ciento veinte (120) horas siguientes a la recepcion del
producto, debiendo proceder a dicha reposicién dentro de las setenta y dos (72) horas
siguientes al mismo.

El contratista no podra negarse a entregar los Insumos aduciendo motivos de empaque o
presentacion de los mismos, ademas no podra retrasar o cancelar las entregas por motivos de
produccién, baja oferta, baja demanda, escasez en el mercado, tramites aduaneros y/o de
importacién, licencias, vacaciones colectivas o variaciones en el precio de |a oferta. En caso de
fuerza mayor o caso fortuito que impida la entrega de insumos, el Contratista debera realizar
todas las gestiones necesarias para la consecucion y entrega del mismo al Hospital.

El contratante podra terminar y liquidar el contrato una vez fenecida la vigencia fiscal, sin
necesidad de haber agotado el monto presupuestal contratado, como lo acepta el contratista
con la presentacion de su cotizacion y firma del contrato.

En caso de presentarse el reporte del algin evento adverso en la utilizacién del insumo, el
proveedor deberd presentar frente a este, un informe dentro de los tres dias siguientes ha
dicho reporte. En todo caso, el Hospital se reservara la facultad de solicitar el cambio de la
referencia, marca o especificacién técnica del insumo o en su defecto excluirlo del objeto
contractual para adquirirlo en las condiciones que eviten o minimicen la presentacion de un
nuevo evento adverso.
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k. Con la presentacion de la cotizacién, se entiende que el oferente acepta de forma integral
estas condiciones y contratar segln sea el caso, con el Hospital.

I. La oferta presentada sera inmodificable en el valor y sus condiciones, el contratista no podra
variar el valor ofrecido en detrimento del valor ofertado salvo acuerdo de las partes y en
beneficio del objeto social del hospital.

8. CRITERIO DE SELECCION.

Se seleccionara al oferente, que luego de superar la evaluacion de los requisitos juridicos, financieros,
técnicos y econdmicos, obtenga el mayor puntaje en los siguientes factores.

8.1 PRECIO (100 puntos)
- Se asignara con maximo puntaje de 100 puntos

- El proponente que NO presente su Oferta Econdmica, sera descartado y NO participara en la
calificacion.

- Con las propuestas clasificadas se obtendra el promedio aritmético del valor basico de las
propuestas presentadas (Pp), en donde (Pn) es cada una de las propuestas a evaluar.

Pp = (p1+p2..+pn)/n

Al promedio de las propuestas presentadas (Pp) se le suma el presupuesto oficial (Po), se
divide entre dos y se obtiene el promedio basico (Pb) al cual se le asignan los 100 puntos
establecidos para la ponderacion del precio.

(Pp + Po)
Pb
2

A las ofertas que se encuentran por debajo del valor del promedio basico (Pb) se les asignara el
puntaje de acuerdo con el siguiente criterio:

Cpn = Pn/Pb * 100 (puntaje obtenido)

A las ofertas que se encuentren por encima del valor del promedio basico (Pb) se le asignara
el puntaje de acuerdo con el siguiente criterio:

Cpn = 140-(Pn/Pb)*100 (puntaje obtenido)
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Con el resultado de lo anterior se conformara el orden de elegibilidad segin el cual se hara la
adjudicacion.

9. PLAZO DE EJECUCION DEL EVENTUAL CONTRATO:

El eventual contrato de suministro se ejecutara en el plazo de 11 meses correspondientes a la
vigencia fiscal 2018, por tanto, los precios cotizados se entenderan fijos durante este término, es decir
del 1ro. de febrero del 2018 al 31 de Diciembre 2018.

10. REGIMEN APLICABLE:

De conformidad con lo previsto en el inciso segundo del paragrafo 2° del articulo 15 del Manual
Interno de Contratacién, se realizard un analisis de los precios del Mercado que se podra hacer entre
otras formas, a través de cotizaciones solicitadas en forma verbal o escrita, estableciendo
expresamente que ni la formulacién de la solicitud ni la presentacién de la cotizacion generan
compromiso u obligacién de contratacién por parte del Hospital Universitario Departamental de Narino
Empresa Social del Estado.

Cordialmente,

JAIME ALBERTO ARTEAGA CORAL
Gerente (E)

Hospital Universitario Departamental de Narifio E.S.E

Elabord: Maria Elizabeth Llanos Erazo - Profesional Especializado Recursos Fisicos

Reviso: Jorge Enrique Bautista - Jefe Oficina Juridica
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