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SOLICITUD SIMPLE DE OFERTAS No. ABA-SP- 026 -201%

OBJETO: Suministro de ELEMENTOS DE PAPELERIA para el Hospital Universitario Departamental de
Narifio E.S.E., vigencia 2017,

INVITACION VEEDURIAS CIUDADANAS

Se invita a todas las veedurias ciudadanas interesadas, para que participen e intervengan en la etapa
precontractual y contractual de este proceso. :

COMPROMISO ANTICORRUPCION

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcién en las Entidades del Estado, se debe reportar
el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupcién”, a través de los niimeros telefénicos (1)
560 10 95, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28: via fax al nimero telefénico: (1) 565 86 71; la linea
transparente del programa, a los nimeros telefénicos: 9800-91 30 40 - (1) 560 75 56; correo
electrdnico, en la direccidn: webmaster@antjcorrupcién_gov.co; al sitio de denuncias del programa, en

la pagina de internet: www.anticorrupcién.goy.co; correspondencia o personalmente, en la direccién
Carrera 8 No. 7-27 - en la ciudad de Bogot4, D.C.

A los interesados en presentar una OFERTA para el Suministro de PAPELERIA, destinados al HOSPITAL
UNIVERSITARIO DEPARTAMENTAL DE NARINO ESE - VIGENCIA 2017, en cumplimiento a lo dispuesto

en el Estatuto Interno de Contratacion adoptado por la Junta Directiva mediante Acuerdo No. 006 de 23
de mayo de 2014:

El Hospital Universitario bepartamental de Nzrifio E.S.E., Se permite SOLICITAR;

1. OFERTA para el .Suministro de Elementos de Papeleria vigencia 2017, de acuerdo a los
siguientes items:

ITEM DESCRIPCICN CANTIDAD TOTAL UNIDAD DE MEDIDA
1 .
CARPETA PLEGADA POR LA MITAD YUTE {ver anexo 5) 4.854 UNIDAD
2
CARPETA DE DOS TAPAS {ver anexc 5) 1,250 UNIDAD
3 CARPETA HISTORIA CLINICA DIGITO TERMINAL EN COLORES
ESTADISTICA (ver anexo 5} 4.166 UNIDAD
4 CAIAS BE CARTON PARA ARCHIVC CENTRAL (ver anexo 5} 1.041 UNIDAD
5 ROLLOS DE TINTA TERMICA CINTA CERA 110 mm x30 m out PARA
IMPRESORA DATA MAX — PARA EL ARCHIVO CENTRAL 8 PARES

/

CALLE 22 No. 7 - 93 Parque Bolivar - San Juan de Pasto / Narifio ! n hosdenar @
Conmutador 7333400 - Fux 7333408 v 7333409 | »
www.hosdenar.gov.co *moil: hudn@hosdenar.gov.co i &‘“3 @HUDNarino 156 2004

SA-CER448531  SA-CER448535 SA-CER448536

T 1 (R



HOSPITAL

DEPARTAMENTAL DE NARING E.S.E.
&
ROLLOS DE STIKER IMPRESORA DATA MAYX, PARA ARCHIVO CENTRAL
BLANCO REF 50022T — 75*50 1 FILA 10 ROLLOD * 1300 UND
7
DISCOS BLU-RAY 25GB C/U PAK X 25 DISCOS TDK INJECT PRINTABLE 4X 4 CILINDRO
CARPETA COLGANTE PLASTICA VERDE OSCURO MATERIAL EN
8 PLASTICOS RESISTENTE MARCA NACIONAL RECONOCIDA 100%
POLIPRCPILENO MEDIDAS 37CM * 24 CM APROX 140 UNIDAD
o PAPEL CREPADO COLOR VERDE DE S4CM X 100 MTS PARA
ESTERIIZACION DE INSTRUMENTAL MEDICO MARCA RECCNOCIDA 87 UNIDAD
10 PAPEL FOTOCOPIA CARTA BLANCC 6000 RESMA
11 PAPEL FQTQGCOPIA OFICIO BLANCO 100 RESMA
12 SOBRES DE MANILA CARTA 25*31 1210 UNIDAD
i3 SOBRES DE MANHA OFICIO 2535 1400 UNIDAD
14
PAPEL TERMICO 80*60 1 CAJA * 60 UNIDADES
15 PILA MEDIANA ALCALINA 140 UNIDAD
16 PILAS DEDQ ALCALINA 350 UNIDAD
7 PILAS FRIPLE A ALCALINA 160 UNIDAD
18 PILAS CUADRADAS ALCALINAS DE 9V- NO RECARGABLES 40 UNIDAD
19 CARPETAS PORTAHISTORIAS METALICAS RESISTENTES 30 " UNIDAD
2. CRONOGRAMA:
ACTIVIDAD FECHA LUGAR

OFERTAS

PUBLICACION SOLICITUD DE

28 DE FEBRERO DE 2017

www,hosdenar.gov.co link.
Contratacidn y SECOP

ACLARACIONES U
OBSERVACIONES

HASTA EL 28 DE FEBRERO DE
2017, HASTA LAS 4:30 P.M.

Subgerencia Administrativa y
Financiera o al correo
ctaicedo@hosdenar.gov.co

RESPUESTA 1 DE'MARZO DE 2017

www.hosdenar.gov.co link,

contratacién

PRESENTACION DE OFERTAS

6 DE MARZO DE 2017 HASTA

En medio fisico en la urna ubicada

EVALUACION

LAS 4:00 P.M. en la Subgerencia Administrativa y

Financiera del HUDN PRIMER PISO
EVALUACION DE OFERTAS 7 DE MARZO DE 2017 Oficina de Recursos Fisicos.
PUBLICACION DE LA 9 DE MARZO DE 2017 www.hosdenar.gov.co link,

Contratacién y SECOP

SUBSANABILIDAD DE
REQUISITOS HABILITANTES

HASTA EL 10 DE MARZO DE
2017 HASTA LAS 4:00 P.M.

Subgerencia Administrativa y
Financiera o al correo
ccaicedo@hosdenar.gov.co

AUDIENCIA DE DESEMPATE (En

13 DE MARZO DE 2017. 3:00

Subgerencia Administrativa y

caso de requerirse) PM Financiera
ACTA DE SELECCION 14 DE MARZO DE 2017 Subgerencia Administrativa y
: Financiera
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3. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA.

A) Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a Ia ejecucién de las
obligaciones establecidas en esta contratacién.

B) Participar y apoyar al Hospital en todas ias reuniones a las que éste lo convoque
relacionadas con la ejecucién de esta contratacién.

C) Disponer de los medios necesarios para ¢l mantenimiento, cuidado y custodia de la
documentacién objeto de la presente contratacién.

D) Devolver al hospital, una vez finalizado Ia ejecucion del contrato los documentos que en
desarrolio del contrato se hayan producido, e igualmente todos los archivos que se hayan
generado en cumplimiento de sus obligaciones Y en especial los bienes devolutivos que le
hayan sido asignados en custodia. ‘

E) Colaborar con EL Hospital en el suministro Yy respuesta de la Informacion correspondiente,
a los requerimientos efectuados por los organismos de control del Estado Colombiano en
relacidn con la ejecucion, desarrollo o implementacidn del presente contrato

F) Utilizar la imagen del HOSPITAL de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste.
Salvo autorizacién expresa y escrita de las partes ningdn funcionario, podra utilizar el
nombre, embiema o sello oficial de la otra parte para fines publicitarios o de cualquier otra
indole. Realizar los pagos a! SISS (salud, pensi6n y riesgos laborales), de acuerdo con la
normatividad vigente aportando los soportes de pago correspondiente.

3. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONTRATO: Es deber de ejecutar a satisfaccion todos los
items mencionados en el presupuesto, proveer materiales de buena calidad para dar
cumplimiento de los trabajos, contar con el personal idéneo para la ejecucion del proyecto
y suministrar los equipos de seguridad industrial de proteccidon para personal,
responsabilizarse por la proteccién y conservacién de las instalaciones, herramientas y
materiales hasta la entrega y recibo de forma definitiva por la entidad.

4. RIESGOS PREVISIBLES DEL CONTRATO:

a.) Modificacion del régimen de impuesto aplicables

b.}) Riesgo por suspensién de! contrato u orden de compra ‘
c.) Riesgo econémico derivads del comportamiento del mercado
d.) Riegos Sociales y politico ‘

e.) Incumplimiento en la entrega y calidad del producto

5. OBLIGACIONES DEL HOSPITAL:

A) Designar al supervisor del contrato u orden de compra.

B) Acompahar la ¢jecucidn del objeto en los términos y condiciones pactados.

€) Suministrar fa informacién necesaria relacionada con el ob]eto del contrato u orden de

compra de manera que EL HOSPITAL pueda apoyar adecuadamente el desarrolio del
contrato.
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D) Realizar oportunamente los desembolsos financieros establecidos en el presente contrato
u orden de compra siempre y cuando EL HOSPITAL cumpla con las condiciones para ello.

E} Analizar oportunamente la informaclén remitida por EL CONTRATISTA. En caso de
requerirse ajustes, solicitarlos »ur escrito.

F) Las demas que correspondan a la naturaleza del contrato u orden de compra, de acuerdo a
5U haturaleza y objeto.

6. FORMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

a. El oferente debera presentar la oferta de solicitud simple de elementos de papeleria seglin el
anexo No. 1, el cual indica, el formato de presentacion del sobre No. 1

b. El oferente debera presentar su propuesta econdmica segin lo indicado el anexo No. 2, el cual
se abrira unicamente el dia sefialado para dicho fin,

c. Eloferente podra indistintamente presentar oferta por la totalidad del objeto o poritem segiin

sus posibilidades, diligenciado su cotizacidn en el formato Excel del anexo No.4., el cual debe
allegarse en medio fisico.

7. REQUISITOS HABILITANTES PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA:.

Con la oferta respectiva, debera adjuntarse la documentacién que acredite los s'iguientes
requisitos: . ’ ‘

8. REQUISITOS DE CAPACIDAD JURIDICA:

Con la oferta respectiva, debera adjuntarse la documentacién {ue acredite los sigulentes
requisitos:

a. Eloferente deberd presentar carta de presentacion de la propuesta segln lo establecido anexo
No. 3. '

b. Certificado de Camara de Comercio, con vigencia no superior a un mes de antelacién a la
presentacion de la oferta. El establecimiento de comercio o persona juridica en su caso, debe
haberse constituido ¢on anterioridad de cinco (5) afios a la fecha de presentacién de la oferta,

lo cual se verificara con el certificado de Camara de Comercio. Asi mismo el objeto comercial
de la misma debera corresponder al objeto ofertado.

¢ Registro Unico Tributario (RUT).

d. Copia de cedula de ciudadania del representante legal de la persona juridica o de la persona

natural oferente, antecedentes disciplinarios, fiscales, certificacion de inhabilidades e
incompatibilidades de acuerdo a anexo 3.

e. Certificacién de pago de aportes expedido por contador o revisor fiscal seglin corresponda o de
la persona natural oferente segiin sea el caso, mediante el cual se acredite que el oferente se
encuentra a paz y salvo en el pago de aportes a: seguridad social, salud, pensién, riesgos
profesicnales y parafiscales, asi como también debe anexarse la dlanilla de pago pila segin
haya lugar.

&
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9. REQUISITOS DE CAPACIDAD TECNICA:

La oferta debera contener lo siguiente:

a. Certificaciones de experiencia (maximo tres), de contratos suscritos en los Gltimos 5 anos, cuyo
valor sumado sea superior al 100% del valor que se oferta. Las constancias deberan indicar

valor del contrato, nombre del contratante, del contratista, fecha de suscripcién del contrato y
objeto.

b. Descripcién del item, cahtidad, unidad de medida, valor unitaric y total de Ios' bienes- incluyendo

IVA, FLETES Y DEMAS COSTOS INDIRECTOS. Para los productos que no apliquen IVA por favor.
hacer esa aclaracién por cada item a cotizar.

¢. Cumplir para los items 1-2-3-4 con las especificaciones técnicas segin Anexo 5

d. Se solicita ofertar la REFERENCIA con las especificaciones técnicas requeridas por el Hospital.

e. La cotizacion debe reafizarse en moneda colombiana.

f.  No se aceptaran las propuestas que superen el presupuesto oficial.

10. PRESUPUESTO PREVISTO:

El presupuesto previsto por el Hospital para la presente oferta asciende a la suma de: NOVENTA

MILLONES ~CIENTO CINCUENTA Y UN MIL SETECIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS M/CTE
($ 90.151.744), .

11. CRITERIO DE SELECCION: El criterio de seleccidn sera el menor precio ofertado por item o por la
totalidad de items, aplicando el siguiente criterio.

Criterio a evaluar Total de puntos
Precio de oferta por producto 100 puntos
TOTAL PUNTAJE ASIGNADO puntos
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12. PROCEDIMIENTO DE PONDERACION

A la oferta que presente el menor precio sohre el item evaluado de esta canvocatoria, se le

asignara el mayor puntaje, es decir, cien (100) puntos, para la valoracién de las demas ofertas se
aplicara la siguiente farmula:

PPP = (OMV * 100}/ VP

Donde:

PP = Puntaje de precio por producto ofertado
oMV = Precio de la Oferta Menor Valor

VP =

Valor Propuesta.

Las ofertas seran objeto de analisis y evaluacion por parte del Gerente y de los funcicnarios del

area requirente, y se seleccionara objetivamente la propuesta que mas se ajuste a las necesidades
del Hospital.

Una vez se establezeca cual es la propuesta con e precio mas bajo, se procedera a verificar el
cumplimiento de los requisitos habilitantes juridicos y técnicos establecidos en la invitacién.

En caso de que este no cump!la con los mismos, procedera la verificacién del proponente ubicado

en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacién, se declarara desierto e
proceso.

Para tal efecto el proponente debera presentar en su propuesta econémica, conforme lo indique Ia

invitacion del presente proceso, para lo anterior se anexa FORMATO PROPUESTA ECONOMICA La
adjudicacién del contrato se hara por el valor total de |a propuesta seleccionada.

Las condiciones establecidas en esta solicitud son las minimas de las cuales el oferente o cotizante

debe someterse. Aquel 0 aquellos que no se ajusten a los minimos ¢ méximos senalados enh este
documento seran descartados en el procese de evaluacién,

13.  DESEMPATE ' ‘ !

Para {a eventualidad de empate en puntos se elegira mediante sorteo, en audiencia pablica a través
del sistema de balotas. Para ello se introduciran a un recipiente tantas balotas como propuestas
empatadas hubiere, a continuacién cada uno de los representantes de los oferentes empatados
como mejor oferta, en el orden de radicacién de la propuesta, procedera a extraer de dicho
recipiente una sola balota adjudicdndose el contrato al proponente que extraiga la balota definida
como opcidn ganadora la cual corresponde a la balota de color aharanjado.

A la diligencia del desempate deberan asistir los representantes legales de los oferentes, o quienes
ellos deleguen por escrito, el cual debera ser exhibido antes de comenzar con el acto. En caso que

TS
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ACAEDITACIGN:

EN SATTUN

alguno o algunos de los oferentes empatados o sus delegados no asistan, el jefe de Control Interno
de Gestidn de la entidad extraera la balota a su nombre,

15. CONDICIONES DE ENTREGA DE CONTRATACION Y ENTREGA DEL PRODUCTO:
a. Atendiendo a la naturaleza del contrato de suministro, se podra solicitar al CONTRATISTA mas
de la cantidad estimada de suministro de un item, con la respectiva deduceion de la cantidad
estimada de otro u otros de los items contratados, siempre y cuando no se supere el valor
contractual. De igual forma, el Hospital podra solicitar insumos no previstos en el objato
contractual en lugar de aquellos, siempre y cuando ¢l Contratista disponga de dichos insumos,
para lo cual se celebrara la respectiva acta de modificacién o adicién al contrato. El Hospital,

hara devolucion de los productos, si estos no cumplen con las condiciones fisicas, técnicas,
referencia o calidad especificada en el contrato.

b.  Garantizar que los insumos cumplan con las especificaciones técnicas contratadas

¢. Garantizar la disponibilidad y entrega de los insumos dentro de las 72 horas siguientes a su
requerimiento.

Garantizar que los insumos se entreguen en buen estado y proceder a la sustitucién sin ningin
costo adicional, dentro de las 72 horas siguientes al reporte del contratante, en caso de que
llegaren en mal estado, o presentasen defectos de calidad, embalaje o empaque, o se
encontrasen expirados o a un tiempo de expirarse inferior, previa certificacién expedida por el
supervisor del Contrato, de tal manera que el CONTRATISTA cumpla con todas las
especificaciones contenidas en la propuesta.

€. Entregar los insumos segln la programacién o requerimientos establecidos por el Hospital. Esta
programacién que es interna del hospital podra cambiar de acuerdo a sus necesidades y
conveniencia: En todo caso, la entrega de insumos requeridos por el Hospital, debera realizarse

por parte del Contratista, méximo dentro de las setenta y dos {72) horas siguientes a dicho
requerimiento.

f. Las entregas deberan efectuarse en las instalaciones del Almacén del Hospital Universitario

Departamental de Narifio Empresa Social del Estado, y en el siguiente horario de 8:00 a.m. a
11:00 am.y de 2:00 p.m. a 4:00 p.m.

g Aceptar solicitudes y realizar la reposicién de insumos que resultaren deteriorados en el
transporte de los mismos, o con defectos de calidad, empaque o conservacion, de cuyo reporte
le haga el Hospital hasta ciento veinte (120) horas siguientes a la recepcion del producto,

debiendo proceder a dicha reposicion dentro de las setenta y dos (72} horas siguientes al
mismo.

h. El contratista no podra negarse a entregar los insumos aduciendo motivos de empague o
presentacion de los mismos, ademas no podra retrasar o cancelar las entregas por motivos de
produccidn, baja oferta, baja demanda, escasez en e mercado, tramites aduaneros y/o de
importacion, licencias, vacaciones colectivas o variaciones en el precio de la oferta. En caso de
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fuerza mayoer o caso fortuito que impida la entrega de insumos, el Contratista debera realizar
todas las gestiones necesarias para la consecucién ¥ entrega del mismo al Hospital.

i.  El contratante podra terminar y liquidar el contratoc una vez fenecida lIa vigencia fiscal, sin

necesidad de haber agotado el monto presupuestal contratado, como lo acepta el contratista
© con la presentacion de su oferta y firma del contrato.

Jo Con la presentacién de Ia oferta, se entiende que el oferente acepta de forma integral estas
condiciones y contratar segiin sea el caso, con el Hospital.

k. La oferta presentada sera inmodificable en el valor y sus condiciones, el ¢ontratista no podra

variar el valor ofrecido en detrimento del valor ofertado salvo acuerdo de las partes y en
beneficio del objeto social del hospital.

La persona juridica que resulte favorecida con la adjudicacion del contrato debera socializar
entre sus trabajadores y velar por el cumplimiento del anexo técnico denominado “PRACTICAS
Y PROCEDIMIENTOS DE SEGURIDAD, SALUD OCUPACIONAL Y MEDIO AMBIENTE”, disponible en:

http://hunired.hosdenar.gov.co/hunired2 index.php/apoyo/gestion-juridica/file/958-an ur-041-
anexo-tecnico

16. FORMA DE PAGO:

El Hospital Universitario Departamental de Narifio, Empresa Soclal del Estado pagara el valor
del objeto contratado luego de sesenta ( 60 ) dias siguientes a la presentacién y aceptacion de las
respectivas facturas de acuerdo a los requerimientos estipulados anteriormente Y a las entregas
parciales, programadas o solicitadas previamente por el Hospital y de acuerdo a certificacién de
cumplimiento expedido por el supervisor del contrato.

17. EROGACIONES TRIBUTARIAS Y PUBLICACION

Todas las erogaciones tributarias que deban cancelarse con ocasion de la celebracidn del contrato, y
que sean necesarias, seran exclusivamente, a cargo del contratista. Para efectos informativos, el valor
establecido en el Departamento de Narifio, por estampillas es del 4.5% del valor total del contrato.

18. TIEMPO DE EJECUCION

El tiempo de ejecucion del contrato sera de CINCO MESES contados a Ppartir de la ejecucién del
contrato y finalizara el 31 de julio de 2017, o hasta agotar el valor del contrato.

C
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12. MULTAS O SANCIONES

En caso de que el oferente (o cualquiera de los integrantes de a UT o consorcio, si la propuesta se
llegare a presentar bajo esas modalidades) hubiere sido objeto de imposicion de multas o cualquier
tipo de sanciones contractuales dentro de los cinco (5) afios anteriores al cierre del presente proceso,
no se adjudicaré el citado contrato. Para estos efectos, el oferente debera allegar certificacién bajo
la gravedad del juramento de que en los Lltimos 5 anos no se le ha impuesto multas o cualguier otro
tipo de sancion contractual y si las ha tenido, también cettificarlas de la misma manera.

20. GARANTIAS: EI oferente que resulte favorecido con la adjudicacion del contrato debera cohstituir,

ante una Compania Aseguradora legalmente constituida en el pais, las siguientes garantias de acuerdo
a lo establecido en el Manual de Contratacién:

1. Cumplimiento del Contrato equivalente al diez ciento (10%) del valor total del contrato, por una
vigencia igual al término de duracién del mismo y seis (6) meses mas.

2. Calidad de! bien: Por valor equivalente al veinte por ciento {20%) del valer total del contrato, por el
término de duracién del mismo y seis (6} meses mas.

Estas pdlizas deberan presentarse al Hospital, dentro del término de los tres (3} dias habiles
siguientes al perfeccionamiento o suscripcion del contrato para su respectiva

21. RELACION LABORAL:

El Hospital no adquiere ningin compromiso, ni responsabilidad de caracter laboral con el oferente con

motivo del contrato que se suscriba, ni con las perscnas que el Contratista designe para el ejercicio de las
actividades contratadas, ias cuales seran de exclusiva y Unica responsabilidad del oferente.

22 REGIMEN APLICABLE:

De conformidad con lo previsto en el inciso segundo del paragrafo 2° del articulo 15 del Manual Interno
de Contratacion, se realizara un analisis de los precios del Mercado que se podra hacer entre otras formas,
a través de ofertas solicitadas en forma verbal o escrita, estableciendo expresamente que ni la
formulacién de la solicitud ni la presentacion de la oferta generan compromiso u obligacién por parte del

Hospital Universitario Departamental de Narifio Empresa Social del Estado, pues no corresponden a un
procedimiento de seleccién.

JAIME ARTEAGA CORAL
GERENTE ( E )

Reviso: Dra. Sara Caicedo Lépez - Jefe Oficina Juridica

Revisé: Dra. Clara Luz-Caicedo Maya, Profesional Especializada Recursos Fisicos (ﬂ!@'-
Proyectd: Ménica Mora Chavez, Auxiliar Administrativo Recursos Fisicos \,{
Y

e
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ANEXOS

ANEXO 1
COMO PRESENTAR LA OFERTA

1. EN EL SOBRE:

SOBRE No. 1

NOMBRE DEL OFERENTE
NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL
DIRECCION

CIUDAD

TELEFONO

EMAIL

QHEAS
www.hosdenar.gov.co *mail: hudn@hosdenar.gov.co 18001
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ANEXO 2
COMO PRESENTAR LA OFERTA ECONOMICA
1. EN EL SOBRE:
SOBRE No.2
OFERTA ECONOMICA

DIRECCION
CIUDAD
TELEFONO

EMAIL

NOMBRE DEL OFERENTE

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL

SOLICITUD DE OFERTA No

OBJETO DE LA OFERTA:

)
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s mmememmee
ATAIGITACEIN
TRIEETS

ANEXO 3,

San Juan de Pasto,

Doctor:
JAIME ALBERTO ARTEAGA CORAL
Gerente (e )

Hospital Universitario Departamental de Narifio E.S.E.
La ciudad

Ref.:

(Nombre de Invitacién a ofertar)

El presente escrito tiene por objeto presentar la oferta para el suministro de ELEMENTOS DE PAPELERIA

de acuerdo con los términos y condiclones de la solicitud y de conformidad con lo establecido en este
documento y los anexos de la propuesta adjunta.

Asi mismo, el suscrito declara que:

1.

2.

Tiene capacidad legal para firmar y presentar la oferta.

El o los contratos que se llegare a celebrar en caso de adjudicacién, compromete totalmente a la
sociedad que legalmente represento.

He revisado cuidadosamente los documentos de la oferta, incluidas sus aclaraciones y renuncio a
cualquier reciamacién por desconocimiento o errdnea interpretacion de la misma.

La sociedad que legalmente represento y el personal con el cual se desarrollara los procesos
ofertados, o el suscrito como persona natural oferente, no estdn impedidos por causa de
inhabilidades y/o incompatibilidades establecidas en las leyes colombianas para contratar con el

HOSPITAL UNIVERSITARIO DEPARTAMENTAL DE NARINO ES.E.

He recibido toda informacién necesaria para presentar debidamente la oferta.

En la eventualidad de que sea adjudicado el contrato, me comprometo a realizar, dentro del plazo
maximo que fije el HOSPITAL UNIVERSITARIO DEPARTAMENTAL DE NARINO E.S.E., todos los

tramites necesarios para legalizacion y adquisicion de las pélizas solicitadas.

Que conozco el estatuto de contratacidn del Hospital Universitario Departamentai de Narifio,
Acuerdo No. 006 de 23 de mayo de 2014 proferido por la Junta Directiva del Hospital.

Que conozco el cddigo del buen gobierno y cbdigo de Etica del Hospital Universitario Departamental
de Narino E.S.E.

Que no soy deudor moroso del Estado o tengo acuerdo de pagos urgentes.
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10. Aceptamos las condiciones de recepcién técnica y administrativa de los productos suministrados

11. Valor de la oferta (incluido valor del IVA: $

12. validez de la oferta;

13. No. de folios propuesta:

Atentamente,

{Nombre
del representante legal)
Cédula de Ciudadania No.

(Nombre completo de la firma oferente)
NIT

Direccién, Teléfono, Fax

%
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ANEX0O 4.
FORMATO DE PRESENTACION DE LA OFERTA ECONOMICA
VALOR UNITARIO :
CANTIDAD UNIDADDE | VALOR UNITARID VALOR TOTAL POR
ITEM DESCRIPCIGN TOTAL MEDIDA SIN IvA VA 'NCLul'\[,’: CON 1 TEM INCLUIDO 1A
1
CARFETA PLEGADA POR LA
MITAD YUTE 4.854 UNIDAD
2
CARPETA DE DOS TAPAS 1.350 UNIDAD
3 CARPETA HISTORIA CLINICA
DIGITO TERMINAL EN
COLORES ESTADISTICA 4166 UNIDAD
4
CAJAS DE CARTCN PARA
ARCHIVO CENTRAL 1.041 UNIDAD
ROLLOS DE TINTA TERMICA
5 CENTA CERA 110 mm x30 m out
PARA IMPRESORA DATA MAX —
PARA EL ARCHIVO CENTRAL 8 PARES
ROLLOS DE STIKER IMPRESORA
6 | DATA MAX, PARA ARCHIVO
CENTRAL BLANCG REF S00227 - ROLLO * 1300
75450 1 FILA 10 UND
7 DISCOS BLL-RAY 25GB €/U PAK
X 25 DISCAS TOK INJECT
PRINTABLE 4X 4 CILINDRO
CARPETA COLGANTE PEASTICA
VERDE OSCURO MATERIAL EN
8 PLASTICOS RESISTENTE MARCA
NACIONAL RECONGCIDA 100%
POLIPROPILENO MEDIDAS 37CM
* 24 CM APROX 140 UNIDAD
PAPEL CREPADD COLOR VERDE
DE 54CM X 100 MTS PARA
9 ESTERILIZACION DE
INSTRUMENTAL MEDICO
MARCA RECONOCIDA 87 UNIDAD

-
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10
PAPEL FOTOCOPIA CARTA
BLANCO 6000 RESMA
11
PAPEL FOTOCOPIA OFICID
BLANCO 100 RESMA
13
SOBRES DE MANILA CARTA
25*31 1210 UNIDAD
13
SOBRES DE MANILA OFICIO
25735 1400 UNIDAD
14
CAJA * 60
PAPEL TERMICO 80"60 1 UNIDADES
15
PILA MEDIANA ALCALINA 140 UNIDAD
16
PILAS DED{) ALCALINA aso UNIDAD
17
FILAS TRIPLE A ALCALINA 160 UNIDAD
18
PILAS CUADRADAS ALCALINAS
DE 8V- NO RECARGABLES 40 UNIDAD
19
CARPETAS PORTAHISTORIAS
METALICAS RESISTENTES a0 UNIDAD
VALOR TOTAL DE LA OFERTA ........
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-ANEXO 5

(TEM 1. CARPETA PLEGADA POR LA MITAD

Nombre del productc

CARPETA PLEGADA POR LA MITAD

Nombre comercial del producte

CARPETA PLEGADA POR LA MITAD

Calidad

Cartén desacidificade de minimo 320 g/m2. E| material debe curnplir con las especificaciones
contenidas en la NTC 4436:1995 y NTC 5397 respecto el material con el cual se elaboran las
carpetas. NTC 2773 para las perforaciones

Requisitos especificos

Tamafio oficio con aleta vertical. Total - 45.5 cm de ancho y 35 cm de largo Ancho de la cubierta

posterior - 23.5 cm el cual incluye una pestafia de 1.5 cm para la identificacidn Ancho de la
cubierta anterior - 22 cm.

Plegada por la mitad. Paguete x 50, enviar muestra.

De color preferiblemente claro, debe tener un acabado liso, suave, libre de particulas abrasivas u
otras imperfecciones. {ver fotografia)

Proveedor debe anexar muestra.

Anexo; disefio de carpeta plegada alamitad sinluga

izt trasera

] Aleta vertical de 1.5

ACRLDITACION
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ITEM 2. CARPETA DE DOS TAPAS

Nombre del producto

CARPETA DE DOS TAPAS

Nombre comercial del
producto

Carpeta para archivo de dos tapas separadas

Calidad

Carton desacidificado de minimo 600 g/m2. El material debe
cumplir con las especificaciones contenidas en la NTC 4436:1999 y
NTC 5397 respecto el material con el cual se elaboran las carpetas.
NTC 2773 para las perforaciones

Requisitos especificos

Tamafio oficio con aleta vertical. La estructura plana consta de dos
tapas, cada una de estas tapas cuenta con pliegues reforzados y con
perforaciones que permitan sujetar las dos tapas entre si con los
folios para archivar entre ellas. Impresas a una tinta, 1 lado con
logo, en cartén kraft café con reverso blanco de 600 gr. sin gancho.
Anexar ficha técnica del cartén.

Disefio del impreso (ver fotografias)

Proveedor debe anexar muestra.

' .
Anexo. Disefiode carpeta de dostapas

| Tapavista frontal

Tawavlista posterior

R

Conteatapa vista frontal

I Contratapavista pasterior —|
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iTEM 2.

Contenido del irmpreso]

NS
[STRlLE

£

e

an by P e P
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ITEM 3. CARPETA PARA HISTORIA CLINICA DIGITO TERMINAL EN COLORES

Nombre del producto | CARPETA DIGITO TERMINAL PARA HISTORIA CLINICA

Nombre comercial del | CARPETA DIGITO TERMINAL CON GANCHOQ INCORPORADO
producto

Carton desacidificado de minimo 390 g/m2. El material debe cumplir con
las especificaciones contenidas en la NTC 4436:1999 y NTC 5397
Calidad respecto el material con el cual se elaboran las carpetas. NTC 2773 para
las perforaciones

Carpeta digito terminal para historia clinica con franja en diferentes
Requisitos especificos | colores 390 tamafio carta. Impreso a una tinta con logo de la institucidn
medidas 29 cm de alto x 23 cm ancho, gancho plano transparente
incorporado (ver fotografia).

Proveedor debe anexar muestra.

Anexo: disefio ds carpeta para historiaclinicaen colores.

YIETA FRONTAL

5 l Clasificacidn de colores I

’ LCI asification digito terminal —I

LOSOS IMPRESOS A UNA
TINTA

CALLE 22 No. 7 - 93 Parque Bolivar - San Juan de Pasto / Narifio
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ITEM 4. CAIA DE CARTON PARA ARCHIVO CENTRAL.

Nombyre del producto CAJA DE C ARTON PARA ARCHIVOD
Nombre cemercial del | CAJA PARA ARCHIVO X200
producto

La caja de cartén debe cumplir ceon los requisitos establecidos en la NTC 492, El tipo de corrugacién
para las cajas es de tipo C con altura de onda entre 3.6mm y 4.0mm y las particiones troqueladas
corrugacién tipo B. con resistenciz a Ia comprensidn vertical, trabajo pesado. Resistenciz al
aplastamiento, resistencia al rasgado minimo, segun se establece en los requisitos del cartén
corrugado del NTC 452,

€artdn corrugado gue cumple con la NTC 4436:1999 y la NTC 5357

- Calibre § 7, Alta resistencia, 400 Gramos

- Sistema de ensamble a base de pliegues sin adhesivo o pegante: troqueladas.

- Abertura de tapa frontal estilo nevera y y pestafia para su manipulacién

Dimensiones 40 de fargo x 21 de ancho x 26.5 cm de 3lto. ' L

Resistencia minima a la compresién vertical de 790 kgf/m . Resistencia minima al aplastamientc
horizontal de 2 kgf/cm2

Debe tener un acabadu liso, suave libre, de particulas abrasivas u otras imperfecciones. Las cajas
no deben tener perforacicnes que faciliten la entrada de polvo o insectos.

Presentacién: embalaje por paquetes indicando la cantidad.
{ver fotografias).

Catidad

Requisitos espacificos

Anexko: disefo caja para archivo x2DD|

$ NS
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DESCRIPCION DE PRACTICAS Y PROCEDIMIENTOS DE SEG URIDAD, SALUD EN EL TRABAJO
Y MEDIO AMBIENTE DEFINIDOS PARA ANEXAR A LOS DOCUMENTOS CONTRACTUALES DE
LOS CONTRATISTAS

Todo contratista del Hospital debe cumplir con las siguientes condiciones, segin le aplique de

acuerdo con la modalidad de contrato y con las condiciones o limitaciones que en este se
establezcan: 1

1. FORMACION Y SENSIBILIZACION S

\
i s 1
i, ) !
Socializar el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo, Medio Ai:q)i,b_ifg_nté‘f(ns"i*' se
encuentra establecido) y Calidad de la empresa contratista y Hospital, conservarregistros y

i

enviar copia de los mismos a las oficinas responsables de cada proceso élgﬁ’interii‘p'i; del HUDN.

5: ' "z‘.!‘ ME@‘% “

* Todos los contratistas bajo cualquier modalidad de contrato dgber:i‘ garantizar el
conocimiento y realizar la difusién a sus empleados _de los témas relacionados a la
prevencion de sus riesgos prioritarios y conservar los regiétré’:s{aébrregpondientes

R -
(A "q}i g“gi.

* Participar de caracter obligatorio en las actividﬁadeg‘%g[e sensibilizacién en Seguridad y Salud
en el Trabajo, Medio Ambiente, Calidad Y S$.0,G.C.S programadas por el Hospital, llevar
registros propios de la asistencia a estas g’t‘itivigad-es encaso de ser requeridos por el HUDN.

% oy .

1 b i !
+ Sensibilizar y dar formacién al pers?'haken ’Iqs aspectos e impactos ambientales relacionados

con las actividades que desarrolla. h §
e h,ooo

4|;-" - igr s . . .
* Sensibilizar y dar formacién al pe1rsonal en ldentificacion de Peligros Evaluacién de Riesgos y
Determinacién de Coﬁtnple’s_ relacionados con su actividad econdmica y areas a intervenir

dentro del hospital, ™,

W,

P 27 . ."'L . . . R ..
¢ Socializar las, Tarjetas.de Emergencia y Hojas de Seguridad de las sustancias quimicas
utilizadas eﬁfli'deg,arrollo de sus labores.

. Pa_ﬁrtncnpar de las capacitaciones y practicas de respuesta ante emergencias, formacién en
" primeros auxilios, manejo de extintores, transporte de pacientes, evacuacion y rescate y
b?rticipar en los simulacros programados por el HUDN y realizar de manera activa

. simulacros al interior de su empresa, conservando los registros en caso de ser requeridos por
el Hospital. |

———

+ Todo contratista debe sensibilizar. periédicamente a sus empleados con respecto a las

normas internas del Hospital para el uso eficiente de los recursos que se requieran para
ejecutar las actividades objeto del contrato.
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¢ Demostrar las competencias del personal de acuerdo a la tarea especifica de ejecucién.

2. CONTROLES OPERACIONALES

Para lograr un control adecuado de los aspectos ambientales y de los peligros ocupacionales
asociados al desarrollo de las actividades del contratista, este debe cumplir las indicacionéLs
que se establecen para las buenas practicas de control que se describen a continugeién, 3‘—.1
través de la implementacion procedimientos acordes a la naturaleza de los riesgos. " -

. e.,‘!agﬂ ; il
2.1 Manejo Integral de Residuos |

' . ' . . ‘ ) 1’
* Separacion en la fuente de residuos utilizando adecuadamente los reci

] By .

pientes.ubicados en

las diferentes areas del hospital, guiandose por la sefalizacién y ro‘_tuladp d"e,;ge§tos.
1 ! H

By

- i

. gy s‘!ii.
En los lugares donde se almacenen residuos liquidos ',gi:le ‘origen peligroso deben

mantener diques o barreras de proteccion de desagg,eg’, ta“rjg_:"ta’s*a-d_e emergencia y material
absorbente para atencidén de derrames. S K

i
4 I \‘E .
§
I;S the
%, g
%, £H
1

; o v
* No arrojar residuos sélidos, ni liquidos a los drerajes

:
A . 5

.,;iég ‘sx‘i
Lievar el registro definido por el HUDN; de las cantidades de residuos discriminando los
peligrosos de los no peligrosos y log aprovéchables de los no aprovechables.

_ ve

N ood

- o - : .
¢ Mantener sefalizados, ordenados y“'aseados los sitios de almacenamiento de residuos,
segln su naturaleza o destino. W*ﬁi

A3 kS

A
5

. . R : . o o .
* Evitar arrojar solventes, combustibles o sustancias quimicas peligrosas a los drenajes.
. “5\ :

= Entregar Iosﬁ residuos separados en los horarios y frecuencias establecidas en el hospital.
wi o
i, 3
g | . ) . . e
. Ela‘bor%ar i)‘(‘,,Qprég‘entar al supetvisor o interventor el procedimliento de manejo y disposicién de
rés,gidu‘os especial o peligrosos que generan sus actividades, el cual puede ser
Indépendiente o integrado al manejo del hospital (Hospitalarios, sustancias

ciyl’m'i'cas, solventes sucios, aceites gastados, baterias gastadas, residuos de derrames
. entre otros).

2.2 Manejo Seguro de Sustancias Quimicas

¢ Mantener un inventario de las sustancias quimicas o productos guimicos utilizados en el
desarrollo de las actividades dentro del hospital y entregarlo al drea de gestién ambiental.
Para ello utilizar el formato del hospital: Inventario de Sustancias Qu_l'micas MAAMB-003
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Coordinar con el area de gestion ambiental el control de los productos quimicos que
ya tienen un manejo dentro del inventario del hospital.

* Mantener disponibles en el lugar donde se- encuentren estos hroductos las Tarjetas de
Emergencia y Hojas de Seguridad.

» Sefalizar y rotular las &reas y los recipientes que contengan productos qu:’mlcég .

sigl_Jiendo los lineamientos dispuestos en el PROGRAMA MANEJO SEGURO DE SUSIA‘N‘CIAS‘!_ g
QUIMICAS PGAMB-004. 4 ) 4
Revisar las condiciones de transporte de productos quimicos solicitados por el, contratista y
dejar registro. Esta actividad puede realizar en coordinacién con 4los procedimientos
h . e .. ™, )
establecidos en el Hospital utilizando los formatos definidos. : g i

L Y aton

i,
* i, Lt
7 h, o

P .\EQEH .!5-,1
+ 5e encuentra prohibido hacer uso de sustancias quimicas,.cons Qerad’as como peligrosas
- . . f . . i I8 & ot .
para actividades de limpieza o desinfeccion que af;e‘pteg}ficontra la salud y el medio
ambiente, sin previo aviso a la oficina de Gestién Ambijefital. R

S L ii"‘. b
b, Y,

G . Y, . .
* Reportar cualquier incidente o accidente de su§tan.9!q$ 0 productos quimicos a las dreas de
gestion ambiental y/o Seguridad y Salud en el Trabajo.
I 5, B

51 H

%

* Si utiliza cilindros de gas t:ompr*ii,midogti esto!)_ deben estar cargados contra caidas, con
las vélvulas protegidas con capuclﬁ_a, alejados de fuentes de calor, debidamente rotulados
con la condicion de llenado (Iqu;no/dja'cio), pictograma de peligrosidad y tarjeta de
emergencia ubicada cerca},t?‘f‘iis,Hvacio"s'ifes'éparados de los llenos, Esta condicién aplica para el
almacenamiento, transporte y manipulacién de cilindros. Para completar las condiciones de
seguridad el contrq,tist’é:,gebg solicitar esta informacion al area de gestién ambiental.

>,

W, - i
Documentagﬂ préctibgs 'de respuesta ante emergencias por sustancias gquimicas
coheren_tes‘.co_p las practicas definidas en el Hospital dentro del plan de emergencias o

demost‘i_ar el conocimiento de los procedimientos del hospital (Fugas de gas, derrames de
susténcias o combustibles, intoxicacién alimentaria).

i d ] i

5 o "'k‘

132';3.Cc;hg'rol de Vertimientos: El objetivo es minimizar el impacto ambiental al recurso hidrico a
través del cumplimiento de la normatividad ambiental vigente v de los procedimientos

eStablecidos en el hospital.

» Utilizar detergentes o agentes de limpieza con alto nivel de biodegradabilidad, manteniendo

disponible en el punto de uso la ficha técnica y tarjeta de emergencia del producto y enviar
copia de éstas al area de gestion ambiental. ;

2.4 Orden y Aseo: Esta practica tiene el propdsito de minimizar los incidentes y
accidentes, la contaminacion visual y mejorar la productividad.
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* Establecer un programa de orden y aseo al interior de la empresa contratista, implementarlo
y mantenerlo al ejecutar el objeto del contrato deniro del HUDN.

* Acogerse a evaluaciones periddicas, segun sea la duracién del contrato, y dar
cumplimiento a las recomendaciones que se emitan de estas evaluaciones.

2.5 Uso de Recursos: Estas practicas tienen el objeto de fomentar la proteccién de Ié;é,

recursos naturales a través de un uso racional de los recursos. 4
na 1

lia S
Cualquiera que sea el recurso natural que utilice el contratista, debe..deméq:trar,,lla
adquisicién legal de éstos y control sobre los proveedores a través de Ia\sx-igenéig'dei
cumplimiento de requisitos iegales en relacién a licencias ¥ permisos de explotacion. de los

recursos y calidad de los mismos (madera, agregados, PYOdUCtO.Sﬁ,Q.UIﬁ:"IpoS,:-gﬂmbustibles,
energia y agua entre otros) W R

ir A
: 5

: i
g L |

. NI it .

* Llevar los registros sobre las cantidades de recursos adg_blrl 0s y/0 consumidos y de la

a! .

calidad de los mismos en el caso de combustibles. * ek g

iy N 4
* Evaluar los consumos, identificando desviaciones, con ‘respecto al uso racional de los
recursos y tomar los correctivos necesarios. i, .. )

A

.
1
kT

2.6 Elementos de Proteccion Personal { N

L # 'J

i
4
Hy o

 Todo contratista debe garantizaﬁiméila §}1t ga y reposicion de elementos de proteccion

personal en cantidad y calidad necesaria en funcién de los riesgos identificados y segin la
actividad que esté desarrollando.

i 1“;

4 .
4 L i

i)

. s (T By, . . -
* Conservar registro'de |a'entréga de los EPI, con la debida induccién sobre uso adecuado y
mantenimiento. : -
i ,

Lo ) L
* Realizdr, perigdicamente inspecciones sobre el uso y conservacion de los elementos de

prot"ecicién individual entregados.
A :

Y
'

e Se 'deben establecer procedimientos de trabajo seguro de acuerdo a las actividades a
éj‘ecu”tar al interior del HUDN, los cuales deben contener que EPl debe utilizarse,
- résponsable del seguimiento de la actividad, permiso de trabajo firmado por responsable (si
~corresponde a una actividad de alto riesgo), en caso de no cumplir con lo dispuesto en el
procedimiento o de verificar por parte del HUDN la existencia de un riesgo o incumplimiento
de uso de EPI, la organizacion tiene la auténoma de suspender la actividad antes o durante

su ejecucién por medio de cualquier funcionario o la oficina de SST directamente.

i
t
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2.7 Inspeccidén de Seguridad. El contratista,

Segun aplique en cuanto al tipo y duracién del contrato, debera tener un programa de
inspecciones planeadas donde se defina su periodicidad, la cual sera definida por Ia
empresa contratista, sin embargo el HUDN esta en la autonomia de realizar inspecciones
planeadas o no planeadas de acuerdo a lo establecido por la organizacion, las cuales

estaran encaminadas a identificar condiciones y actos inseguros en el area donde se
I3

desempena la actividad. o |

! - H
¢ )

’ ", Yy
* Debe realizar el respectivo informe que contenga las correcciones tomadas sobre ]bs !

hailazgos encontrados y el plan de accién con sus respectivos tiempos de ‘-‘ejecdicip’h y
responsables. W

Yy %

- !i'“k ‘;uq

- - . = . if ] .“- ,;i’ -
+ Debe conservar copia 6 original de la lista de chequeo o formato cle_fmsgeccion, plan de
accion e informe con soportes del cumplimiento de los corrgptivos‘?tom%dos"en el momento

it b

de que el HUDN los requiera. .,

i “E"h. ot W
2 . P i
2.8 Estandares de Seguridad JH

it
i i

* Los contratistas deben tener Identificadas ‘Iag'n,actividade? de alto riesgo desarrolladas al

‘‘‘‘‘
g

interior del Hospital para lo cual debera c _‘ﬁia[ coh,programas direccionados al control de las
p i \

mismas que incluyan permisos de t@baj‘p y pi‘*?cedimientos de trabajo seguro firmados por
persenas idéneas en dichas actividades," los-tuales deberan reposar en la oficina de la

empresa contratista y de ser requé!idos =Por el HUDN deberan ser presentados al momento
de ser solicitados. R
2.9 Accidentes de Trabajo’, ', !

IJF

b, '
5, :
i, k]

* Los contratistas deifi‘e;'hf tener una metodologia establecida para el reporte e investigacion de
incidente yiaccidente ‘de trabajo, de acuerdo a la normatividad vigente en Colombia, la cual
refiere .;que"t‘ah_to la empresa contratante y contratista deben realizar la investigacién del
evento (Accidente o incidente) por lo tanto el contratista debera informar de manera
inmediatasobre los accidentes que ocurran durante el cumplimiento de sus funciones al
in"tqribr del’” HUDN. Posterior a ello debera dar cumplimiento al procedimiento de
investigacién de accidentes de trabajo establecido por el contratista. Con el fin de realizar
séguihiento por parte del HUDN el contratista debera remitir copia del cumplimiento de las
fecomendaciones derivadas de la investigacion del accidente al dia siguiente de su
cumplimiento.

2.10 Seguridad y Salud en el Trabajo

Requerimientos en SST para contratistas, antes de firmar el contrato



: CODIGO: | FECHA DE ELABORACION:
%Bé ANEXO TECNICO | ' o 001 |7 DE DICIEMBRE DE 2012

AN PARA FECHA DE ACTUALIZACION:
UNivErsirimg | CONTRATACION | VERSION: | 30 DE DICIEMBRE DE 2016 —
i 03 HOJA: 6 DE: 9 i iiive

1. Persona responsable det SGSST que cuente con licencia en SST vigente o certificado de 50
horas en formacién en SST para ejecucion del SGSST.

2. Politica de Seguridad y Salud en el Trabajo

tdentificacion de peligros, valoracién de riesgos y determinacion de controles.

Soportes de Convocatoria, conformacion y eleccién del COPASST con sus respectivas actas

de reunion mensual a partir de la fecha de conformacién. .

Certificados Medico Laborales. N

Reglamento de Higiene y Seguridad Industrial. A e

Afiliacién Seguridad Social (EPS, ARL y AFP) '

Cronograma de Actividades del SGSST Firmado por Representante Legal \ s

Elementos de primeros Auxilios. (Botiquin, camilla rigida). &'k,

bW

©w~No;

‘3

10 Trabajos de Alto Riesgo: Cualquier contratista que requiera ejegutar achvndades de alto
riesgo como el trabajo en alturas, en espacios confinados, uso manejo de plaguicidas o
sustancias quimicas, energia peligrosa, trabajos en callente ‘debe .aplicar legislacion

vigente exigida para la ejecucién de este tipo de trabajos con sus respectwos soportes o
licencias que acrediten la idoneidad para ejecutar Ia Iabor "*‘s‘,,

11.El contratista debera demostrar la idoneidad de sus trabajadores de acuerdo a la actividad

definida en su contrato laboral de acuerdo a Ia naturaleza de la organizacién, presentado los
soportes requeridos como:

a. Certificado de trabajo seguro en altura{s actuallzado

. Certificado de Coordinador de Tfabajo Seguro en Alturas

Certificado o asistencia de capa&ltamén sobre espacios confinados
Certificado de examenéPsmoflsmo para porte de arma (empresa de seguridad)

Programa de Proteccmn Con}ra Caidas cuando se genere actividades por encima de 1.50
metros de alturg. :

o oo o

12.Para los desplazamlentos que se deban realizar en vehiculos motorizados o no motorizados
por el personai contratista al interior del HUDN, la empresa debe demostrar el cumplimiento
del Plan estrateglco de seguridad vial de acuerdo a la Resolucién 1565 de 2014,
13. En cas!o de actlwdades que requieran el uso de andamios o escaleras, esta deberan ser
certlﬂcados por personas competentes en el area o el proveedor que los suministré.
14, Procedlmlento para seguimiento de Contratistas, Proveedores Compras.
] |
1 Reqderlmlentos en SST para contratistas posterior a su ingreso, una vez firmado el contrato.
A

* Informar con anticipacion, a Seguridad y Salud en el Trabajo, cada vez que ingrese un
trabajador,

+ Presentar el nuevo trabajador: Examen laboral de ingreso, Afiliacion a su ARL, Acta de
Entrega de elementos de Proteccidn personal, evidencia del proceso de induccidn.
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* Remitir certificado de pago se Seguridad Social de maneta mensual,

2.11 Emergencias

Todos los contratistas deberan conocer el plan de emergencias que tiene el Hospital para
atender eventos de este tipo tanto de origen interno como externo.

* Asegurar que los trabajadores conozcan las rutas de evacuacion, las salidas de emgrgencia;\}

los puntos de encuentro Y conocimiento de las personas que hacen parte de la Brig".f;)da para “b,‘
dar respuesta ante emergencias. k

‘1,_' git, .“;‘
"*\ i U,
Lo -
¢+ De igual manera deberin contar con la siguiente informacion: Pi“.;:m embgresa(i'iai de
emergencias que contemple: T e !
a. Andlisis de Amenazas A S
b. Inventario de Recursos T
¢. Andlisis de Vulnerabilidad ‘ ‘5[; ‘;i_,,l:
d. Plan de Accién: emergencias especificas, alturas, espacios confinados y eléctricos.
e. Preparacion y ejecucién ejercicio de simulacro. o -
f. Plan de emergencias por derrame de produ%tos Ei].gjmié"o§ siempre y cuando hagan uso de
alguna sustancia que genere riesgo. .. o
2.12 Sefializacién y Demarcacion e "m% b

M,

* Cada vez que aplique el contratlstaﬂideggra utilizar senales de advertencia de peligros y de
P - o P SR . . .
normatividad en seguridad’ y-medio ‘ambiente a cumplir por sus trabajadores o cualquier
persona que ingrese allg‘érél? doﬁ‘?e se desarrollan las actividades.
‘45! 5 o

* lgualmente debetd .démarcar areas de circulacion, almacenamiento, operacién de
equipos y otras que'se consideren necesarias para la seguridad de las personas durante la

ejecucion de sus actividades.

4

2.13 )Mé"n}téﬁimie}émo Preventivo y Correctivo
2 | K *

, g i

4 <f N
b | *

) .‘Se:\gfm aplique el contratista debera tener un plan de mantenimiento preventivo
i b§ra “maquinas, equipos, herramientas, dispositivos de control de Ia contaminacion, recursos
de atencion de emergencias y demas elementos que lo requieran y que se utilicen dentro del
area de ejecucién del objeto del contrato, con el propésito de prevenir consecuencias que
podrian resultar del uso inadecuado y en mal estado de cualquier elemento de trabajo.

* Se deben conservar los registros de ejecucién este plan de mantenimiento por la empresa

contratista en cuanto a sus equipos, herramientas y elementos de proteccion individual en
caso de ser requeridos por el HUDN.
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3. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS

3.1 Jornadas y recargos

El contratista debera respetar la jornada maxima de trabajos establecida por la legislacion
Colombiana.

* lgualmente debera remunerar, de acuerdo con la ley, los recargos por trabajos en‘,;tiempi:'q1
extra a la jornada laboral, o por actividad en horarios nocturnos y festivos. i ™, ‘gi‘
fl S _i,‘!’i ‘
* El Hospital vigilara, al igual que todas las exigencias de este anexo, el t,;drgpliﬁ‘li,ento
de este requisito con especial cuidado, para lo cual se basara en los registros déllieiisistencia a
la jornada laboral y desprendibles de pago. P i

N
i

kl
i
%

‘ . ,"%;E S0
3.2 Seguridad Social Integral i f"

» Todo contratista debe demostrar vigencia en los Qa“éos émﬁ!a seguridad social en salud,
pensiones y riesgos laborales, los primeros 10 dias de, cada.mes de la totalidad de sus
empleados o de manera individual segin apliqq}e. : *

3.3 Examenes Médicos Y

ia 4
st !‘i‘ J
* Los empleados de contratistas e.ﬁ'indepe,ﬁdiehtes deben acreditar exAmenes médicos de
Ingreso antes de iniciar la actividady los gﬁ.lales deben estar en funcién del tipo de actividad y
del riesgo asociado, igualménte al egteso.
e
3.4 Estadisticas T
» El contratista debé‘i’:{g tefier registro de la estadistica de accidentes de trabajo por lo
menos gie Hfgos?( ahos anteriores, incluidos indicadores como frecuencia, indice de lesion
lncapaéisant‘% € indice de severidad con su respectivo analisis y si es el caso acciones
cgr-réc:givas‘! y'§eguimiento de las mismas. El registro del afio en curso debera ser remitido
dqpt:o’ de los 5 dias al iniciar mes a la Oficina de Seguridad y Salud en el Trabajo del HUDN,

£ %,

Li‘ 3.5"T.kirabﬁéjos hocturnos

:'a " Cuando sea necesario realizar trabajos en jornada nocturna, el contratista debe
‘ identificar, evaluar y difundir los peligros y tipos de emergencia, suministrar los elementos

de proteccion personal y demds disposiciones de seguridad y salud en el trabajo para los
trabajos a realizar.

* Los trabajadores que se asignen a trabajos nocturnos se les debe evaluar su estado de salud
periédicamente por medicina laboral con el fin de identificar posibles afecciones en su



ANEXO TECNICO

CODIGO:

FECHA DE ELABORACION:

7 DE DICIEMBRE DE 2012

é & ANJUR-001 :
AN PARA ~~ | FECHA DE ACTUALIZACION:
Uniuersiramg | CONTRATACION | VERSION: | 30 DE DICIEMBRE DE 2016 | \=—
' o3 HOiA: 9 DE: 9 EEAALLD

=

estado de salud, realizar seguimiento de los mismos y asesorarlos sobre la manera de evitar
problemas de satud relacionados con su trabajo.

Se debera informar a la Oficina de Seguridad y Salud en el Trabajo o Emergencias sobre las
actividades a desarrollar en horario nocturno cuando estas sean consideradas de alto riesgo
o correspondan a actividades no rutinarias generadas por el contratista.

. REQUISITOS ADICIONALES o

A criterio del area de Gestién de Calidad, se podra solicitar, a través de oficio o durante lEs

auditorias de segunda parte, el cumplimiento de estandares de calidad negesanos para
el mantenimiento del S.U.A y/o0 del SIGC - HSEQ. : o

b &ﬁ
r i

Estar en disposicién de recibir auditorias de segunda parte, programadas por eI HUDN, de

manera concertada para evaluar el cumplimiento de requ|5|to ;y o disposiciones
reglamentarias. : -

30-12-2016
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