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Por la cual se fijan medidas de control internc para el manejo y custodia de cajas de
tesoreria del Hospital Universitario Departamental de Narific E.6.E.

LA GERENCIA DEL HOSPITAL UNIVERSITARIO DEPARTAMENTAL DE NARINO, en uso
de sus atribuciones legales v,

CONSIDERANDO

Que teniendo en cuenta que el articulo 209 de la Carta Politica prest:ribe: La funcién
administrativa estd al servicio de los intereses generales y se desarrolia con
fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacién, la delegacion y la
desconcentracién de funciones. Las autoridades administrativas deben coordinar sus
actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado. La
administracion publica, en todos sus drdenes, tendrd un control interno que se
ejercera en los términos que sefale la ley

Que en desarrollo del articulo anterior de la Constitucion Politica, el Gobierno expidio
fa Ley 87 de 1993 vy en su ariiculo 2° sefala: Objetivos de! sistema de Control
Interno. Atendiendo los principios constitucionales gque debe caracterizar la
administracién piblica, el disefio y el desarrollo del Sistema de Control Interno se
orientaran al logro de los siguientes objetivos fundamentales, entre otros:

Proteger los recursos de la organizacion, buscando su adecuada
‘administracion ante posibles riesgos que lo afecten: i

Asegurar la oportunidad y confiabilidad de la informacidn y de sus registros;

Definir y aplicar medidas para prevenir los riesgos, detectar y corregir las
desviaciones gue se presenten en la organizacién y que puedan afectar el
logro de sus objetives;
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Que asi mismo la Ley del considerando anterior en el articulo 6° dispone gue:
Responsabilidad def Control Interno. El establecimiento y desarrollo del Sistema de
Control Interno en los orgamamos y entidades publicas, sera responsabilidad del
representante Eeg,a o maximo directivo correspondiente. No obstante, la aplicacidn
de los métedos y procedimientos al igual gue la c¢a lidad, eficiencia y eficacia del

control interno, también serd de responsabilidad de los jefes de cada una de las
distintas dependencias de las entidades y organismos.

Que en consecuencia se hace necesario establecer mecanismos de control y
seguimiento sobre los recursos monetarios que manejan y cusmd:an en las cajas de
tesoreria del Hospital Universitario Departamental de Narifio ESE.

Que en merito a lo expuesto:
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: - A partir de la vigencia de la presente resolucion, para las
“ cajas de Tesoreria se establecen medidas de control interno para el manejo y
custodia de recursos monetarios provenientes por concepto de copagos, cuoctas
moderadoras, cuotas de recuperacién y otros ingresos relacionados con el chjeta -
social c‘%eﬁ Haspital Universitario Departamental de Narifio ES.E.

ARTICULO SEGUNDO: - Establecer las siguientes medicﬂa de control interno para el
manejo y custadia de vaiores en efeclivo de las cajas de Tesoreria:

1. Tedo recurso monetario en efectivo gue pertenezca al Hospital Universitario
Departamental de Narifio, sin impertar su fuente, serd obieto de entrada o
recepcion mediante la utilizacién de un Recibo de Ingreso, que comenms@ entre
oh 16 informaciones, lo siguiente:

a) Membrete y logo de Hospital Universitario Departamental de Naririo
b) Ndrero pre-impreso,

¢) Fecha,

d) Monto.

e) Concepto o referencia.
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Tesoreria recibird - diariamente mediante arquee de caja, para fines de registro vy
contral, la impresion del listado resumen de recibos de caja cuya informacién seé
concilia con el informe del libro de caja diario generado en Tesoreria.

2. Tode servidor pablico vinculado al Hospital Universitario Departamental de Narifio
bajo la modalidad de planta o contrato gue maneje recursos monetarios debe
contar con las pélizas respectivas gue garanticen el manejo y la custodia de estos
reCcUrsos

3. A todo recibo de ingreso se le anexara el original o copia de los documenios
soportes de la generacion del mismo.

4. A lallegada de los extractos bancarios mensuales, Contabilidad verificara si todos

los depésitos realizados en el mes anterior fueron debitados integramente en la
correspondiente cuenta del Hospital.

i

Cualquier diferencia existente entre lo ingresado, lo depositado y lo reportado por
¢l banco, serd inmediatamente notificada a la Subgerencia Administrativa y
Financiera y al banco que maneje la cuenta; registrando la correspondiente
partida conciliatoria. ; '

o)

Cualquier cantidad dé efective ingresado al Hospital Universitario Departaments!
de Narifio, sera consignado méximo al dia siguiente habil a su recepcidn.

ARTICULO TERCERO: - Cén la expedicién de estas disposiciones se establecen las
siguientes prohibiciones, ademas de las tue por autocontrol en el puesto de trabajo
deban practicar los encargados del manejo de las cajas.

Frohibiciones Genherales;

1
2

o

-+ Realizar operacienes con las cajas creadas para recaudo gue ho guard.én
coherencia con el Objeto Social de la entidad.

b.) Ne proporcionar al area de Contabilidad o Tesoreria de Ia Entidad el conocimiento

de la existencia de operaciones y el acceso a la documentacién y los ingresos que de
eltas se deriven, ¢ ;




¢.} A nombre de la Entidad o con los fondos de ésta, realizar compras en interds de
particulares, atn en los casos que éstos reintegren el importe.

d.) Realizar préstamos o entregar recursos monetarios diferentes a los depdsitos ante
Tesoreria.

e.) Compensar Faltantes con Sobrantes.

Prohibiciones Sobre la Caja:

a.) Conocer Ia combinacién de la Caja Fuerte por persona ajena a la misma.

b.) Mantener en la Caja valores ajenos a la Entidad y talonarios de recibos ho oficiales
en blance.
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rohibiciones Sobre los Ingresos:

a.) Mantener ingresos fuera de ia Caja por parte de las personas responsables del
manejo vy custodia de los valores recibidos.

b.) Mantener ingresos en la Entidad por un plazo mayor que el establecido de 24
horas, excepto los fines de semana y cuando exista convenio de recogida del dinero
con alguna agencia especializada o autorizacidn expresa y escrita para el efecto.

c.) Utllizar directamente los ingresos para efectuar pagos u operaciones financieras o
mercantiles, ;

d.) Recepcionar ingresos en efectivo o en cualquier instrumento de pago sin amparo
documental, : :

e.) Depositar ingresos en cuenta bancaria distinta a la establecida.

f.) Utilizar comprobantes de ingreso (recibo o facturas) sin folio y control consecutivo
por persona ajena a la Caja.

ARTICULO CUARTO: - La oficina de Control Internc de Gestién, realizara
seguimiento de verificacidn en forma mensual sobre el cumplimiento de estas
disposiciones ademas de las gue le competan por norma como los arqueos de
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caja sorpresivos; Oficina gue preparara y enviara un informe a la Gerencia, donde
indicara el grado de cumplimiento de estas disposiciones y las acciones gue se
. deben tomar al respecto.:

En todo caso, sera responsabilidad de Recursos Financieros - Tesoreria, velar por
el estricto cumplimiento de las dispesiciones aqui contenidas.

ARTICULO QUINTO: - La presente resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicion y deroga las normas que sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada en San Juan de Pasto, g1 NUV 7017

s

WILSON RAUL LARRANIAGA LOPEZ
Cerente
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Proyecto Propuesto porl Alfonse Ernesto Hidalgo Lépez ~ Coordinador Recursos Financieros HUDN
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